
DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE


NAPOMENA: 

Ovaj nacrt dokumentacije služi isključivo kao primjer i pomoć korisniku prilikom pripreme postupka javne nabave. 
Korisnik se ovim nacrtom dokumentacije za nadmetanje može služiti, no ni u kojem slučaju nije na to obvezan. 

Ukoliko korisnik smatra da dijelovi nacrta nisu primijenjivi na postupak javne nabave koji provodi, ili smatra da treba dodati informacije koje ovim nacrtom nisu obuhvaćene, slobodan je to učiniti.

Prilikom izrade dokumentacije za nadmetanje potrebno je pridržavati se odredbi Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14-Odluka USRH) (dalje u tekstu ZJN) te odredbi Uredbe o načinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama (NN 10/12).

NAPOMENA: Ukoliko je  pravilnikom propisano da aktivnosti vezane za ulaganje ne smiju započeti prije podnošenja Zahtjeva za potporu, preporuka je u Dokumentaciji za nadmetanje isto i navesti 
(upisati naziv naručitelja)
(upisati evidencijski broj nabave)

 

DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
(upisati vrstu postupka nabave)
 (upisati predmet nabave)
      Nabava radova/robe/usluga
(upisati mjesto),  (upisati mjesec i godinu)
Sadržaj: (nakon konačne verzije dokumentacije potrebno je kreirati sadržaj)
1. OPĆI PODATCI
Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 – Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske; dalje u tekstu: ZJN), naručitelj (upisati naziv naručitelja) (dalje u tekstu: Naručitelj) provodi (navesti vrstu postupka) postupak javne nabave radi sklapanja (navod sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum te u slučaju okvirnog sporazuma broj gospodarskih subjekata s kojima se sklapa, obrazloženje razloga za trajanje okvirnog sporazuma duže od dvije, odnosno četiri godine, navod obvezuje li okvirni sporazum na sklapanje ugovora o javnoj nabavi).
1.1. Podatci o naručitelju i osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima 

(upisati podatke o naručitelju i osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima)
Naziv, sjedište i poslovna adresa naručitelja:
OIB: 
Telefon: 
Kontakt osoba: 

Telefon: 

Telefaks: 
E-mail: 

1.2. Procijenjena vrijednost nabave

(upisati procijenjenu vrijednost nabave, bez PDV-a)
Napomena: Ako je primjenjivo, navesti način financiranja, npr. Predmet nabave bit će financiran sredstvima iz Programa ruralnog razvoja Republike Hrvatske za razdoblje 2014. – 2020. iz Mjere (navesti Mjeru).

1.3. Opis predmeta nabave te oznaka i naziv iz Jedinstvenog rječnika javne

    
nabave (CPV)


Predmet javnog nadmetanja je/su: (upisati predmet nabave) 
CPV oznaka i naziv prema Uredbi o uvjetima primjene Jedinstvenog rječnika javne

nabave:  (upisati oznaku i naziv)
1.4. Vrsta ugovora o javnoj nabavi

Ugovor o javnoj nabavi radova/robe/usluga (odabrati).

1.5. Vrsta postupka javne nabave

(navesti vrstu postupka npr. otvoreni, ograničeni postupak i sl.)
(navod sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum te u slučaju okvirnog sporazuma broj gospodarskih subjekata s kojima se sklapa, obrazloženje razloga za trajanje okvirnog sporazuma duže od dvije, odnosno četiri godine, navod obvezuje li okvirni sporazum na sklapanje ugovora o javnoj nabavi)
(navesti provodi li se ili ne elektronička dražba te ukoliko se provodi potrebno je navesti i podatke koji su potrebni za provedbu iste)
1.6.  Sukob interesa

(upisati nazive gospodarskih subjekata, ako ih ima; u slučaju da nema gospodarskih subjekata s kojima naručitelj ne smije sklapati ugovor o javnoj nabavi, navesti da ih nema)
2. PODATCI O PREDMETU NABAVE

2.1.  Tehnička specifikacija predmeta nabave, vrsta, količina i kvaliteta predmeta 

    nabave

(navesti detaljan opis predmeta nabave te vrstu i količinu ili se pozvati na prilog ukoliko je tehnička specifikacija izdvojena kao prilog dokumentacije za nadmetanje) 

(navesti kako su ponude dozvoljene samo za cjelokupan predmet nabave)  

2.2. Mjesto izvođenja radova/isporuke robe/pružanja usluga (odabrati)
(upisati, ako je poznato)
2.3. Rok izvođenja radova/isporuke robe/pružanja usluga (odabrati) i duljina trajanja ugovora
(upisati).
3. RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA

Ponuditelj mora dokazati da ne postoje razlozi isključenja iz postupka javne nabave sukladno niže navedenim odredbama.

3.1. Obvezni razlozi isključenja ponuditelja
(obvezni razlozi isključenja te dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za isključenje)
Primjer teksta:

Obvezni razlozi isključenja ponuditelja

Javni naručitelj obvezan je isključiti ponuditelja iz postupka javne nabave:

3.1.1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta pravomoćno osuđena za bilo koje od sljedećih kaznenih djela odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).

Za potrebe utvrđivanja gore navedenih okolnosti gospodarski subjekt u dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave.

3.1.2. ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza 

Kao dokaz u ponudi je potrebno dostaviti:

1. potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana početka postupka javne nabave, ili

2. važeći jednakovrijedni dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz točke 1. ovoga stavka, ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod bilježnika, koje ne smiju biti starije od 30 dana računajući od dana početka postupka javne nabave, ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda iz točke 1. ili jednakovrijedni dokument iz točke 2. 

3.1.3. ako je dostavio lažne podatke pri dostavi dokumenata vezano za razloge isključenja

3.2. Ostali razlozi isključenja ponuditelja

3.2.1. ako je nad njime otvoren stečaj, ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja osoba postavljena od strane nadležnog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne djelatnosti ili se nalazi u sličnom postupku prema nacionalnim propisima države sjedišta gospodarskog subjekta

Kao dokaz potrebno je u ponudi dostaviti:

1. izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta gospodarskog subjekta koji ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave ili

2. važeći jednakovrijedni dokument koji je izdalo nadležno sudsko ili upravno tijelo u državi sjedišta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje izvod iz točke 1 ili izvod ne sadrži sve podatke potrebne za utvrđivanje tih okolnosti ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod bilježnika, koje ne smiju biti starije od tri mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave, ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaje izvod iz točke 1. ili dokument iz točke 2. ili oni ne sadrže sve podatke potrebne za utvrđivanje tih okolnosti.

3.2.2. ako je gospodarski subjekt u posljednje dvije godine računajući do početka postupka javne nabave učinio težak profesionalni propust koji javni naručitelj može dokazati na bilo koji način. 

Težak profesionalni propust je postupanje gospodarskog subjekta u obavljanju njegove profesionalne djelatnosti protivno odgovarajućim propisima, kolektivnim ugovorima, pravilima struke ili sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi, a koje je takve prirode da čini tog gospodarskog subjekta neprikladnom i nepouzdanom stranom ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma koji javni naručitelj namjerava sklopiti. Težak profesionalni propust kod izvršenja ugovora o javnoj nabavi je takvo postupanje gospodarskog subjekta koje ima kao posljedicu značajne i/ili opetovane nedostatke u izvršenju bitnih zahtjeva iz ugovora koji su doveli do njegova prijevremenog raskida, nastanka štete ili drugih sličnih posljedica. Postojanje teškog profesionalnog propusta dokazuje javni naručitelj na temelju objektivne procjene okolnosti svakog pojedinog slučaja. 
3.3. Ostali razlozi isključenja ponuditelja
(ostali razlozi za isključenje te dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za isključenje)
Napomena: Naručitelj nije obvezan propisati ostale razloge isključenja.

Ukoliko se radi o zajednici ponuditelja, okolnosti iz točke 3. Dokumentacije za nadmetanje se utvrđuju za sve članove zajednice ponuditelja pojedinačno.

Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor jednom ili više podizvoditelja, tada je dužan u ponudi dokazati nepostojanje razloga isključenja iz točke 3. Dokumentacije za nadmetanje i za sve podizvoditelje.
4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

4.1.  Pravna i poslovna sposobnost
(navesti uvjete pravne i poslovne sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja kao i dokumente kojima se dokazuju)
Primjer teksta:

4.1.1. Svaki ponuditelj mora u postupku javne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta.

Potrebno je dostaviti odgovarajući izvod, a ako se izvod ne izdaje u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela.

Izvod, drugi važeći jednakovrijedni dokument ili izjava ne smiju biti stariji od tri (3) mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave.

U slučaju zajednice ponuditelja, članovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinačno dokazati postojanje sposobnosti iz točke 4.1.1.
U slučaju podizvoditelja, svi podizvoditelji obvezni su dostaviti dokaz naveden pod točkom 4.1.1.
4.2.  Tehnička i stručna sposobnost
(navesti minimalne razine tehničke i stručne sposobnosti koje se traže od ponuditelja te dokumenti kojima dokazuju sposobnost; popis značajnih ugovora, potvrde o uredno ispunjenim ugovorima i sl.) (pozvati se na Prilog dokumentacije; ako je primjenjivo).  
4.3. Obrazovne i stručne kvalifikacije
(navesti minimalne razine obrazovnih i stručnih kvalifikacija koje se traže od ponuditelja te dokumenti kojima dokazuju sposobnost; izjava o kadrovskoj sposobnosti i sl.)

(pozvati se na Prilog dokumentacije; ako je primjenjivo).
Napomena: Gospodarski subjekt može se, po potrebi za određene ugovore, osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobna odnosa. U tom slučaju gospodarski subjekt mora dokazati javnom naručitelju da će imati na raspolaganju resurse nužne za izvršenje ugovora, primjerice, prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Kao dokaz ponuditelj mora dostaviti dostaviti Ugovor o poslovnoj suradnji/Ugovor o djelu/Izjavu drugog gospodarskog subjekta.

Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelja može se osloniti na sposobnost članova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata.

Ako je neki od traženih dokumenata izdan na stranom jeziku prilaže se u izvorniku ili preslici, zajedno s ovjerenim prijevodom na hrvatski jezik od strane ovlaštenog sudskog tumača.

Napomena: u postupcima javne nabave velike vrijednosti,  preporučuje se kao prilog dokumentaciji za nadmetanje uvrstiti standardni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (ESPD) koja se sastoji od ažurirane osobne izjave kao preliminarni dokaz umjesto potvrda koja izdaju tijela javne vlasti ili treće osobe, a kojima se potvrđuje da se gospodarski subjekt ne nalazi u jednoj od situacija u kojoj se gospodarski subjekti isključuju ili se mogu isključiti, ispunjava kriterije za odabir ili ispunjava objektivna pravila i kriterije koji su određeni dokumentacijom za nadmetanje. Navedeno se opravdava člankom 59. Direktive 2014/24/EU koja je bezuvjetna u smislu njezine primjene.

5. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA

(navesti pravila dostavljanja dokumenata, sukladno čl. 75. ZJN, a mogu se navesti i pojašnjenja i upotpunjavanja, sukladno čl. 92. ZJN te provjere ponuditelja, sukladno čl. 95. ZJN)
6. ODREDBE O PONUDI
6.1. Način izrade, oblik, sadržaj i način dostave ponuda

Napomena: obratiti pažnju na odredbe o elektroničkoj dostavi ponuda (Glava V. Uredbe te ostali relevantni članci Uredbe i ZJN) te navesti primjenjivo
6.2.  Dostavljanje ponuda 

(navesti da ponuditelj ponudu dostavlja obvezno u elektronskom obliku, rok dostave ponude; datum i vrijeme te da se ponuda dostavlja putem Elektroničkog oglasnika javne nabave Narodnih novina, navesti da svaki Ponuditelj za cjelokupan predmet nabave može dostaviti samo jednu ponudu te ostale relevantne informacije koje naručitelj smatra potrebnim) 

Člankom 42. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi  (NN 83/13) propisano ja kako su svi naručitelji obvezni omogućiti elektroničku dostavu ponuda i zahtjeva za sudjelovanje u postupcima javne nabave. Nadalje, isključivo elektronička dostava ponuda i zahtjeva za sudjelovanje postaje obvezna od 1. siječnja 2016. u postupcima javne nabave velike vrijednosti te od 1. srpnja 2016. u postupcima javne nabave male vrijednosti. Elektronička dostava ponuda i zahtjeva za sudjelovanje provodi se putem Elektroničkog oglasnika javne nabave RH. Sve prije navedeno dostupno je i objavljeno na službenim stranicama Ministarstva gospodarstva, Uprave za sustav javne nabave (http://www.javnanabava.hr/default.aspx?id=4048). 

Slijedom toga, dokumentacija za nadmetanje mora biti pripremljena na način da se ponude dostavljaju isključivo elektronski, putem Elektroničkog oglasnika javne nabave RH na internetskim stranicama Narodnih Novina (https://eojn.nn.hr/Oglasnik/) gdje su gospodarskim subjektima dostupne i korisničke upute u svrhu uspješne i pravilne predaje elektronskih ponuda.

6.3.  Izmjena, dopuna ponude i odustajanje od ponude

(navesti uvjete izmjene, dopune ponude i odustajanja od ponude)
Napomena: obratiti pažnju na odredbe o elektroničkoj dostavi ponuda (Glava V. Uredbe te ostali relevantni članci Uredbe i ZJN) te navesti primjenjivo
Primjer teksta: 

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude ili od ponude odustati.

Prilikom izmjene ili dopune ponude automatski se poništava prethodno predana ponuda što znači da se učitavanjem („uploadanjem“) nove izmijenjene ili dopunjene ponude predaje nova ponuda koja sadržava izmijenjene ili dopunjene podatke. Učitavanjem i spremanjem novog uveza ponude u Elektronički oglasnik javne nabave Naručitelju se šalje nova izmijenjena / dopunjena ponuda.

Ponuda se ne može mijenjati ili povući nakon isteka roka za dostavu ponuda.
6.4. 
 Zabrana alternativnih ponuda

(navesti da li su alternativne ponude dopuštene; u slučaju da jesu, navesti i minimalne zahtjeve koje moraju ispunjavati u odnosu na predmet nabave)

6.5. Način elektroničke dostave ponuda
(navesti način i sve uvjete elektroničke dostave ponuda; detaljne upute načina elektroničke dostave ponuda, upotrebe naprednog elektroničkog potpisa te informacije u vezi sa specifikacijama koje su potrebne za elektroničku dostavu ponuda, uključujući kriptografsku zaštitu, dostupne su na stranicama Elektroničkog oglasnika javne nabave, na adresi: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/ ) 

Primjer teksta:

Sukladno članku 42. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 83/13) u ovom postupku javne nabave obvezna je elektronička dostava ponuda. 

Naručitelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz mogući neispravan rad Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, zastoj u radu Elektroničkog oglasnika ili nemogućnost zainteresiranoga gospodarskog subjekta da ponudu u elektroničkom obliku dostavi u danome roku putem Elektroničkog oglasnika. 

Ponuditelj ne smije dostaviti ponudu u papirnatom obliku, osim jamstva za ozbiljnost ponude (garancija). 

Elektronička dostava ponuda provodi se putem Elektroničkog oglasnika javne nabave, vezujući se na elektroničku objavu poziva na nadmetanje, te na elektronički pristup dokumentaciji za nadmetanje.

Sukladno odredbama Zakona o elektroničkom potpisu (Narodne novine, broj 10/02 i 80/08, 30/14) i pripadnih podzakonskih propisa, ponuditelj je obvezan svoju ponudu potpisati uporabom naprednog elektroničkog potpisa. Napredni elektronički potpis ima istu pravnu snagu kao vlastoručni potpis i otisak službenog pečata na papiru, povezan je isključivo s potpisnikom te ga nedvojbeno identificira. 

Ako se elektronički dostavljena ponuda sastoji od više dijelova, ponuditelj osigurava sigurno povezivanje svih dijelova ponude uz primjenu naprednog elektroničkog potpisa. S tim u vezi, troškovnik koji je priložen uz dokumentaciju za nadmetanje ponuditelj ne mora dodatno ovjeravati elektroničkim potpisom. 

Ukoliko pri elektroničkoj dostavi ponuda iz tehničkih razloga nije moguće sigurno povezivanje svih dijelova ponude i/ili primjena naprednog elektroničkog potpisa na dijelove ponude, Naručitelj prihvaća dostavu u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronički (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude - garancija) ili dijelova za čiju su izradu nužni posebni formati dokumenata koji nisu podržani kroz opće dostupne aplikacije ili dijelova za čiju su obradu nužni posebni formati dokumenata obuhvaćeni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu dostupni za izravnu uporabu. 

Također, ponuditelji u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju dokumente drugih tijela ili subjekata koji su važeći samo u izvorniku, poput traženih sredstava jamstva, odnosno jamstva za ozbiljnost ponude. 

Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude koji se dostavljaju odvojeno, ponuditelj predaje na adresu Naručitelja (potrebno upisati odgovarajuće podatke)
Ponuditelj navedene dokumente i/ili uzorke mora dostaviti Naručitelju na navedenu adresu, do krajnjeg roka za dostavu ponuda.

Prilikom elektroničke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana informacija između ponuditelja i Naručitelja obavlja se na način da se očuva integritet podataka i tajnost ponuda. 
Ovlaštene osobe Naručitelja imat će uvid u sadržaj ponuda tek po isteku roka za njihovu dostavu.
U slučaju da Naručitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavljene žalbe na dokumentaciju ili poništi postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, za sve ponude koje su u međuvremenu dostavljene elektronički, Elektronički oglasnik javne nabave trajno će onemogućiti pristup tim ponudama čime će se osigurati da nitko nema uvid u sadržaj dostavljenih ponuda. U slučaju da se postupak nastavi, ponuditelji će morati ponovno dostaviti svoje ponude. 

Trenutak zaprimanja elektronički dostavljene ponude dokumentira se potvrdom o zaprimanju elektroničke ponude te se, bez odgode, ponuditelju dostavlja potvrda o zaprimanju elektroničke ponude s podacima o datumu i vremenu zaprimanja te rednom broju ponude prema redoslijedu zaprimanja elektronički dostavljenih ponuda. 

Ključni koraci koje gospodarski subjekt mora poduzeti, odnosno tehnički uvjeti koje mora ispuniti kako bi uspješno predao elektroničku ponudu su sljedeći: 

· gospodarski subjekt se u roku za dostavu ponuda, u ovom postupku javne nabave, prijavio u Elektronički oglasnik javne nabave kao zainteresirani gospodarski subjekt pri čemu je upisao važeću adresu e-pošte za razmjenu informacija s Naručiteljem putem elektroničkog oglasnika; 

· gospodarski subjekt je svoju ponudu ispravno potpisao naprednim elektroničkim potpisom uporabom važećeg digitalnog certifikata (u Republici Hrvatskoj FINA je za sada jedini registrirani izdavatelj digitalnih certifikata); 

· gospodarski subjekt je putem Elektroničkog oglasnika javne nabave dostavio ponudu u roku za dostavu ponuda. 

U svrhu pohrane dokumentacije postupka javne nabave, Elektronički oglasnik javne nabave će elektronički dostavljene ponude pohraniti na način koji omogućava čuvanje integriteta podataka i pristup integriranim verzijama dokumenata uz mogućnost pohrane kopije dokumenata u vlastitim arhivima Naručitelja po isteku roka za dostavu ponuda odnosno javnog otvaranja ponuda. 

U slučaju dostave dijela/dijelova ponude odvojeno u papirnatom obliku, kao vrijeme dostave ponude uzima se vrijeme zaprimanja ponude putem Elektroničkog oglasnika javne nabave (elektroničke ponude).

Napomena: Sukladno članku 42. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 83/13) u ovom postupku javne nabave obvezna je elektronička dostava ponuda. Ponuditelj ne smije dostaviti ponudu u papirnatom obliku, osim primjerice jamstva za ozbiljnost ponude (garancija) i/ili nekih drugih dijelova ponude obzirom na vrstu predmeta nabave za koje je dokumentacijom za nadmetanje propisano da se dostavljaju odvojeno. 

6.6. Način određivanja cijene ponude
(navesti na koji način ponuditelji navode cijenu ponude npr. jediničnu i ukupnu, sa i bez PDV-a u troškovniku koji je prilog dokumentacije, jesu li u cijenu uračunati svi dodatni troškovi i popusti, je li cijena nepromjenjiva, odredba o alternativnoj cijeni ponude) 

Napomena: ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno. Ponuditelji su obvezni popuniti sve jedinične cijene i stavke Troškovnika. Jedinične cijene iskazuju se bez PDV-a.

Napomena: prilikom izrade troškovnika, potrebno je obratiti pozornost na to izrađuje li naručitelj sam troškovnik (nestandardizirani) ili standardizirani koji se nalazi unutar elektroničkog oglasnika javne nabave u  kojem slučaju upute za pripremanje troškovnika slijedi u elektroničkom oglasniku.
6.7. Trošak ponude 

(navesti tko snosi trošak pripreme i podnošenja ponude te napomenuti da se dokumentacija za nadmetanje sa svim prilozima može besplatno preuzeti u elektroničkom obliku na internetskoj stranici Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike https://eojn.nn.hr/Oglasnik/)
6.8.  Jezik ponude

(navesti da ponuda mora biti na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu te da, ukoliko su neki od dokumenata i dokaza traženih dokumentacijom za nadmetanje na nekom od stranih jezika, ponuditelj je dužan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na hrvatski jezik od ovlaštenog prevoditelja-sudskog tumača) 

6.9.  Rok valjanosti ponude 

(navesti do kada vrijedi, u danima) 

Napomena: iz opravdanih razloga Naručitelj može u pisanoj formi tražiti produženje roka valjanosti ponude koji Ponuditelj mora potvrditi također u pisanoj formi.

6.10. Kriterij za odabir ponude 

(upisati kriterij, najniže cijene ili ekonomski najpovoljnije ponude) 

7. OSTALE ODREDBE

7.1. 
 Zajednica ponuditelja

(navesti je li zajednička ponuda dozvoljena, odgovornosti svakog člana zajednice ponuditelja te ostale odredbe)
Napomena: U slučaju podnošenja zajedničke ponude, članovi zajednice ponuditelja obvezni su uz ponudu dostaviti i punomoć/ovlaštenje/izjavu/ugovor o zajedničkom nastupu ili drugi odgovarajući dokument iz kojeg je vidljivo ovlaštenje jednog od članova zajednice ponuditelja za potpis ponude u ime svih članova (navedeno je potrebno učitati elektronski uz ponudu).
7.2.  Podizvoditelji

(ukoliko je namjera da se dio ugovora da podizvoditeljima, potrebno je u ponudi navesti podatke o tom dijelu ugovora te je potrebno propisati i koji su obvezni sastojci ugovora o javnoj nabavi kao npr. podaci o podizvoditelju (ime, tvrtka, skraćena tvrtka, sjedište, OIB i broj računa), radovi, roba ili usluge koje će izvesti, isporučiti ili pružiti podizvoditelj, predmet, količina, vrijednost, mjesto i rok izvođenja radova, isporuke robe ili pružanja usluga)

Napomena: neposredna plaćanja podizvoditelju su sukladno Zakonu o javnoj nabavi obvezna. Ako Ponuditelj ne dostavi podatke o podizvoditelju, smatra se da će cjelokupni predmet nabave izvršiti samostalno.

7.3.  Preuzimanje dokumentacije

Dokumentacija za nadmetanje se može preuzeti u elektronskom obliku na stranici Elektroničkog oglasnika javne nabave RH najkasnije do (upisati datum i vrijeme).
7.4.   
Rok, način i uvjeti plaćanja 

(navesti potrebne podatke o plaćanju i eventualnom predujmu ili sredstvima osiguranja plaćanja)
7.5.  Jamstva

a) Jamstvo za ozbiljnost ponude

(navesti način dostave jamstva, trajanje i ostale odredbe)

Primjer teksta:

Ponuditelj je obvezan uz ponudu priložiti izvornu bankarsku garanciju plativu „na prvi poziv“ i „bez prigovora“ u iznosu od (upisati iznos) kuna s važenjem do isteka roka valjanosti ponude, kao jamstvo za ozbiljnost ponude tj. za slučaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka u smislu članka 67. stavka 1. točke 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 - Odluka USRH), nedostavljanja izvornika ili ovjerenih preslika sukladno članku 95. stavku 4. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 - Odluka USRH), odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora.  

Jamstvo za ozbiljnost ponude se dostavlja u izvorniku, odvojeno od elektroničke ponude u papirnatom obliku u zatvorenoj plastičnoj foliji (npr. uložni fascikl) te u zatvorenoj omotnici na kojoj su navedeni podatci sukladno točki 6.5 ove dokumentacije za nadmetanje Dokaz ne smije biti ni na koji način oštećen (bušenjem, klamanjem i sl.). 

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraće od roka valjanosti ponude. 

Ako istekne rok valjanosti ponude, Naručitelj će tražiti od ponuditelja produženje roka valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produženom roku.

Sukladno odredbi članka 77. stavak 4. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 - Odluka USRH) ponuditelj kao jamstvo za ozbiljnost ponude može dati novčani polog u traženom iznosu.

Ukoliko ponuditelj na ime jamstva za ozbiljnost ponude uplati novčani polog, obvezan je u ponudi dostaviti dokaz o uplati (skeniran i učitan u Elektronički oglasnik javne nabave).
Novčani polog uplaćuje se u korist (upisati potrebne podatke) sa sljedećim podacima:

IBAN: HR1210010051863000160

Model: HR64 

poziv na broj: 9725-45927-OIB

Svrha uplate: polog – javna nabava - Ev.broj

Nakon završetka postupka javne nabave Naručitelj će sukladno odredbi članka 77. stavak 6. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 - Odluka USRH) ponuditeljima vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude.
Napomene:
·  jamstvo za ozbiljnost ponude određuje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viši od 5 % procijenjene vrijednosti nabave. Ponuditelj može dokazati financijsku sposobnost i pomoću drugog dokaza, različitog  od onoga koji je tražio javni naručitelj, ako zatraženi dokaz ne može biti dostavljen iz opravdanog razloga i ako dostavljeni dokaz ima istu dokaznu snagu kao i traženi. Također, u slučaju isteka roka valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naručitelj mora tražiti njihovo produženje u koju svrhu se ponuditelju daje primjereni rok za traženo. Ukoliko ponuditelj na ime jamstva za ozbiljnost ponude uplati novčani polog, obvezan je u ponudi dostaviti dokaz o uplati (skeniran i učitan u Elektronički oglasnik javne nabave)
· potrebno je navesti i način dostave jamstva uzimajući u obzir obveznu dostavu ponuda elektronskim putem.
b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 

(navesti u kojem obliku se daje npr. u obliku bankarske garancije, te u kojoj visini i u kojem roku od dana potpisivanja ugovora.)

Napomena: Potrebno voditi računa da se navod o jamstvu za uredno ispunjenje ugovora uključi i u sam ugovor s odabranim ponuditeljem.
7.6.  Odredbe o ugovornoj kazni

Ugovorom o javnoj nabavi regulirat će se obveza Izvršitelja na plaćanje ugovorne kazne za slučaj neispunjenja obveze, zakašnjenja ispunjenja ili neurednog ispunjenja obveze iz ugovora.

7.7.  Dodatna objašnjenja vezana uz dokumentaciju za nadmetanje

(potrebno navesti način te rokove postavljanja pitanja vezano za dokumentaciju uvažavajući rokove propisane Zakonom o javnoj nabavi, te opisati na koji način će ih naručitelj dostavljati ponuditeljima/natjecateljima)
Primjere teksta:

Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati objašnjenja vezana za dokumentaciju za nadmetanje, isključivo u pisanoj formi, odnosno dopisom, e-mail-om ili telefaxom, najkasnije tijekom šestog (u slučaju nabave velike vrijednosti)/četvrtog dana (u slučaju nabave male vrijednosti) prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda u postupku na adresu: (upisati adresu i ostale potrebne podatke)

Naručitelj će odgovore staviti na raspolaganje na istim internetskim stranicama na kojima je dostupna i osnovna dokumentacija bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva najkasnije tijekom četvrtog dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda.

7.8.  Ispravak i/ili izmjene dokumentacije za nadmetanje

(navesti može li naručitelj prije isteka roka za dostavu ponuda ispraviti ili izmijeniti dokumentaciju uz poštivanje rokova propisanih Zakonom o javnoj nabavi koji ponuditeljima/natjecateljima omogućuju dovoljno vremena za podnošenje ponude)
Primjer teksta:

Naručitelj može u svako doba, a prije isteka roka za podnošenje ponuda, iz bilo kojeg razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim objašnjenjem i izmjenom, ispraviti ili izmijeniti dokumentaciju za nadmetanje.

Naručitelj će osigurati dostupnost svih dodatnih informacija vezanih uz dokumentaciju za nadmetanje i dodatnu dokumentaciju, uključujući i njezine ispravke ili izmjene svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na istim internetskim stranicama na kojima je dostupna i osnovna dokumentacija najkasnije tijekom četvrtog dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda.

Da bi gospodarskim subjektima prilikom pripreme ponuda ostavio dovoljno vremena da prouče  izmjene, Naručitelj će osigurati da zainteresirani gospodarski subjekti  od izmjene imaju najmanje 10 dana (u slučaju nabave male vrijednosti)/15 dana (u slučaju nabave velike vrijednosti) za podnošenje ponuda sukladno članku 31. stavku 5. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 - Odluka USRH ).

Obavijesti o produženju roka za dostavu ponuda Naručitelj će izvršiti ispravak objave na isti način kao i osnovnu objavu.
7.9.  Otvaranje ponuda 

 (upisati datum, vrijeme i mjesto otvaranja ponuda) 
7.10. Rok donošenja odluke o odabiru ili poništenju nadmetanja 

(naručitelj odlučuje hoće li navesti rok za donošenje odluke o odabiru ali uvažavajući odredbe Zakona o javnoj nabavi)
7.11.    Pravo naručitelja da poništi nadmetanje

(naručitelj može odlučiti u dokumentaciji propisati da će se postupak javne nabave poništiti prije isteka roka za dostavu ponuda ukoliko se ispune uvjeti propisani Zakonom o javnoj nabavi)
7.12.   Pouka o pravnom lijeku

(naručitelj navodi odredbe Zakona o javnoj nabavi vezane uz žalbeni postupak kao što se tijelo nadležno za žalbu, oblik žalbe, način dostave, rokovi)
Napomena: poželjno je navesti kako naručitelj neće sklapati ugovor prije proteka roka mirovanja

PRILOG X.

SPECIFIKACIJA RADOVA/ROBE/USLUGE 

(naručitelj može dodatno detaljnije opisati/specificirati predmet nabave)
  PRILOG X
TROŠKOVNIK
Napomena: troškovnik nije sastavni dio dokumentacije za nadmetanje te je isti potrebno kposebno pripremiti i učitati u elektronički oglasnik javne nabave ovisno o tome je li nestndardizirani (priprema ga sam naručitelj) ili standardizirani (nalazi se u samom elektroničko oglasniku te je prilikom pripreme potrebno slijediti upute koje su u samom elektroničkom oglasniku i navedene)
PRILOG X
IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU

Temeljem članka 67. stavka 1. točke 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske) dajem

I Z J A V U

kojom ja ___________________________________________________________

              (ime i prezime, adresa stanovanja, broj osobne iskaznice izdane od)

__________________________________________________________________

kao ovlaštena  osoba za zastupanje gospodarskog subjekta

__________________________________________________________________

                          (naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

__________________________________________________________________

pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem za sebe i za gospodarski subjekt, da protiv mene osobno niti protiv gospodarskog subjekta kojeg zastupam nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih dijela:

 a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).

U ________________,__________ 

                   ___________________________________

(potpis ovlaštene osobe ponuditelja i pečat)

(ostali prilozi ukoliko naručitelj smatra potrebnim – Izjava o nepostojanju ostalih razloga isključenja, Izjava o kadrovskoj osposobljenosti,Popis stručnjaka, Dodatni uvjeti i sl.)
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