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Ovaj obrazac je namijenjen korisniku u svrhu kontrole jesu li ispunjene potrebne pretpostavke sukladno Pravilniku i Zakonu o javnoj nabavi
Obrazac nije potrebno dostavljati Agenciji za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju jer je isključivo namijenjen korisniku.

Kontrolna lista za korisnika
	

Procijenjena vrijednost nabave:
	


	
Vrsta postupak javne nabave
 (otvoreni, pregovarački i sl.):
	

	
Vrsta ugovora (roba, radovi ili
 usluge) i naziv ugovora:
	

	
Broj objave u Elektroničkom
 oglasniku
 javne nabave Narodnih novina
 Republike Hrvatske i/ili
 Službenom listu Europske Unije:
	





	Kontrola 
	Stavke za provjeru
	Napomena
	DA
	N/P

	1. 
	Poziv na nadmetanje objavljen je u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske 
	Objava iz elektroničkog oglasnika NN 
	
	

	2. 
	Odluka naručitelja o imenovanju ovlaštenih predstavnika naručitelja u postupku javne nabave
	
	
	

	3. 
	Certifikat iz područja javne nabave za najmanje jednog ovlaštenog predstavnika naručitelja
	
	
	

	4. 
	Izjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa sukladno Zakonu o javnoj nabavi 
	Za sve koji sudjeluju u postupku javne nabave
	
	

	5. 
	Popis ili Izjave osoba koje su sudjelovale u izradi dokumentacije za nadmetanje sa posebnom naznakom koje osobe su izrađivale tehnički dio dokumentacije
	
	
	

	6. 
	Poziv na nadmetanje objavljen je u Službenom listu Europske unije? 
	U slučaju nabave velike vrijednosti
Objava iz elektroničkog oglasnika NN
	
	

	7. 
	Poziv na pregovaranje 
	U slučaju pregovaračkog postupka bez prethodne objave
Povratnice zaprimljene od gospodarskih subjekata pozvanih na pregovaranje
	
	

	8. 
	Zahtjev za prikupljanje ponuda 
	U slučaju usluga iz Dodatka II. B Zakona o javnoj nabavi (ukoliko je primjenjivo)
	
	

	9. 
	Poziv na natječaj 
	U slučaju natječaja
Povratnice zaprimljene od gospodarskih subjekata pozvanih na natječaj
	
	

	10. 
	Dokumentacija za nadmetanje i moguća dodatna dokumentacija sa svim prilozima Dokumentacija za nadmetanje sa svim prilozima
	
	
	

	11. 
	Izmjene dokumentacije za nadmetanje 
	(ukoliko je primjenjivo, uključujući i slučaj izmjene dokumentacije za nadmetanje u slučaju žalbe)
	
	

	12. 
	Preslike zaprimljenih upita potencijalnih ponuditelja i danih pojašnjenja 
	(ukoliko je primjenjivo)
	
	

	13. 
	Obavijest o dodatnim informacijama, poništenju postupka ili ispravku 
	Ukoliko je bilo izmjena dokumentacije
Objava iz elektroničkog oglasnika NN
	
	

	14. 
	Upisnik o zaprimanju odvojenih dijelova ponuda
	Potpisan
	
	

	15. 
	Upisnik o zaprimanju elektronički dostavljenih ponuda
	
	
	

	16. 
	Zapisnik o javnom otvaranju ponude
	Potpisan
	
	

	17. 
	Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prilozima
	Potpisan
	
	

	18. 
	Odluka o odabiru s dokazom o dostavi Odluke o odabiru svim ponuditeljima u postupku javne nabave 
	Potpisana, datirana i ovjerena pečatom te povratnice zaprimljene od gospodarskih subjekata
	
	

	19. 
	Ugovor između naručitelja i odabranog ponuditelja sa svim pripadajućim prilozima
	Potpisan, datiran i ovjeren pečatima
	
	

	20. 
	Obavijest o sklopljenim ugovorima, Obavijest o rezultatima natječaja
	Objava u elektroničkom oglasniku NN
	
	

	21. 
	Odabrana ponuda
	
	
	

	22. 
	Ostale zaprimljene ponude
	
	
	

	23. 
	Dostavljena preslika žalbe i preslika rješenja Državne komisije za kontrolu postupka javne nabave? 
	Ukoliko je primjenjivo 
	
	

	24. 
	Cjelokupna  dokumentacija vezana uz postupak javne nabave je skenirana i spremljena na elektronički medij CD/DVD
	Potrebno je cjelokupnu dokumentaciju spremiti na način propisan Pravilnikom/Natječajem
	
	



Sadržaj dokumentacije za nadmetanje
· Dokumentacija za nadmetanje sadrži minimalno sljedeće dijelove i podatke:
1. opći podaci:
– naziv i sjedište naručitelja, OIB, broj telefona, broj telefaksa, internetska adresa, te adresa elektroničke pošte,
– osoba ili služba zadužena za kontakt,
– evidencijski broj nabave,
– popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu članka 13. Zakona o javnoj nabavi ili navod da takvi subjekti ne postoje,
– vrsta postupka javne nabave,
– procijenjena vrijednost nabave,
– vrsta ugovora o javnoj nabavi (roba, radovi ili usluge),
– navod sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum,
– navod provodi li se elektronička dražba;
2. podaci o predmetu nabave:
– opis predmeta nabave,
– opis i oznaka grupa predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe,
– količina predmeta nabave, i objedinjeni iznos (ako je primjenjivo),
– tehničke specifikacije,
– troškovnik,
– mjesto izvođenja radova, isporuke robe ili pružanja usluga ako je poznato;
– rok završetka radova, isporuke robe, pružanja usluga ili trajanje ugovora, odnosno okvirnog sporazuma, te rok početka radova, isporuke robe ili pružanja usluga, ako je moguće;
3. razlozi isključenja natjecatelja ili ponuditelja:
– obvezni razlozi isključenja natjecatelja ili ponuditelja, te dokumenti kojima natjecatelj ili ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za isključenje;
– ostali razlozi za isključenje natjecatelja ili ponuditelja ako ih naručitelj koristi te dokumenti kojima natjecatelj ili ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za isključenje;
4. odredbe o sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja:
– uvjeti pravne i poslovne sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja, te dokumenti kojima dokazuju sposobnost,
– minimalne razine financijske te tehničke i stručne sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja, ako su traženi, te dokumenti kojima dokazuju sposobnost,
– uvjeti sposobnosti u slučaju zajednice natjecatelja ili ponuditelja,
– uvjeti ili pravila koje će naručitelj primjeniti na smanjivanje broja sposobnih natjecatelja te minimalan i, po potrebi, maksimalan broj sposobnih natjecatelja koje će pozvati na dostavu ponuda, na pregovaranje ili na sudjelovanje u natjecateljskom dijalogu, ako naručitelj koristi tu mogućnost u prvom stupnju ograničenog ili pregovaračkog postupka javne nabave ili natjecateljskog dijaloga (ako poziv na nadmetanje iz objektivnih razloga ne sadrži sve potrebne podatke ovi podaci moraju biti dostupni u prvom dijelu dokumentacije za nadmetanje);
5. podaci o zahtjevu za sudjelovanje i/ili ponudi:
– sadržaj i način izrade,
– način dostave,
– navod o načinu dostave dokumenata koji su zajednički za više grupa predmeta nabave,
– minimalni zahtjevi koje alternativne ponude moraju ispunjavati u odnosu na predmet nabave, ako su dopuštene,
– način elektroničke dostave ponude te zahtjevi vezani uz elektronički prijenos i dostavu ponuda i zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata, ako je takva dostava dopuštena,
– način određivanja cijene ponude,
– valuta ponude, ako se cijena ne izražava u kunama,
– kriterij za odabir ponude, a u slučaju ekonomski najpovoljnije ponude relativni značaj koji se pridaje svakom pojedinom kriteriju za odabir ili, ako je primjenjivo, kriterije po redoslijedu od najvažnijeg do najmanje važnog; ako su kriteriji određeni u pozivu na nadmetanje, ili ako će kriteriji biti određeni u pozivu na dostavu ponude, na pregovaranje ili na sudjelovanje u dijalogu, nije ih potrebno navoditi u dokumentaciji za nadmetanje,
– jezik i pismo ako se ne izrađuju na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu,
– rok valjanosti ponude,
– način dostave uzoraka, ako je potrebno.

Napomena: obveza isključivo elektroničke dostave ponuda
Člankom 42. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi  (NN 83/13) propisano ja kako su svi naručitelji obvezni omogućiti elektroničku dostavu ponuda i zahtjeva za sudjelovanje u postupcima javne nabave. Nadalje, isključivo elektronička dostava ponuda i zahtjeva za sudjelovanje postaje obvezna od 1. siječnja 2016. u postupcima javne nabave velike vrijednosti te od 1. srpnja 2016. u postupcima javne nabave male vrijednosti. Elektronička dostava ponuda i zahtjeva za sudjelovanje provodi se putem Elektroničkog oglasnika javne nabave RH. Sve prije navedeno dostupno je i objavljeno na službenim stranicama Ministarstva gospodarstva, Uprave za sustav javne nabave (http://www.javnanabava.hr/default.aspx?id=4048). 
Slijedom toga, dokumentacijom za nadmetanje treba propisati da je način dostavljanja ponuda isključivo elektronski, putem Elektroničkog oglasnika javne nabave RH na internetskim stranicama Narodnih Novina (https://eojn.nn.hr/Oglasnik/) gdje su gospodarskim subjektima dostupne i korisničke upute u svrhu uspješne i pravilne predaje elektronskih ponuda.

6. ostale odredbe (ako je primjenjivo):
– podaci o terminu posjeta gradilištu ili neposrednog pregleda dokumenata koji potkrepljuju dokumentaciju za nadmetanje, ako je potrebno,
– naznaka o namjeri korištenja opcije odvijanja postupka u više faza koje slijede jedna za drugom, kako bi se smanjio broj rješenja o kojima se raspravlja tijekom dijaloga ili inicijalnih ponuda o kojima se pregovara, u slučaju natjecateljskog dijaloga ili pregovaračkog postupka s prethodnom objavom, ako je primjenjivo,
– broj gospodarskih subjekata koji će biti strane okvirnog sporazuma, u slučaju okvirnog sporazuma s više gospodarskih subjekata,
– obrazloženje razloga za trajanje okvirnog sporazuma duže od dvije, odnosno četiri godine, ako je primjenjivo,
– postupak sklapanja ugovora o javnoj nabavi na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma (ako je primjenjivo),
– navod obvezuje li okvirni sporazum na sklapanje ugovora o javnoj nabavi, ako je primjenjivo,
– drugi uvjeti koji će biti korišteni prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma, ako je primjenjivo,
– podaci potrebni za provedbu elektroničke dražbe, ako se provodi,
– odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja ili natjecatelja,
– odredbe koje se odnose na podizvoditelje,
– navod da su podaci iz članka 86. stavka 4. Zakona obvezni sastojci ugovora o javnoj nabavi te da su neposredna plaćanja podizvoditelju obvezna, u slučaju kada se dio ugovora daje u podugovor,
– vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva, ako su tražena,
– datum, vrijeme i mjesto dostave zahtjeva za sudjelovanje ili ponuda i (javnog) otvaranja ponuda,
– uradci/dokumenti koji će se nakon završetka postupka javne nabave vratiti natjecateljima ili ponuditeljima, ako je primjenjivo,
– posebni i ostali uvjeti za izvršenje ugovora ili okvirnog sporazuma,
– navod o donošenju odluke o odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja ili odluke o odabiru svih ponuditelja s valjanim ponudama, u slučaju sklapanja ugovora o javnim radovima radi provedbe programa obnove u ratu oštećenih ili uništenih stambenih jedinica i programa stambenog zbrinjavanja,
– podaci o tijelima od kojih natjecatelj ili ponuditelj može dobiti pravovaljanu informaciju o obvezama koje se odnose na poreze, zaštitu okoliša, odredbe o zaštiti radnoga mjesta i radne uvjete koje su na snazi u području na kojem će se izvoditi radovi ili pružati usluge i koje će biti primjenjive na radove koji se izvode ili na usluge koje će se pružati za vrijeme trajanja ugovora, ako je primjenjivo,
– rok za donošenje odluke o odabiru, ako je određen,
– rok, način i uvjeti plaćanja,
– uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stručnim pravilima,
– navod o primjeni uzanci (trgovačkih običaja), ako će se primjenjivati,
–naziv i adresa žalbenog tijela, te podatak o roku za izjavljivanje žalbe na dokumentaciju za nadmetanje,
– drugi podaci koje naručitelj smatra potrebnima.
· Dokumentacija za nadmetanje može sadržavati obrasce, predloške zahtijevanih dokumenata, izjava i sl. te prijedlog ugovora o javnoj nabavi, odnosno okvirnog sporazuma.
· Opseg podataka sadržanih u dokumentaciji za nadmetanje ovisi o vrsti postupka javne nabave koji se primjenjuje, vrsti i složenosti predmeta nabave, kriteriju odabira, okolnosti sklapa li se okvirni sporazum, provodi li se elektronička dražba te ostalim promjenjivim podacima ovisno o konkretnom slučaju (primjerice, dokumentacija za nadmetanje u otvorenom postupku javne nabave ne sadrži odredbe o natjecateljima i zahtjevu za sudjelovanje).
· Cijena mora uvijek biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniže cijene ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.
· Iznimno u slučaju okvirnog sporazuma s više gospodarskih subjekata u kojemu nisu određeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi, cijena ne mora biti jedan od kriterija ekonomski najpovoljnije ponude za odabir gospodarskih subjekata koji će biti strane okvirnog sporazuma.
Troškovnik
· Troškovnik koji izrađuje naručitelj u dokumentaciji za nadmetanje sastoji se od jedne ili više stavki.
· Stavka troškovnika sadrži najmanje polja kojima se navodi:
1. tekstualni opis stavke,
2. jedinica mjere po kojoj se stavka obračunava, a koja može biti izražena u komadima, jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili paušalu,
3. količina stavke (točna količina stavke, okvirna količina stavke, predviđena količina stavke ili procijenjeni udio stavke),
4. cijena stavke (po jedinici mjere),
5. zbirna cijena više stavki (zbroj cijena više stavki na koje se odnosi zbirni procijenjeni udio), ako je primjenjivo,
6. ukupna cijena stavke,
7. cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).
· Prilikom ispunjavanja troškovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao:
1. umnožak količine stavke i cijene stavke, ili
2. umnožak zbirnog procijenjenog udjela više objedinjenih stavki troškovnika i zbirne cijene više stavki na koje se taj zbirni procijenjeni udio odnosi.

[bookmark: _GoBack]Napomena: ukoliko se koristi standardizirani troškovnik unutar elektroničkog oglasnika javne nabave, prilikom popunjavanja potrebno je držati se uputa unutar elektroničkog oglasnika


Tehničke specifikacije

· tehnička specifikacija u slučaju ugovora o javnim radovima jest ukupnost tehničkih odredaba sadržanih posebice u dokumentaciji za nadmetanje kojima se definiraju tražene karakteristike materijala, proizvoda ili isporuke, čime se omogućava opis materijala, proizvoda ili isporuke na takav način da ispunjavaju svrhu za koju ih je naručitelj namijenio. Te karakteristike uključuju razine utjecaja na okoliš, rješenja za sve zahtjeve (uključujući pristup za osobe s invaliditetom) i ocjenu sukladnosti, izvedbu, sigurnost ili dimenzije,  ključujući postupke koji se odnose na osiguranje kvalitete, nazivlje, simbole, ispitivanje i ispitne metode, pakiranje, obilježavanje i označavanje te proizvodne procese i metode.  One također uključuju pravila koja se odnose na uvjete projektiranja i proračuna troškova,  ispitivanja, pregleda i prihvaćanja radova te na metode i tehnike građenja te sve druge tehničke uvjete koje naručitelj može odrediti prema općim ili posebnim propisima za  završene radove i za materijale ili dijelove koje oni uključuju,

· tehnička specifikacija u slučaju ugovora o javnoj nabavi robe i ugovora o javnim uslugama jest specifikacija u dokumentaciji kojima se definiraju tražene karakteristike proizvoda ili usluge, kao što su razine kvalitete, razine utjecaja na okoliš, rješenja za sve zahtjeve (uključujući pristup za osobe s invaliditetom) i ocjena sukladnosti, izvedba, uporabljivost proizvoda, sigurnost ili dimenzije, uključujući zahtjeve koji su bitni za proizvod u pogledu naziva pod kojim se proizvod prodaje, nazivlja, simbola, ispitivanja i ispitnih metoda, pakiranja, obilježavanja i označavanja, uputa za korisnike, proizvodnih procesa i metoda te postupaka ocjene sukladnosti.


link na Zakon o javnoj nabavi: http://www.zakon.hr/z/223/Zakon-o-javnoj-nabavi
link na EOJN: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/

(Napomena: gore navedeni dokumenti/primjeri dani su samo u informativne svrhe. Prilikom provođenja postupka naručitelji su dužni primjenjivati odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih povezanih propisa koji uređuju to područje)
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