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NAPOMENA:  
 
Ovaj nacrt dokumentacije služi isključivo kao primjer i pomoć korisniku prilikom pripreme postupka 
javne nabave.  
 
Korisnik se ovim nacrtom dokumentacije o nabavi može služiti, no ni u kojem slučaju nije na to obvezan 
te Agencija za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju ni u kojem slučaju ne ističe da je 
dokumentacija prilagođena za pojedini postupak javne nabave budući da je ista samo informativnog 
karaktera.  
 
Obzirom da se ovdje radi isključivo o primjeru, korisnik koji je obveznik primjene propisa koji uređuju 
područje javne nabave izraditi će dokumentaciju ovisno o  vrsti postupku javne nabave koji provodi kao 
i o samom predmetu nabave. 
 

Prilikom izrade dokumentacije o nabavi potrebno je pridržavati se odredbi Zakona o javnoj nabavi 

(NN 120/16) (dalje u tekstu ZJN) te odredbi Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima 

javne nabave (NN 65/2017).  
 
Dokumentacija o nabavi mora sadržavati minimalno stavke sukladno čl.2. Pravilnika o dokumentaciji o 

nabavi te ponudi u postupcima javne nabave a u skladu s čl. 200. ZJN. 

Prilikom propisivanja razloga za isključenje ili uvjeta sposobnosti kao i kriterija za odabir, potrebno je 

voditi računa o specifičnostima za sektorske naručitelje koji su propisani u dijelu trećem Zakona o javnoj 

nabavi.  

Ukoliko je primjenjivom Pravilnikom za određenu mjeru/podmjeru/operaciju propisano da 

aktivnosti vezane za ulaganje ne smiju započeti prije podnošenja Zahtjeva za potporu, preporuka je 

u Dokumentaciji o nabavi isto i navesti. 
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<upisati naziv naručitelja> 
 

 

 

 

Ev.broj: <upisati evidencijski broj>  
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<upisati vrstu postupka javne nabave> 

 
<upisati predmet nabave> 

 

                                                          <upisati vrstu nabave> 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

<upisati mjesto>,  <upisati mjesec i godinu> 
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Napomena: cjelokupni tekst naveden u ovom oglednom primjerku dokumentacije o nabavi je isključivo 

samo primjer teksta koji može poslužiti kao pomoć prilikom pripreme dokumentacije o nabavi. 

Naručitelji su u obvezi poštivati primjenjive propise prilikom pripremanja dokumentacije o nabavi te 

ujedno voditi računa i o propisivanja razloga isključenja, uvjeta sposobnosti, kriterija odabira i ostalih 

uvjeta uzimajući u obzir preliminarni dokaz koji je određen ZJN (ESPD) i njegovu prilagodbu konkretnom 

predmetu nabave ali i gospodarskim subjektima 

Prilikom izrade dokumentacije o nabavi potrebno je pridržavati se odredbi Zakona o javnoj nabavi 

(NN 120/16) (dalje u tekstu ZJN) te odredbi Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima 

javne nabave (NN 65/2017).  
 

 
1 OPĆI PODACI 
 

1.1. Podaci Naručitelju i osobi zaduženoj za komunikaciju s gospodarskim subjektima  

<upisati podatke o Naručitelju, OIB, kontakt telefon i e-mail adresu> 

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i ponuditelja obavlja se isključivo 

na hrvatskom jeziku, elektroničkim sredstvima komunikacije sukladno članku 59. Zakona o javnoj 

nabavi („Narodne novine“, broj: 120/16), dalje u tekstu: ZJN 2016, putem elektroničke pošte osoba 

zaduženih za komunikaciju s ponuditeljima.  

Naručitelj će Dokumentaciju o nabavi i svu moguću dodatnu dokumentaciju neograničeno i u cijelosti 

elektronički staviti na raspolaganje putem Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske 

(dalje u tekstu: EOJN RH). 

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije, 

objašnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi ovog predmeta nabave. Naručitelj će 

odgovoriti na svaki pojedinačni pravodoban zahtjev na hrvatskom jeziku i odgovor staviti na 

raspolaganje najkasnije tijekom četvrtog / šestog* dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu 

ponuda. Odgovori će se staviti na raspolaganje gospodarskim subjektima na istovjetan način kao i 

osnovna dokumentacija o nabavi, putem EOJN RH. Pravodobnim se smatra onaj zahtjev koji je 

dostavljen naručitelju najkasnije tijekom šestog / osmog* dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu 

ponuda. 

*za postupak male procijenjenu vrijednost / za postupak velike procijenjenu vrijednosti  - odabrati jedno 

od navedenog sukladno članku 202. ZJN  
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1.2. Procijenjena vrijednost nabave 
 

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a: <upisati iznos> kn   

Opis predmeta nabave <navesti opis> 

Evidencijski broj nabave: <navesti evidencijski broj nabave> 

Napomena: ako je predmet nabave podijeljen na grupe potrebno je navesti cjelokupno procijenjenu 
vrijednost nabave kao i procijenjenu vrijednost pojedine grupe predmeta nabave. 

                                               
1.3. Vrsta ugovora o javnoj nabavi 

 

Ugovor o javnoj nabavi <roba/radovi/usluge>. 

1.4. Vrsta postupka javne nabave 
 

<upisati vrstu postupka> postupak javne nabave. Provodi se postupak nabave <male/velike> 

vrijednosti. 

Naručitelj će s odabranim ponuditeljem sklopiti <ugovor o javnoj nabavi/okvirni sporazum s (upisati 

broj GS-ova) na rok od <broj> godina.  

Ugovor se sklapa na razdoblje od <odrediti>. 

<ako je primjenjivo> Okvirni sporazum obvezuje stranke na izvršenje okvirnog sporazuma te na 

sklapanje ugovora temeljem okvirnog sporazuma. 

 Napomena: sukladno članku 149. i 150. ZJN, Naručitelj je obvezan navesti da li će sklopiti okvirni 

sporazum te obvezuje li isti na sklapanje ugovora temeljem okvirnog sporazuma 

Elektronička dražba se <provodi/ne provodi>. 

<Uspostavlja se dinamički sustav nabave/Uspostavlja se sustav kvalifikacije (ako je primjenjivo kod 

sektorskih naručitelja) > 

Napomena:  - kod postupaka javne nabave radova te postupaka javne nabave roba i usluga velike 

vrijednosti naručitelji provode prethodno savjetovanje Naručitelj je sukladno članku 198. Zakona o 

javnoj nabavi proveo analizu tržišta (potrebno nadopuniti tekstte imati u vidu i primjenu modula za 

prethodno savjetovanje unutar Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske u Narodnim 

novinama (u daljnjem tekstu EOJNRH) 
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Razmotrivši prijedloge i primjedbe zainteresiranih gospodarskih subjekata Naručitelj/ Obzirom da na 

dokumentaciju o nabavi nije bilo prijedloga ni primjedbi zainteresiranih gospodarskih subjekata je 

izradio izvješće o prihvaćenim i neprihvaćenim primjedbama i prijedlozima te ga objavio ma sljedećoj 

internetskoj stranici (potrebno nadopuniti tekst………….) 

Napomena: potrebno je navesti internetsku stranicu na kojoj je objavljeno izvješće o provedenom 

savjetovanju sa zainteresiranim gospodarskim subjektima (prethodno savjetovanje obavezno se 

provodi u otvorenom i ograničenom postupku javne nabave radova (neovisno o procijenjenoj 

vrijednosti) i u otvorenom i ograničenom postupku javne nabave velike vrijednosti za nabavu roba ili 

suluga). Rezultat prethodnog savjetovanja je Izvješće koje se obvezno objavljuje na internetskim 

stranicama. 

 

1.5. Sukob interesa 
 

Popis gospodarskih subjekata s kojima Naručitelj ne smije sklapati ugovore u smislu odredbi članka 75. 

- 83. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/2016) u svojstvu ponuditelja, člana zajednice ponuditelja i 

podugovaratelja: 

- <prilikom pripreme ove točke potrebno je istu pripremati uvidom u sve potpisane izjave o 
postojanju i nepostojanju sukoba interesa naručitelja sukladno člnaku 80. ZJN> 

- <upisati gospodarske subjekte ili naznačiti da nema gospodarskih subjekata s kojima Naručitelj 
ne smije sklapati ugovore> 

- <potrebno je da sve osobe koje sudjeluju u postupku javne nabave, kao i predstavnik naručitelja 
potpišu izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa> 

- <u slučaju da nema gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa isto je 
potrebno navesti pod ovom točkom dokumentacije> 

 

2. PODATCI O PREDMETU NABAVE 
 

2.1.  Opis predmeta nabave, tehničke specifikacije/opis sluge (poslova) i količina predmeta nabave 
 

Detaljan opis predmeta nabave nalazi se u obrascu Prilog XX <Opis usluge (poslova)/Tehničke 

specifikacije i/ili Troškovnik u odgovarajućem formatu i/ili drugi odgovarajući dokument> koji čini 

poseban prilog ove Dokumentacije o nabavi.  

 

<navesti kratki opis predmeta nabave, odredbe o količinama (točne/okvirne) predmeta nabave i cijeni 

(promjenjivost/nepromjenjivost cijene), navod o  grupama ukoliko postoje i pozvati se na prilog 
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dokumentacije o nabavi u kojem je detaljan opis. U slučaju da opisi upućuju na izvor, marku, patent ili 

slično, potrebo je sukladno ZJN opisati kriterije jednakovrijednosti>  

Napomena: sukladno člnaku 210. stavak 2. ZJN upućivanje na marku ili izvorje iznimno dopušteno ako 

nije moguće dovoljno precizno i razumljivo opisati predmet nabave prema čl. 209 te se preporučuje 

koliko je moguće izbjegavati navođenje ovog termina. 

Napomena: potrebno navesti da je ugovor u vezi s projektom i/ili programom koji se financira iz 

fondova EU 

2.2. Podjela predmeta nabave na grupe 
 

<navesti je li predmet nabave podijeljen u grupe te iste specificirati> Napomena: Sukladno čl.204, st. 2. 

Ako javni naručitelj u postupku javne nabave velike vrijednosti nije podijelio predmet nabave na grupe, 

obvezan je u dokumentaciji o nabavi te u izvješću o javnoj nabavi naznačiti glavne razloge za takvu 

odluku. Nadalje, naručitelj je obvezan u dokumentaciji o nabavi navesti mogućnost dostavljanja 

ponuda samo za pojedinu grupu ili više grupa ili cjelokupan predmet nabave - sukladno Pravilniku o 

dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (NN 65/2017) ako je predmet nabave 

podijeljen na grupe, ponuda se izrađuje i dostavlja za svaku pojedinu grupu zasebno (članak 43. 

Pravilnika). 

2.3. Mjesto <izvršenja/isporuke> 
 

Mjesto <izvršenja/isporuke/izvođenja> predmeta nabave je <upisati mjesto izvršenja usluga/isporuke 

robe, izvođenja radova te razmotriti potrebu navođenja odredbi o obilasku lokacija.>. 

 

2.4. Rok isporuke pružanja usluge i duljina trajanja ugovora  
 

S gospodarskim subjektom čija ponuda bude odabrana sklopit će se <ugovor o javnoj 

nabavi<usluge/robe/radova / okvirni sporazum s <upisati broj gospodarskih subjekata> gospodarskim 

subjektom na rok od < upisati broj > godina>. 

Krajnji rok izvršenja predmetne <usluge/isporuke robe/ izvođenja radova> je <upisati rok u 

danima/mjesecima>. 

Napomena: ako prilikom izvršenja ugovora nastanu okolnosti zbog kojih će biti potrebno produžiti 

trajanje ugovora/rok izvršenja, svaka izmjena ugovora provodi se sukladno člancima 315. – 320. ZJN. 
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3.  OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA 
 

3.1. Nekažnjavanje 
Naručitelj je obvezan isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da: 

3.1.1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član 

upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora 

toga gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom 

osuđena za: 

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju 

– članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog 

udruženja) Kaznenog zakona 

– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, 

br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 

152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

b) korupciju, na temelju 

– članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. 

(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), 

članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje 

utjecajem) Kaznenog zakona 

– članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba 

obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje 

mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 

129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

c) prijevaru, na temelju 

– članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja 

poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona 

– članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja 

poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 

51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju 

– članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 

terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona 

– članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i 

obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 

51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 
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e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju 

– članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona 

– članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 

129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju 

– članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona 

– članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 

27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 

77/11. i 143/12.), ili 

 

3.1.2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član 

upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga 

gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za 

kaznena djela iz točke 1. podtočaka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, 

prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji 

je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka od (a) do (f) 

Direktive 2014/24/EU. 

 

Naručitelj obvezan je isključiti gospodarskog subjekta u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne 

nabave ako utvrdi da postoje gore navedene osnove za isključenje. 

Razdoblje isključenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje iz članka 251. 

stavka 1. ovoga Zakona iz postupka javne nabave je pet godina od dana pravomoćnosti presude, osim 

ako pravomoćnom presudom nije određeno drukčije. 

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

kao preliminarni dokaz nepostojanja osnova za isključenje ispunjen obrazac Europske jedinstvene 

dokumentacije o nabavi (ESPD) Dio III. Osnove za isključenje, odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim 

presudama za sve gospodarske subjekte koji predaju ponudu, odnosno za sve članove zajednice i 

podugovaratelje. 

Naručitelj će1 prije donošenja Odluke zatražiti od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu da u 

primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojima dokazuje 

nepostojanje osnova za isključenje iz ove podtočke i to: 

1. izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće,  

                                                           
1 Prilikom provjere voditi računa o članku 263. ZJN 
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2. jednakovrijedni dokument nadležne sudske ili upravne vlasti u državi poslovnog nastana 

gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin, kojim se dokazuje da ne postoje 

osnove za isključenje iz članka 251. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi 

3. ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin 

ne izdaju dokumenti iz točaka 1. i 2. ovog stavka ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti iz podtočke 3.1., 

oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične 

države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, 

javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, 

odnosno državi čiji je osoba državljanin. 

Napomena: sukladno članku 20. stavku 10. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima 

javne nabave („Narodne novine“ br. 65/2017), Izjavu iz ove točke (iz članka 265. stavka 2. u vezi s 

člankom 251. stavkom 1. ZJN) može dati osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog 

subjekta za gospodarski subjekt i za sve osobe koje je potrebno navesti u predmetnoj Izjavi a koje su 

članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili 

nadzora gospodarskog subjekta. 

Dokazivanje pouzdanosti  

Sukladno odredbama članka 255. ZJN, gospodarski subjekt kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje 

iz točke 3.1.1. i 3.1.2. ove dokumentacije može Naručitelju dostaviti dokaze o mjerama koje je poduzeo 

kako bi dokazao svoju pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne osnove za isključenje. Takav 

gospodarski subjekt obvezan je u ESPD obrascu, Dio III. Osnove za isključenje, Odjeljak A:Osnove 

povezane s kaznenim presudama, opisati poduzete mjere vezano uz „samokorigiranje“. 

Poduzimanje mjera gospodarski subjekt dokazuje: 

1. plaćanjem naknade štete ili poduzimanjem drugih odgovarajućih mjera u cilju plaćanja naknade 

štete prouzročene kaznenim djelom ili propustom 

2. aktivnom suradnjom s nadležnim istražnim tijelima radi potpunog razjašnjenja činjenica i okolnosti 

u vezi s kaznenim djelom ili propustom 

3. odgovarajućim tehničkim, organizacijskim i kadrovskim mjerama radi sprječavanja daljnjih kaznenih 

djela ili propusta. 

U cilju dokazivanja gore navedenih poduzetih mjera, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja dokaze o 

mjerama koje je poduzeo. Mjere koje je poduzeo gospodarski subjekt, ocjenjuju se uzimajući u obzir 

težinu i posebne okolnosti kaznenog djela ili propusta i dostavljene dokaze ponuditelja. 

Naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako je ocijenjeno da su 

poduzete mjere primjerene. 
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Gospodarski subjekt kojem je pravomoćnom presudom određena zabrana sudjelovanja u postupcima 

javne nabave na određeno vrijeme nema pravo korištenja mogućnosti dostavljanja dokaza o mjerama 

koje je poduzeo kako bi dokazao svoju pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne osnove za 

isključenje, sve do isteka roka zabrane u državi u kojoj je presuda na snazi. 

Razdoblje isključenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje iz točke 

3.1.1. i 3.1.2.  ove Dokumentacije je pet godina od dana pravomoćnosti presude, osim ako 

pravomoćnom presudom nije utvrđeno drukčije. 

 

3.2. Ispunjene obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno 
osiguranje 

 

Naručitelj je obvezan isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da 

gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje: 

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili 

2. u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt 

nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj. 

Iznimno, Naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno 

posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja. 

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

kao preliminarni dokaz nepostojanja ove osnove za isključenje ispunjen obrazac Europske jedinstvene 

dokumentacije o nabavi (ESPD) Dio III. Osnove za isključenje, odjeljak B: Osnove povezane s plaćanjem 

poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje za sve gospodarske subjekte, odnosno za sve članove 

zajednice ponuditelja i podugovaratelje. 

Naručitelj će2 prije donošenja Odluke zatražiti od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu da u 

primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojima dokazuje 

nepostojanje osnova za isključenje iz ove podtočke i to: 

1. potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog 
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za isključenje iz članka 252. stavka 1. Zakona 
o javnoj nabavi. 

2. ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba 
državljanin ne izdaju dokumenti iz stavka 1. ovoga članka ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti iz 
članka 252. stavka 1. Zakona, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava 
pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom 
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kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u 
državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin. 

 

 

3.3. Ostale osnove za isključenje gospodarskog subjekta 
 

<navesti ako je primjenjivo> 

<Naručitelj NIJE OBVEZAN propisati ostale osnove za isključenje, posebice nije preporučljivo propisati 

SVE osnove za isključenje, već eventualno one osnove koje su Naručitelju važne obzirom na predmet 

nabave. Ako su ostale osnove za isključenje propisane dokumentacijom o nabavi, Naručitelj ih je 

prilikom pregleda i ocjene ponuda obvezan provjeriti te ujedno osigurati relevantan revizijski trag o 

provjerama u smislu postojanja pisanog traga o izvršenoj provjeri u samom zapisniku o pregledu i ocjeni 

ponuda i isključiti ponuditelja kod kojeg takve osnove postoje> 

 

Naručitelj može isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako: <navesti tražene osnove 

za isključenje obzirom na propisano u članku 254. ZJN> 

<Specifično za točku 3.3. - ako je primjenjivo>  

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja : 

kao preliminarni dokaz nepostojanja osnove za isključenje ispunjen obrazac Europske jedinstvene 

dokumentacije o nabavi (ESPD) Dio III. Osnove za isključenje, odjeljak C: Osnove povezane s 

insolventnošću, sukobima interesa ili poslovnim prekršajem i odjeljak D: Ostale osnove za isključenje 

koje mogu biti predviđene u nacionalnom zakonodavstvu države članice javnog naručitelja ili 

naručitelja.> 

 

<ako je primjenjivo potrebno je nadalje kod propisivanja ovih razloga isključenja upisati odredbe vezane 

uz članak 263 ZJN kao i način dokazivanja koji je propisan člankom 264 ZJN> Napomene:  

• u slučaju propisivanja ovih uvjeta i ovdje se mogu navesti odredbe o utvrđivanju pouzdanosti. 

• u slučaju da je naručitelj sektorski, potrebno je prilikom pripreme dokumentacije voditi računa 

o posebnim odredbama ZJN-a koji se odnosi na sektorske naručiteljeNavesti utvrđuju li se ove 

okolnosti za sve članove zajednice gospodarskih subjekata pojedinačno i za podugovaratelje 

• sukladno članku 221. ZJN za podugovaratelje je obvezno tražiti dokaz nepostojanja osnove za 

isključenje iz članka 252. st.1. ZJN, dok je sve ostale osnove za isključenje potrebno propisati u 

DON.  Nadalje, u slučaju da je naručitelj sektorski, potrebno je prilikom pripreme dokumentacije 

voditi računa o posebnim odredbama ZJN-a koji se odnosi na sektorske naručitelje.   

 



DOKUMENTACIJA O NABAVI 

   15 / 38 

 

4. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI) 
 

4.1. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI 
 

4.1.1. Gospodarski subjekt mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući 
registar u državi njegova poslovnog nastana. 
 
 

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

kao preliminarni dokaz sposobnosti ispunjen obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi 

(ESPD) Dio IV. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, odjeljak A: Sposobnost za obavljanje 

profesionalne djelatnosti. 

Profesionalna sposobnost gospodarskog subjekta ne može se dokazati oslanjajući se na sposobnost 

drugog gospodarskog subjekta pa ni podugovaratelja. 

 

Naručitelj će3 prije donošenja Odluke zatražiti od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu da u 

primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojima dokazuje 

postojanje sposobnosti iz ove podtočke i to: 

1. izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi 
članici njegova poslovnog nastana (za podtočku 4.1.1.) 

 

U slučaju zajednice gospodarskih subjekata, svi članovi zajednice gospodarskih subjekata obvezni su 

pojedinačno dokazati postojanje sposobnosti sukladno točki 4.1.1. ove Dokumentacije o nabavi. 

Sposobnost iz točke 4.1.1. potrebno je dokazati i za svakog podugovaratelja. 

 

Napomena vezana uz sposobnost za obavljanje točno određene djelatnosti: prema odredbi članka 257. 

stavka 1. ZJN 2016, javni naručitelj može zahtijevati da gospodarski subjekt dokaže upis u sudski, obrtni, 

strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. Stavkom 2. istog članka 

propisano je da ako gospodarski subjekt mora posjedovati određeno ovlaštenje ili biti član određene 

organizacije kako bi  mogao pružati usluge u državi njegova poslovnog nastana, javni naručitelj u 

postupcima javne nabave usluga može od njega zahtijevati da dokaže posjedovanje takvog ovlaštenja 

ili članstva. Kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjet sposobnosti) propisani su kao fakultativni, 
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a ne kao obvezni kriterij, ali, u situaciji kad ih naručitelj propisuje u dokumentaciji o nabavi, smije ih 

odrediti samo u skladu s Odjeljkom B. Poglavlja 4 Zakona o javnoj nabavi i smije zahtijevati samo 

minimalne razine sposobnosti. Kada su u predmetnom postupku javne nabave predmet nabave radovi 

te naručitelj, sukladno članku 257. ZJN 2016, može kao kriterij za odabir gospodarskog subjekta 

zahtijevati od gospodarskog subjekta samo da dokaže upis u odgovarajući registar u državi njegovog 

nastana.  Dakle, naručitelj ne smije kao uvjet sposobnosti za obavljanje određene profesionalne 

djelatnosti odrediti da pravna osoba sa sjedištem u Republici Hrvatskoj  mora biti registriran za 

obavljanje određene poslovne djelatnosti s obzirom da uvjet registracije za obavljanje određene 

djelatnosti nije predviđen člankom 257. ZJN. Nadalje, stavkom 2. članka 257 ZJN propisano je da ako 

gospodarski subjekt mora posjedovati određeno ovlaštenje ili biti član određene organizacije kako bi 

mogao pružati usluge u državi u državi njegovog poslovnog nastana, javni naručitelj u postupcima 

javne nabave usluga može  od njega zahtijevati da dokaže postojanje takvog ovlaštenja ili članstva. 

(primjerice rješenje Državne komisije za kontrolu postupaka javne nabave Klasa: UP/II-034-02/17-

01/323; Urbroj: 354-01/17-7 od dana 06. lipnja 2017. godine) 

 

4.2. EKONOMSKA I FINANCIJSKA SPOSOBNOST 
<navesti ako je primjenjivo uzimajući u obzir konkretan predmet nabave i vodeći računa o tome da je 

ZJN propisao ovaj kriterij kao fakultativan a ne kao obvezan> 

4.2.1. Primjerice…..Gospodarski subjekt mora dokazati da ima minimalni godišnji promet u 
posljednje <navesti broj godina>dostupne financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili 
početak obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta,  u vrijednosti procijenjene vrijednosti 
nabave ili veći. 
 

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

kao preliminarni dokaz sposobnosti iz podtočki 4.2.1.  ispunjen obrazac Europske jedinstvene 

dokumentacije o nabavi (ESPD) Dio IV. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, odjeljak B: 

Ekonomska i financijska sposobnost. 

Naručitelj će4 prije donošenja Odluke zatražiti od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju 

ponudu da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojima 

dokazuje postojanje sposobnosti iz ove podtočke i to: 

1. izjava o ukupnom prometu gospodarskog subjekta (za podtočku 4.2.1.) 
<navesti ako je primjenjivo i opravdano u konkretnom slučaju dokazuje li se ovaj uvjet za sve članove 

zajednice ponuditelja i za podugovaratelje> 
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Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja 

kriterija ekonomske i financijske sposobnosti iz točke 4.2. ove Dokumentacije o nabavi, ponuditelj ima 

solidarnu odgovornost za izvršenje ugovora sa gospodarskim subjektima na čiju se sposobnost oslanja. 

Napomena: sukladno članku 276. ZJN može se propisati solidarna odgovornost. Nadalje navodimo da 

ispunjavanje uvjeta minimalnih razina ekonomske i financijske sposobnosti se traži kako bi gospodarski 

subjekt dokazao da ima stabilno financijsko poslovanje na način da ne može dovesti u pitanje izvršenje 

ugovornih obveza. 

 

4.3. TEHNIČKA I STRUČNA SPOSOBNOST 

<navesti tražene kriterije ako je primjenjivo uzimajući u obzir konkretan predmet nabave (vidi 

članak 259. ZJN)> 

 
4.3.1. Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je započeo postupak javne nabave i 

tijekom pet godine koje prethode toj godini <pružio usluge/isporučio robu/izveo radove> iste 
ili slične predmetu nabave <opis predmeta nabave> u vrijednosti od minimalno <iznos 
procijenjene vrijednosti nabave> kuna (bez PDV-a).  
Napomena: pojedinačna vrijednost ugovora ne smije biti viša od procijenjene vrijednosti 
predmeta nabave, odnosno grupa predmeta nabave (vidjeti članak 268. stavak 6 ZJN). 

 

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

kao preliminarni dokaz sposobnosti ispunjen obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi 

(ESPD) Dio IV. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, odjeljak C: Tehnička i stručna sposobnost. 

Naručitelj će5 prije donošenja Odluke zatražiti od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu da u 

primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojima dokazuje 

postojanje sposobnosti iz ove podtočke i to: 

1. Popis <usluga/robe/radova> istih ili sličnih predmetu nabave 
<pruženih/isporučenih/izvedenih> u godini u kojoj je započeo postupak javne nabave i tijekom 
tri/pet6 godine/a koje prethode toj godini. Popis <usluga/robe/radova> sadržava 
podatke…….potrebno upisati podatke sukladno članku 268. stavak 2. ZJN za radove dok za robu 
i usluge sukladno istom članku a stavku 3.  . 
Iz popisa mora biti razvidno da je gospodarski subjekt uredno <izvršio usluge/isporučio 

robu/izveo radove> iste ili slične predmetu nabave u vrijednosti od minimalno ………potrebno 

upisati podatke sukladno članku 268. stavak 6. ZJN. 
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4.3.2. Napomena: ova točka u smislu obrazovnih i stručnih kvalifikacija se koristi kao dio tehničke i 
stručne sposobnosti pod uvjetom da se NE koristi i NE ocjenjuje u okviru kriterija za odabir 
ponude  
Primjerice…… Gospodarski subjekt mora dokazati da ima na raspolaganju <odrediti broj> 
tehničkih stručnjaka koji će biti angažirani na izvršenju predmeta nabave. 
<navesti popis potrebnih stručnjaka i područje; popis potrebnih certifikata (ako je primjenjivo 

pazeći na odredbu članka 257. stavak 2. ZJN), godine iskustva stručnjaka i sl. uzimajući u obzir 

konkretni predmet nabave> 

Stručna sposobnost gospodarskog subjekta iz ove podtočke dokazuje se sukladno odredbama 

članka 268. ZJN. 

Napomena u slučaju traženja tehničkog stručnjaka: 

Ako neki od tehničkih stručnjaka s Popisa nije zaposlenik gospodarskog subjekta koji dostavlja 

ponudu, potrebno je dostaviti dokaz u smislu članka 274. ZJN iz kojeg proizlazi da će 

gospodarski subjekt imati na raspolaganju navedenog tehničkog stručnjaka, primjerice 

prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će tog tehničkog stručnjaka staviti na raspolaganje 

gospodarskom subjektu i slično. 

Ako tijekom realizacije ugovora neki od stručnjaka s popisa bude zamijenjen nekim drugim 

stručnjakom koji ispunjava gore zadane uvjete, odabrani ponuditelj će Naručitelja o tome 

obavijestiti pisanim putem u roku od <navesti broj dana> dana od dana nastanka okolnosti, uz 

obveznu dostavu podataka za tog stručnjaka koji su propisani u ovoj podtočki. 

 

Za potrebe utvrđivanja gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

kao preliminarni dokaz sposobnosti ispunjen obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi 

(ESPD) Dio IV. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, odjeljak C: Tehnička i stručna sposobnost. 

Naručitelj će7 prije donošenja Odluke u postupku javne nabave zatražiti od ponuditelja koji je podnio 

ekonomski najpovoljniju ponudu da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane  

popratne dokumente kojima dokazuje postojanje sposobnosti iz ove podtočke i to: - u nastavku teksta 

potrebno je navesti što se u ovom slučaju smatra i traži kao ažurirani popratni dokument sukladno 

članku 264. i 268. ZJN. 

Gospodarski subjekt se za dokazivanje sposobnosti iz ove točke može osloniti na sposobnost 

drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija vezanih za obrazovne i stručne 

kvalifikacije sukladno članku 268. stavak 1. točka 8. Zakona o javnoj nabavi ili uz relevantno 

stručno iskustvo, samo ako će ti subjekti pružati usluge za koje se ta sposobnost traži. 

                                                           
7 Prilikom provjere voditi računa o članku 263. ZJN 



DOKUMENTACIJA O NABAVI 

   19 / 38 

Važno!: prilikom propisivanja tehničke i stručne sposobnosti potrebno je voditi računa da ako naručitelj 

u samoj dokumentaciji zahtjeva obrazovne i stručne kvalifikacije kao uvjet sposobnosti, iste ne smije 

koristiti kao jedan od kriterija za odabir ponude (članak 268. st. 1. t. 8) 

5.  OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH GOSPODARSKIH SUBJEKATA 
 

Gospodarski subjekt može se u postupku javne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir 

gospodarskog subjekta <specificirati točke> ove Dokumentacije o nabavi osloniti na sposobnost drugih 

subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobnog odnosa. 

Gospodarski subjekt može se u postupku javne nabave osloniti na sposobnost drugih subjekata radi 

dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i stručne kvalifikacije iz članka 268. stavka 

1. točke 8. Zakona o javnoj nabavi ili uz relevantno stručno iskustvo, samo ako će ti subjekti izvoditi 

radove ili pružati usluge za koje se ta sposobnost traži. 

Naručitelj će sukladno člancima 260. – 269. Zakona o javnoj nabavi provjeriti ispunjavaju li drugi 

subjekti na čiju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja relevantne kriterije za odabir gospodarskog 

subjekta te postoje li osnove za njihovo isključenje sukladno člancima 251. - 256. Zakona o javnoj 

nabavi. 

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati Naručitelju da će 

imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje ugovora, primjerice prihvaćanjem obveze drugih 

subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Tada je ponuditelj do 

trenutka potpisivanja ugovora dužan dostaviti Naručitelju potpisanu i ovjerenu Izjavu iz kojega je 

vidljivo koji se resursi međusobno ustupaju. 

Naručitelj će od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio 

radi dokazivanja kriterija za odabir ako, na temelju provjere iz prethodnog stavka, utvrdi da kod tog 

subjekta postoje osnove za isključenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir 

gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti). 

<ako je primjenjivo> Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata radi 

dokazivanja ispunjavanja kriterija ekonomske i financijske sposobnosti iz točke  <specificirati točke> 

ove Dokumentacije o nabavi, ponuditelj ima solidarnu odgovornost za izvršenje ugovora sa 

gospodarskim subjektima na čiju se sposobnost oslanja. 

Zajednica gospodarskih subjekata može se osloniti na sposobnost članova zajednice ili drugih subjekata 

pod uvjetima određenim ovom točkom. 
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6. EUROPSKA JEDINSTVENA DOKUMENTACIJA O NABAVI (ESPD) 
 

Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi (ESPD) je ažurirana formalna izjava gospodarskog 

subjekta koja služi kao preliminarni dokaz umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće strane, 

a kojima se potvrđuje da taj gospodarski subjekt: 

1. nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isključuje ili može isključiti iz postupka 

javne nabave (osnove za isključenje) 

2. ispunjava tražene kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti). 

Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi u elektroničkom obliku sastavni je dio ove 

Dokumentacije o nabavi <preporučuje se priložiti ESPD obrazac kako bi svi gospodarski subjekti imali 

jednaku verziju>. 

Gospodarski subjekt koji samostalno podnosi ponudu, u istoj dostavlja ispunjen ESPD obrazac. 

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih gospodarskih subjekata, obvezan je u ponudi 

dostaviti ispunjen ESPD obrazac za sebe i zaseban ispunjen ESPD obrazac za svakog pojedinog 

gospodarskog subjekta na čiju se sposobnost oslanja (ESPD obrazac, Dio II - odjeljak C). 

Gospodarski subjekt koji namjerava dati bilo koji dio ugovora u podugovor trećim osobama, u ponudi 

dostavlja ispunjen ESPD obrazac za sebe i zaseban za podugovaratelja na čiju se sposobnost ne oslanja 

(ESPD obrazac, Dio II – odjeljak D). 

Zajednica gospodarskih subjekata u ponudi dostavlja zaseban ispunjen ESPD obrazac za svakog člana 

zajednice. 

U Europskoj jedinstvenoj dokumentaciji o nabavi navode se izdavatelji popratnih dokumenata te ona 

sadržava izjavu da će gospodarski subjekt moći, na zahtjev i bez odgode, Naručitelju dostaviti te 

dokumente. 

Ako Naručitelj može dobiti popratne dokumente izravno, pristupanjem bazi podataka, gospodarski 

subjekt u Europskoj jedinstvenoj dokumentaciji o nabavi navodi podatke koji su potrebni u tu svrhu, 

npr. internetska adresa baze podataka, svi identifikacijski podaci i izjava o pristanku, ako je potrebno. 

Naručitelj može u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to potrebno za pravilno 

provođenje postupka, provjeriti informacije navedene u Europskoj jedinstvenoj dokumentaciji o 

nabavi kod nadležnog tijela za vođenje službene evidencije o tim podacima (npr. kaznena evidencija) 

sukladno posebnom propisu i zatražiti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili 

dokaze koje već posjeduje, ili izravnim pristupom elektroničkim sredstvima komunikacije besplatnoj 

nacionalnoj bazi podataka na hrvatskom jeziku. 
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Ako se ne može obaviti provjera ili ishoditi potvrda sukladno prethodnom stavku, Naručitelj može 

zahtijevati od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kraćem od pet dana, dostavi sve ili 

dio popratnih dokumenata ili dokaza. 

ESPD obrazac se dostavlja s popunjenim podatcima sukladno uputama danim u ESPD-u i ovoj 

Dokumentaciji o nabavi, skeniran i uvezan u sklopu elektronički dostavljene ponude. 

Napomena: sukladno članku 261. ZJN, a vezano za članak 452. ZJN, ESPD obrazac se od dana 

18.04.2018.g. dostavlja isključivo u elektroničkom obliku 

 

7. PROVJERA ISTINITOSTI PODATAKA 
 

U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka dostavljenih od strane gospodarskog subjekta 

sukladno točkama 3. (osnove za isključenje) i 4. (uvjeti sposobnosti) ove Dokumentacije o nabavi, 

Naručitelj može dostavljene podatke provjeriti kod izdavatelja dokumenta, nadležnog tijela ili treće 

strane koja ima saznanja o relevantnim činjenicama, osim u slučaju ako je gospodarski subjekt upisan 

u službeni popis odobrenih gospodarskih subjekata sukladno članku 279. Zakona o javnoj nabavi. 

 

8. JAMSTVO ZA OZBILJNOST PONUDE 
 

Ponuda mora sadržavati jamstvo za ozbiljnost ponude na „prvi poziv“ i „bez prigovora“ za slučaj 

odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, nedostavljanja ažuriranih popratnih 

dokumenata sukladno članku 263. Zakona o javnoj nabavi, neprihvaćanja ispravka računske greške, 

odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ili nedostavljanja jamstva za 

uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ako okvirni sporazum obvezuje na 

sklapanje i izvršenje i to: 

a) bankarsku garanciju na poziv u iznosu od <odrediti oznos do 3% procijenjene vrijednosti 
predmeta nabave> 

b) novčani polog u iznosu od <odrediti iznos do 3% procijenjene vrijednosti predmeta nabave>. 
 

Novčani polog uplaćuje se <specificirati> sa sljedećim podatcima: 

IBAN:  

Model:  

poziv na broj:  
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Svrha uplate: polog – javna nabava - Ev.broj -  

Ako ponuditelj na ime jamstva za ozbiljnost ponude uplati novčani polog, obvezan je u ponudi dostaviti 

dokaz o uplati. 

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno je roku valjanosti ponude, a gospodarski subjekt može 

dostaviti jamstvo koje je duže od roka valjanosti ponude. 

Ako tijekom postupka javne nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude, 

Naručitelj će prije odabira zatražiti produženje roka valjanosti ponude i jamstva od ponuditelja koji je 

podnio ekonomski najpovoljniju ponudu u primjerenom roku ne kraćem od pet dana. 

Naručitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset dana od dana 

potpisivanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, odnosno dostave jamstva za uredno 

izvršenje ugovora o javnoj nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti. 

 

9. SADRŽAJ I NAČIN IZRADE PONUDE 
 

Ponuda mora sadržavati sljedeće:  

<specificirati sadržaj ponude> 

a) Ispunjen Ponudbeni list  sukladno obrascu EOJNRH 
b) Ispunjen ESPD obrazac (koji je sastavni dio ove Dokumentacije o nabavi) 
c) Jamstvo za ozbiljnost ponude (bankovna garancija ili novčani polog) <skeniran i učitan u EOJN 

u uvez ponude> 
d) Ispunjen Troškovnik  
e) Izjave i ostale priloge sukladno zahtjevima iz DON <navesti ako je primjenjivo> 

 

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu, a ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda 

ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, izrađuje se u dva ili više dijelova. 

Bankarska garancija kao jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku na način propisan u 

podtočki 11.2. ove Dokumentacije o nabavi. 

 

10. TAJNOST PODATAKA  
<ako je primjenjivo i koristi se samo iznimno jedino u slučajevima postojanja osonove za tajnost 

podataka> 
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Gospodarski subjekt u postupku javne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa ili općeg akta 

određene podatke označiti tajnom, uključujući tehničke ili trgovinske tajne te povjerljive značajke 

ponuda. 

Ako je gospodarski subjekt neke podatke označio tajnima, obvezan je navesti pravnu osnovu na 

temelju koje su ti podaci označeni tajnima. 

Gospodarski subjekt ne smije označiti tajnom: cijenu ponude, troškovnik, katalog, podatke u vezi s 

kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se prema 

posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju označiti tajnom. 

11. NAČIN DOSTAVE PONUDA 
 

11.1. Elektronička dostava ponude 
 

Sukladno članku 280. stavak 5. Zakona o javnoj nabavi ponuda se dostavlja elektroničkim sredstvima 

komunikacije putem EOJNRH. 

Naručitelj nije odgovoran za bilo kakav neispravan rad ili zastoj u radu EOJN-a, tehničku nemogućnost 

zainteresiranog gospodarskog subjekta da dostavi ponudu u elektroničkom obliku putem EOJNRH u 

roku propisanom Dokumentacijom o nabavi ili bilo koje druge nepravilnosti koje mogu biti povezane s 

elektroničkom dostavom ponude. 

Ako tijekom razdoblja od četiri sata prije isteka roka za dostavu zbog tehničkih ili drugih razloga na 

strani EOJNRH isti nije dostupan, rok za dostavu ne teče dok traje nedostupnost, odnosno dok 

Naručitelj produlji rok za dostavu. U navedenom slučaju Naručitelj će sukladno članku 240. Zakona o 

javnoj nabavi produljiti rok za dostavu za najmanje četiri dana od dana slanja ispravka poziva na 

nadmetanje. 

U slučaju zaustavljanja postupka javne nabave radi izjavljene žalbe na dokumentaciju o nabavi ili na 

njezinu izmjenu te u slučaju poništenja postupka javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, 

EOJN RH trajno onemogućava pristup ponudama koje su dostavljene elektroničkim sredstvima 

komunikacije dok je postupak javne nabave zaustavljen, a Naručitelj vraća gospodarskim subjektima 

neotvorene ponude ili njihove dijelove te druge dokumente ili predmete koji su dostavljeni sredstvima 

komunikacije koja nisu elektronička.  

EOJN RH pohranjuje cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku javne nabave, koja je objavljena ili 

dostavljena elektroničkim sredstvima komunikacije kroz sustav, na način koji omogućava očuvanje 

integriteta podataka. 

Detaljne upute o elektroničkoj dostavi ponuda dostupne su na stranicama Elektroničkog oglasnika 

javne nabave, na adresi: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/. 

https://eojn.nn.hr/Oglasnik/
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Ponuda dostavljena elektroničkim sredstvima komunikacije putem EOJN RH obvezuje ponuditelja u 

roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te naručitelj ne smije odbiti takvu ponudu 

samo zbog tog razloga. 

Napomena: od 01. siječnja 2018. godine iz EOJNRH ukinuta je funkcionalnost provjere naprednog 

elektroničkog potpisa. 

Gospodarski subjekt elektroničku ponudu mora dostaviti predajom u EOJNRH najkasnije do <datum 

krajnjeg roka za dostavu ponuda> do <navesti vrijeme> sati. 

 

11.2. Dostava dijela/dijelova ponude u zatvorenoj omotnici 
 

Ukoliko iz tehničkih razloga nije moguće povezati sve dijelove ponude, dio/dijelove ponude koje nije 

moguće dostaviti u elektroničkom obliku (npr. uzorci) ili dijelovi ponude koji se obvezno prilažu u 

izvorniku (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku bankarske garancije), Naručitelj prihvaća dostavu 

dijelova ponude u papirnatom obliku.  

Napomena: u ovom slučaju potrebno je u dokumentaciji navesti koji su to točno dijelovi ponude koji se 

dostavljaju odvojeno te iste i naznačiti u točki dokumentacije koja propisuje sadržaj ponude. 

 

Ako ponuditelj uz elektroničku ponudu, u papirnatom obliku dostavlja dokumente koji se ne mogu 

dostaviti u elektroničkom obliku, onda ih ponuditelj dostavlja u zatvorenoj omotnici na kojoj je obvezan 

naznačiti na koji postupak javne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose. Takva 

omotnica obvezno mora sadržavati sve podatke o predmetu nabave, s dodatkom „Dio/dijelovi ponude 

koji se dostavlja/ju odvojeno“. 

Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude ponuditelj predaje na adresu Naručitelja <navesti 

točnu adresu naručitelja>, na kojoj mora biti naznačeno: 

Naziv i adresa gospodarskog subjekta/zajednice gospodarskih subjekata 

Naziv i adresa Naručitelja, 

Naziv predmeta nabave, 

»Dio/dijelovi e-ponude koji se dostavljaju odvojeno«, 

Evidencijski broj nabave, 

»NE OTVARAJ«. 
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Dio/dijelove ponude koje dostavlja odvojeno Ponuditelj mora dostaviti Naručitelju na navedenu 

adresu, do krajnjeg roka za dostavu ponuda iz točke 11.1. ove Dokumentacije o nabavi. 

 

12. IZMJENA PONUDE I ODUSTAJANJE OD PONUDE 
 

Ponuditelj može u roku za dostavu ponuda izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. 

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u 

trenutku dostave posljednje izmjene ponude. 

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda ili konačna ponuda se ne smije mijenjati. 

 

13. DOPUSTIVOST VARIJANTI  PONUDA 
<odrediti dopustivost varijanti ponuda ako je primjenjivo ili navesti da varijante ponude nisu 

dopuštene i da se iste neće razmatrati> 

Varijante ponude nisu dopuštene i neće biti razmatrane. 

 

14. NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE 
 

Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu i izražava se u kunama.  

Ponuditelj iskazuje jedinične i ukupnu cijenu u kunama bez PDV-a te s PDV-om u obrascu Troškovnika 

na mjestima koja su za to predviđena (Prilog XX). Ponuditelj mora iskazati cijenu (cijenu u apsolutnom 

iznosu) za cjelokupni predmet nabave u kunama bez PDV-a koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude 

te ukupnu cijenu ponude koju čini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost, a na Ponudbenom 

listu na obrascu EOJNRH.  

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na 

mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu 

predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se 

prazno. 

U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.  

Ponuditelji su obvezni popuniti sve jedinične cijene i stavke troškovnika. Jedinične cijene iskazuju se 

bez PDV-a. 
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Napomena: sukladno čl. 6. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave 

Naručitelj u dokumentaciji o nabavi određuje je li cijena ponude promjenjiva ili nepromjenjiva. 

Promjenjiva cijena je cijena koja se tijekom trajanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma 

može mijenjati.  Ako je cijena ponude promjenjiva, naručitelj mora u dokumentaciji o nabavi odrediti 

način i uvjete izmjene cijene.  Nepromjenjiva cijena je cijena koja tijekom trajanja ugovora o javnoj 

nabavi ili okvirnog sporazuma ostaje nepromijenjena.  

 

15. TROŠAK PONUDE  
 

Trošak pripreme i podnošenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj. 

Ponude i dokumentacija priložena uz ponudu se ne vraćaju osim u slučaju ponude koja je pristigla 

nakon isteka roka za dostavu ponuda i odustajanja ponuditelja u roku za dostavu ponude. 

U slučaju poništenja postupka javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, EOJNRH trajno 

onemogućava pristup ponudama, a Naručitelj će vratiti gospodarskim subjektima neotvorene ponude, 

druge dokumente ili dijelove ponude koji su dostavljeni sredstvima komunikacije koja nisu 

elektronička. 

Ako je izjavljena žalba na dokumentaciju o nabavi ili na njezinu izmjenu, EOJNRH trajno onemogućava 

pristup ponudama, koji su dostavljeni elektroničkim sredstvima komunikacije dok je postupak javne 

nabave zaustavljen, a Naručitelj će vratiti gospodarskim subjektima neotvorene ponude ili njihove 

dijelove te druge dokumente ili predmete koji su dostavljeni sredstvima komunikacije koja nisu 

elektronička. 

 

16. JEZIK PONUDE 
 

Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza 

traženih dokumentacijom o nabavi na nekom od stranih jezika, ponuditelj je dužan dostaviti i prijevod 

dokumenta/dokaza na hrvatski jezik od strane ovlaštenog prevoditelja-sudskog tumača.  

<ako je primjenjivo> Iznimno, certifikati kao dokaz stručne sposobnosti mogu biti dostavljeni na 

engleskom jeziku. Ukoliko su certifikati izrađeni na nekom drugom jeziku koji nije engleski jezik, 

obvezno je priložiti prijevod na hrvatski jezik od strane ovlaštenog prevoditelja-sudskog tumača. 
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17. ROK VALJANOSTI PONUDE  
 

Rok valjanosti ponude je <navesti> dana od isteka roka za dostavu ponuda. 

Napomena: prilikom određivanja roka valjanosti ponude potrebno je voditi računa o vremenu koje je u 

samoj dokumentaciji određena za donošenje odluke o odabiru/odluke o poništenju. 

Ako tijekom postupka javne nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude 

Naručitelj  će prije odabira zatražiti produženje roka valjanosti ponude i jamstva od ponuditelja koji je 

podnio ekonomski najpovoljniju ponudu, u pisanoj formi, a u primjerenom roku sukladno članku 216. 

Zakona o javnoj nabavi. Ponuditelj produženje valjanosti ponude mora potvrditi također u pisanoj 

formi. 

18. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE  
 

Kriterij  za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.  

<ako je primjenjivo u točno određenim slučajevima propisanom ZJN, relativni ponder cijene ili troška 

smije biti veći od 90%>  

<Napomena: sukladno članku 284. st. 4 i 5. ZJN, a vezano za članak 452. ZJN, od 01.07.2017.g. 

Naručitelj ne smije odrediti samo cijenu ili samo trošak kao jedini kriterij za odabir ponude> 

<Potrebno razraditi kriterije odabira ekonomski najpovoljnije ponude prema vlastitim potrebama 

svakog naručitelja i provjeri uzimajući u obzir smjernice Ministarstva gospodarstva, poduzetništava i 

obrta praktični priručnik „Ekonomski najpovoljnija ponuda - Priručnik s praktičnim primjerima“ . Nalazi 

se na linku: http://www.javnanabava.hr/ kao i smjernice na temu ekonomski najpovoljnije ponude na 

istoj internetskoj stranici. Kriterije je potrebno razraditi sukladno članku 238. do 288 ZJN> 

Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj 

odabrat će ponudu koja je zaprimljena ranije. 

 

19. ZAJEDNICA  GOSPODARSKIH SUBJEKATA 
 

Zajednica gospodarskih subjekata je udruženje više gospodarskih subjekata koje je pravodobno 

dostavilo zajedničku ponudu,  bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobnog odnosa. 

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadržavati podatke o svakom članu zajednice na način 

kako je to određeno obrascem EOJNRH. Zajednica gospodarskih subjekata obvezna je naznačiti člana 

zajednice gospodarskih subjekata koji je ovlašten za komunikaciju s Naručiteljem. 

http://www.javnanabava.hr/
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U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, količina, 

vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice gospodarskih subjekata. 

Naručitelj neposredno plaća svakom članu zajednice gospodarskih subjekata za onaj dio ugovora o 

javnoj nabavi koji je on izvršio, ako zajednica gospodarskih subjekata ne odredi drukčije. 

Odgovornost gospodarskog subjekta iz zajednice gospodarskih subjekata je solidarna, sukladno 

odredbama članka 276. Zakona o javnoj nabavi i ove Dokumentacije o nabavi. 

Naručitelj ne smije zahtijevati da zajednica gospodarskih subjekata ima određeni pravni oblik u 

trenutku dostave ponude, ali može zahtijevati da ima određeni pravni oblik nakon sklapanja ugovora 

u mjeri u kojoj je to nužno za uredno izvršenje tog ugovora. <ako je primjenjivo propisati odredbe o 

obliku>. 

<pod ovom točkom se ujedno može navesti i koje sve uvjete dokazuju svi članovi zajednice ponuditelja 

kao što su osnove za isključenje i uvjeti sposobnosti>. 

 

20. PODUGOVARATELJI 
 

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor obvezan je u ponudi: 

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili 

postotni udio) 

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni 

identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja) 

3. dostaviti europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi za podugovaratelja. 

Ako je gospodarski subjekt dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, podaci iz stavka 1. podtočki 

1. i 2. moraju biti navedeni u ugovoru o javnoj nabavi. 

Ako Naručitelj utvrdi da postoji osnova za isključenje podugovaratelja, zatražiti će od gospodarskog 

subjekta zamjenu tog podugovaratelja u primjerenom roku, ne kraćem od pet dana, sukladno članku 

221. stavak 4. Zakona o javnoj nabavi. 

Naručitelj je obvezan neposredno plaćati podugovaratelju za za dio ugovora koji je isti izvršio. 

Ugovaratelj mora svom računu ili situaciji priložiti račune ili situacije svojih podugovaratelja koje je 

prethodno potvrdio. 

Podaci iz Ponudbenog lista koji se odnose na podugovaratelja te navod o neposrednom plaćanju 

podugovaratelju obvezni su sastojci ugovora o javnoj nabavi. 
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Ukoliko Ugovaratelj tijekom izvršenja ugovora o javnoj nabavi od Naručitelja zatraži: 

1. promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u 

podugovor 

2. uvođenje jednog ili više novih podugovaratelja čiji ukupni udio ne smije prijeći 30 % vrijednosti 

ugovora o javnoj nabavi bez poreza na dodanu vrijednost, neovisno o tome je li prethodno dao dio 

ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili nije 

3. preuzimanje izvršenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor, 

uz zahtjev iz gore navedenih podtočaka 1. i 2., Ugovaratelj je obvezan Naručitelju dostaviti podatke i 

dokumente sukladno članku 222. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi za novog podugovaratelja. 

Napomena: u ovoj točki se također može propisati i uvjeti i kriteriji koje podugovaratelji moraju ispuniti 

(osnove za isključenje, uvjeti sposobnosti i ostali potrebni uvjeti ovisno o otme jesu li prije propisani na 

odgovarajućim dijelovima dokumentacije). 

 

21. PREUZIMANJE DOKUMENTACIJE O NABAVI 
 

Dokumentacija o nabavi se može preuzeti u elektroničkom obliku na stranici Elektroničkog oglasnika 

javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJNRH).  

Na isti način Naručitelj će staviti na raspolaganje i sve eventualne dodatne informacije, objašnjenja i 

izmjene Dokumentacije o nabavi. 

 

22.   ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA  
 

Naručitelj će predmet nabave platiti na temelju ispostavljenog računa za izvršene 

<radove/usluge/dostavljenu robu>, prema cijenama iz ponude i potpisanog ugovora, a u roku od 

30 dana od dana zaprimanja računa. 

<u slučaju postojanja podugovaratelja odabrani ponuditelj u svom računu/situaciji obvezno prilaže 

račune odnosno situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio. U tom slučaju za 

radove koje je izvodio podugovaratelj, naručitelj neposredno plaća podugovaratelju.> 

Način plaćanja: doznakom na IBAN račun ugovaratelja odnosno podugovaratelja. U slučaju da u 

predmetnom postupku bude odabrana ponuda zajednice gospodarskih subjekata, Naručitelj će 

plaćanje obavljati neposredno svakom članu zajednice, osim ako zajednica odredi drukčije (npr. u 

međusobnom sporazumu). 
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Predujam isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 

 

23. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA  
 

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, u obliku bankarske garancije u iznosu od 10 % od 

vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost dostavlja samo odabrani ponuditelj u roku 

osam (8) dana od dana potpisivanja ugovora o javnoj nabavi. 

 

24. ODREDBE O UGOVORNOJ KAZNI 
 

Ugovorom o javnoj nabavi regulirat će se obveza Ugovaratelja na plaćanje ugovorne kazne za slučaj 

neispunjenja obveze, zakašnjenja ispunjenja ili neurednog ispunjenja obveze iz ugovora. 

Napomena: prilikom određivana odredi o ugovornoj kazni, potrebno je voditi računa o odredbama 

Zakona o obveznim odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11, 78/15) koji uređuju predmetno područje. 

25. ZAHTJEVI ZA DODATNIM INFORMACIJAMA, OBJAŠNJENJIMA ILI IZMJENAMA U VEZI S 
DOKUMENTACIJOM O NABAVI 

 

Gospodarski subjekt može zahtijevati dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene u vezi s 

dokumentacijom o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda.  

Zahtjev se podnosi isključivo u pisanoj formi, odnosno dopisom na adresu Naručitelja, e-mail-om, 

telefaxom ili putem EOJNRH. 

Naručitelj je obvezan na pravodobno dostavljene zahtjeve dati odgovor, dodatne informacije i 

objašnjenja bez odgode, a najkasnije <tijekom šestog dana prije roka određenog za dostavu 

ponuda, a u slučaju postupka javne nabave male vrijednosti najkasnije tijekom četvrtog dana> prije 

roka određenog za dostavu ponuda te ih staviti na raspolaganje na isti način i na istim internetskim 

stranicama kao i osnovnu dokumentaciju, bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva. 

Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom <osmog dana prije roka određenog za 

dostavu ponuda, a u slučaju postupka javne nabave male vrijednosti najkasnije tijekom šestog 

dana> prije roka određenog za dostavu ponuda. 

Javni naručitelj obvezan je produžiti rok za dostavu ponuda u sljedećim slučajevima: 

1. ako dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi, iako 

pravodobno zatražene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na raspolaganje 
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<najkasnije tijekom šestog dana prije roka određenog za dostavu, a u slučaju postupka javne 

nabave male vrijednosti nisu stavljene na raspolaganje najkasnije tijekom četvrtog dana> prije roka 

određenog za dostavu 

2. ako je dokumentacija o nabavi značajno izmijenjena 

3. ako EOJN RH nije bio dostupan u slučaju iz članka 239. ovoga Zakona. 

 

Naručitelj će produljiti rok za dostavu razmjerno važnosti dodatne informacije, objašnjenja ili 

izmjene, a najmanje za deset dana od dana slanja ispravka poziva na nadmetanje u slučaju iz gore 

navedenih podtočaka 1. i 2. te za najmanje četiri dana od dana slanja ispravka poziva na 

nadmetanje u slučaju iz podtočke 3. 

Naručitelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene 

nisu bile pravodobno zatražene ili ako je njihova važnost zanemariva za pripremu i dostavu 

prilagođenih ponuda. 

 

26. OTVARANJE PONUDA  
 

Naručitelj će javno otvaranje ponuda održati dana  <navesti datum> godine u <navesti vrijeme> h.  

Ponude će se otvarati na adresi:  

<upisati točnu adresu na kojoj će se otvarati ponude> 

Ponude će se otvarati onim redoslijedom kojim su zaprimljene i koji je zabilježen u Upisniku o 
zaprimanju elektroničkih ponuda. 

Ponude otvaraju najmanje dva člana stručnog povjerenstva za javnu nabavu. Javnom otvaranju ponuda 

smiju prisustvovati ovlašteni predstavnici ponuditelja i druge osobe. Pravo aktivnog sudjelovanja na 

javnom otvaranju ponuda imaju samo članovi stručnog povjerenstva za javnu nabavu i ovlašteni 

predstavnici ponuditelja. 

Ovlašteni predstavnici ponuditelja obvezni su svoje pisane ovlasti za sudjelovanje u postupku  
otvaranja ponuda predati stručnom povjerenstvu za javnu nabavu neposredno prije početka otvaranja 
ponuda. 
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27. ROK ZA DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU ILI ODLUKE O PONIŠTENJU POSTUPKA JAVNE 
NABAVE  

 

Naručitelj će odluku o odabiru donijeti u roku od <potrebno upisati rok> dana od isteka roka za dostavu 

ponuda. 

<Napomena: uzimajući u obzir dostupnu praksu Državne komisije za kontrolu postupaka javne nabave, 

ako korisnik odredi rok za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju koji je dulji od 30 dana, 

isto je potrebno obrazložiti unutar same dokumentacije. > 

Naručitelj će odluku o poništenju postupka javne nabave donijeti u roku od <potrebno upisati rok> 

dana od nastanka razloga za poništenje postupka ako budu ispunjeni uvjeti za poništenje sukladno 

odredbama ZJN. 

(Članak 301. stavak 5. ZJN) Odluka o odabiru ekonomski najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o 

pregledu i ocjeni ponuda biti će donesena i dostavljena svim sudionicima ovog postupka putem 

EOJNRH neposredno svakom pojedinom sudioniku ili javnom objavom. 

<ako je primjenjivo> Obzirom da je za sklapanje ugovora Naručitelju potrebna suglasnost (upisati 

nadležno tijelo), Odluka o odabiru postaje izvršna po dobivanju suglasnosti, a sukladno članku 307. 

stavak 4. Zakona o javnoj nabavi. 

Naručitelj će sukladno članku 301. stavak 5. Zakona o javnoj nabavi Odluku o odabiru / poništenju 

postupka javne nabave objaviti putem EOJNRH pri čemu se odluka smatra dostavljenom istekom dana 

javne objave. 

 

 

28. UVJETI I IZMJENE UGOVORA 
 

<ako je primjenjivo te ovisno o predmetu nabave. Navesti primjerice predmet radova, 

nepromjenjivost cijene, rokove izvođenja, ugovorna kazna i slično> 

Ugovorne strane sklapaju ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum u pisanom obliku u roku od 30 

dana od dana izvršnosti odluke o odabiru. 

Ugovor između Naručitelja i odabranog ponuditelja (Izvršitelja) pored uvjeta koji su propisano ovom 

dokumentacijom o nabavi sadržavati će i sljedeće odredbe: 

<navesti uvjete i moguće situacije za izmjenu ugovora ovisno o konkretnom predmetu nabave, npr. 
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• Ako Izvršitelj ugovorne obveze ne izvršava u roku i na način kako je to ugovoreno, naručitelj 
ima pravo na naplatu ugovorne kazne u visini od <0,5%> po svakom radnom danu zakašnjenja, 
do maksimalnog iznosa koji predstavlja <5%> vrijednosti ugovora. 

• Izvršitelj odgovara Naručitelju za štetu prouzročenu namjerom ili nepažnjom Izvršitelja.   
Odgovornost za štetu utvrđuje se u skladu s odredbama Zakona o obveznim odnosima. 

• Naručitelj ima pravo u svrhu provjere izvršavaju li se obveze koje su predmet ugovora o javnoj 
nabavi ugovoru i svih njegovih priloga revidirati aktivnosti izvršene od strane Izvršitelja 
neposredno putem svojih resursa ili putem ovlaštenog predstavnika Naručitelja, odnosno 
vanjskog stručnjaka, na vlastiti trošak.> 
 
Napomena: vezano uz ostale uvjete, naručitelj u ovom dijelu prije ili po sklapanju ugovora o 
javnoj nabavio propisuje ostale uvjete koje odabrani ponuditelj mora zadovoljiti, primjerice 
dostava dokaza određenih ovlaštenja u svrhu izvršenja ugovora i slično. Nadalje, u ovom dijelu 
moguće je i predvidjeti raskid ugovora sukladno članku 322. ZJN. 
 

Ugovor o javnoj nabavi Naručitelj može izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provođenja novog 

postupka javne nabave sukladno člancima 315. – 321. Zakona o javnoj nabavi. 

 

29.   POUKA O PRAVNOM LIJEKU 
 

Naručitelj neće potpisati ugovor o javnoj nabavi prije isteka roka mirovanja od 15 dana računajući od 

dana dostave Odluke o odabiru,  osim u slučaju iz članka 306. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi. 

Žalba se izjavljuje Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave u pisanom obliku. Žalba se 

dostavlja neposredno, putem ovlaštenog davatelja poštanskih usluga ili elektroničkim sredstvima 

komunikacije putem međusobno povezanih informacijskih sustava Državne komisije i EOJN RH. Žalitelj 

je obvezan primjerak žalbe dostaviti naručitelju u roku za žalbu. 

U otvorenom postupku javne nabave <male/velike vrijednosti> žalba se izjavljuje u roku deset (10) 

dana, i to od dana: 

1. objave poziva na nadmetanje, u odnosu na sadržaj poziva ili dokumentacije o nabavi, 

2. objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadržaj ispravka, 

3. objave izmjene dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadržaj izmjene dokumentacije, 

4. otvaranja ponuda u odnosu na propuštanje naručitelja da valjano odgovori na pravodobno 

dostavljen zahtjev dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene dokumentacije o nabavi te na postupak 

otvaranja ponuda 
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5. primitka odluke o odabiru ili poništenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda, 

ili razloge poništenja. 

Žalitelj koji je propustio izjaviti žalbu u određenoj fazi otvorenog postupka javne nabave sukladno 

odredbi članka 406. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016) nema pravo na žalbu u kasnijoj 

fazi postupka za prethodnu fazu. 

Napomena: u ovom dijelu može se propisati i žalba u slučaju propisanim u članku 413. ZJN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

PRILOG XX 
 

TROŠKOVNIK  

<ako je primjenjivo; troškovnik se popunjava u obrascu EOJNRH ili se izrađuje kao zaseban dokument u 

excel formatu>                                                

Troškovnik je izrađen u Excel tablici u standardiziranom obliku i prilog je ove dokumentacije o nabavi 

ili se ispunjava u standardiziranom obrascu unutar EOJNRH.  

Napomena: prilikom izrade troškovnika potrebno je uzeti u obzir odredbe Pravilnika (članak 5. i 6.) 
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<ako je primjenjivo; obrazac se može uvrstiti kao primjer izjave u slučaju traženja dostave dokaza o 
nepostojannu osnova za isključenje u kasnijoj fazi postupka, a slijedom ranije podnesenog ESPD 
obrasca> 

PRILOG XX 

 

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 

Ja ________________________________________________________________ 

              (ime i prezime, adresa stanovanja, broj osobne iskaznice izdane od) 

__________________________________________________________________ 

kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta 

__________________________________________________________________ 

                          (naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB) 

__________________________________________________________________ 

pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem, da protiv mene osobno niti protiv 

gospodarskog subjekta kojeg zastupam po zakonu  kao ni protiv svih osoba koje su članovi upravnog, 

upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora gospodarskog 

subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih dijela:  

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju 

– članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog 

udruženja) Kaznenog zakona 

– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, 

br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 

152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

b) korupciju, na temelju 

– članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. 

(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), 

članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje 

utjecajem) Kaznenog zakona 

– članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba 

obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje 



DOKUMENTACIJA O NABAVI 

   36 / 38 

mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 

129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

c) prijevaru, na temelju 

– članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja 

poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona 

– članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja 

poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 

51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju 

– članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 

terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona 

– članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i 

obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 

51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju 

– članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona 

– članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 

129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju 

– članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona 

– članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 

50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 

143/12.), ili 

je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, 

upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga 

gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za 

kaznena djela iz točke 1. podtočaka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, 

prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji 

je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka od (a) do (f) 

Direktive 2014/24/EU. 

U ________________,__________  

                                                                                                        

Potpis i pečat: 
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<ako je primjenjivo> 

 

PRILOG XX 

 

 

 

<OPIS USLUGE / TEHNIČKE SPECIFIKACIJE> 
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<ako je primjenjivo> 

 

PRILOG XX 

 

<specificirati zahtjeve sukladno predmetu nabave i potrebama naručitelja, dokumentaciji o nabavi…> 

 

 

 

 

 

(potpis i pečat ovlaštene osobe) 
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