DOKUMENTACIJA ZA PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA PROMJENU ZA OPERACIJU 19.2.1. – ODABIR LAG-ova 

	1.
	Potvrda o podnošenju Zahtjeva za promjenu.
Pojašnjenje: 
Propisana dokumentacija (navedena u točkama 2.-20.), ovisno o vrsti promjene podataka koja se prijavljuje, učitava se u AGRONET prilikom popunjavanja Zahtjeva za promjenu. Nakon učitavanja potrebne dokumentacije odabrani LAG treba odabrati opciju »PODNESI ZAHTJEV« nakon čega se u stupcu pod nazivom »Zahtjev« pojavljuje link »Preuzmi«. Putem linka »Preuzmi« odabrani LAG preuzima, sprema i ispisuje Potvrdu o podnošenju Zahtjeva za promjenu, ista se potpisuje, ovjerava i dostavlja u originalu u fizičkom obliku preporučenom poštom s povratnicom ili osobno na adresu:

Agencija za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, 
Ulica grada Vukovara 269d, 
10000 Zagreb 

Na omotnici/zatvorenom paketu navedite:
· datum i vrijeme (dan, sat, minuta, sekunda), kojeg popunjava davatelj poštanske usluge
· klasifikacijsku oznaku i „ZAHTJEV ZA PROMJENU – TO 19.2.1. ODABIR LAG-ova“
· naziv i adresu odabranog LAG-a
· naznaku „NE OTVARATI“
· naznaku „Služba za provedbu LEADER-a/Sektor za neinvesticijske mjere ruralnog razvoja i LEADER“
Potvrdu o podnošenju Zahtjeva za promjenu odabrani LAG je dužan poslati u roku pet (5) dana od dana nastanka promjene odnosno odobrenja nadležnog tijela LAG-a/nadležnog tijela državne uprave, osim u slučaju izmjene LRS kada je taj rok trideset (30) dana od dana usvajanja izmjene LRS od strane nadležnog tijela LAG-a, ali ne kasnije od 31.12.2019.

	2.
	Pravomoćno Rješenje nadležnog tijela državne uprave o upisu promjene i/ili Odluka nadležnog tijela LAG-a o nastaloj promjeni.
Pojašnjenje:
U slučaju da promjena podataka zahtjeva upis promjena u Registar udruga, potrebno je učitati skenirano, ovjereno potpisom i pečatom, pravomoćno Rješenje nadležnog tijela državne uprave o upisu promjene.

U slučaju da promjena podataka ne zahtjeva upis promjena u Registar udruga potrebno je učitati skeniranu, ovjerenu potpisom i pečatom, Odluku nadležnog tijela LAG-a.

	3.
	Izmijenjena Lokalna razvojna strategija (LRS) za razdoblje 2014. - 2020. usvojena od strane nadležnog tijela LAG-a.
Pojašnjenje:
U slučaju izmjene odabrane LRS potrebno je istu učitati u pročišćenoj verziju i verziji s vidljivim izmjenama u track changes - tc; obje verzije u pdf formatu.

	4.
	Obrazac „Izmjene odabrane LRS".
Pojašnjenje:
U slučaju izmjene odabrane LRS potrebno je ispuniti obrazac „Izmjene odabrane LRS" u elektroničkom obliku (excel format) te isti isprintati, ovjeriti potpisom i pečatom, skenirati i učitati. Osim u skeniranom obliku (pdf format) obrazac je potrebno učitati i u excel formatu.

Predložak obrasca „Izmjene odabrane LRS" nalazi se u prilogu X ovog dokumenta.

	5.
	Odluka o izmjeni LRS izdana od strane nadležnog tijela LAG-a (sukladno statutu LAG-a). 
Pojašnjenje:
U slučaju izmjene odabrane LRS potrebno je učitati skeniranu, ovjerenu potpisom i pečatom, Odluku nadležnog tijela LAG-a o izmjeni LRS (sukladno statutu LAG-a).

	6.
	Obrazac „Plan provedbe LRS". 

Pojašnjenje:
Obrazac „Plan provedbe LRS" obvezno se dostavlja prije objave prvog LAG Natječaja te nakon svake daljnje promjene u Planu provedbe LRS na jedan od sljedećih načina: 
1. Zajedno s izmijenjenom LRS;
2. Bez izmjene LRS (samostalno).

Obrazac „Plan provedbe LRS“ potrebno je ispuniti u elektroničkom obliku (excel format) te isti isprintati, ovjeriti potpisom i pečatom, skenirati i učitati. Osim u skeniranom obliku (pdf format) obrazac je potrebno učitati i u excel formatu.

Predložak obrasca „Plan provedbe LRS " nalazi se u prilogu XI ovog dokumenta.

	7.
	Odluka o usvajanju Plana provedbe LRS/Odluka o usvajanju izmjena Plana provedbe LRS izdana od strane nadležnog tijela LAG-a. 
Pojašnjenje:
U slučaju prve dostave Plana provedbe LRS, potrebno je učitati, ovjerenu potpisom i pečatom, skeniranu Odluku o usvajanju Plana provedbe LRS.
U slučaju izmjena Plana provedbe LRS potrebno je učitati, ovjerenu potpisom i pečatom, skeniranu Odluku o usvajanju izmjena Plana provedbe LRS.

	8.
	Izmijenjeni statut (izmjene/dopune ili novi statut). 
Pojašnjenje:
U slučaju izmjene statuta potrebno je učitati skenirani statut (izmjene/dopune ili novi statut) ovjeren od nadležnog tijela državne uprave.
Izmijenjeni statut mora sadržavati jednu stranicu sljedećeg sadržaja:
»(nadležni ured) OVJERAVA DA JE OVAJ STATUT U SKLADU SA ZAKONOM O UDRUGAMA«.
KLASA:
URBROJ:
Mjesto i datum, 
OVLAŠTENA OSOBA,
Potpis ovlaštene osobe,
M.P.

	9.
	Odluka nadležnog tijela LAG-a o osnivanju podružnice. 

Pojašnjenje:
U slučaju osnivanja nove podružnice LAG-a potrebno je učitati skenirani statut LAG-a ovjeren od  nadležnog tijela državne uprave iz kojeg je vidljivo da su uređena međusobna prava i obveze LAG-a i tog ustrojstvenog oblika. 
Ukoliko iz statuta nije vidljiv naziv i adresa novoosnovane podružnice potrebno je učitati skeniranu, ovjerenu potpisom i pečatom, Odluku nadležnog tijela LAG-a o osnivanju podružnice. Podružnica ne smije imati pravnu osobnost. 

	10.
	Kartografski (topografski) prikaz LAG-a u omjeru 1:100.000 s naznačenim granicama jedinica lokalne samouprave i pripadajućim naseljima.
Pojašnjenje:
U slučaju promjene podataka o području (jedinice lokalne/regionalne samouprave/naselja) koje LAG obuhvaća potrebno je učitati kartografski (topografski) prikaz LAG-a.
Ako se sva naselja unutar jedinice lokalne samouprave nalaze na području koje LAG obuhvaća, na karti mogu biti naznačene samo granice jedinice lokalne samouprave.

	11.
	Odluka nadležnog tijela JLS-a o ulazu/izlazu naselja/JLS-a iz područja obuhvata LAG. 
Pojašnjenje:
U slučaju promjene podataka o području (jedinice lokalne/regionalne samouprave/naselja) koje LAG obuhvaća potrebno je učitati skeniranu Odluku nadležnog tijela JLS-a o ulazu/izlazu naselja/JLS-a iz područja LAG obuhvata, ovjerenu potpisom i pečatom.
U Odluci je potrebno točno specificirati naselja koja su predmet promjene.

	12.
	Odluka nadležnog tijela LAG-a o ulazu/izlazu naselja/JLS-a iz područja obuhvata LAG.
Pojašnjenje:
U slučaju promjene podataka o području (županije/jedinice lokalne/regionalne samouprave/naselja) koje LAG obuhvaća potrebno je učitati skeniranu Odluku nadležnog tijela LAG-a o ulazu/izlazu naselja/JLS-a iz područja LAG obuhvata, ovjerenu potpisom i pečatom.
U Odluci je potrebno točno specificirati naselja koja su predmet promjene.

	13.
	Odluka nadležnog tijela LAG-a o imenovanju svih članova/zamjenskih članova i njihovih službenih predstavnika u UO LAG-a. 
Pojašnjenje:
U slučaju promjene članova/zamjenskih članova UO LAG-a i/ili njihovih predstavnika potrebno je učitati skeniranu Odluku nadležnog tijela LAG-a o imenovanju svih članova/zamjenskih članova i njihovih predstavnika u UO LAG-a, ovjerenu potpisom i pečatom.

	14.
	Preslika osobne iskaznice za svakog novoimenovanog predstavnika člana/zamjenskog člana UO LAG-a te kod promjene adrese prebivališta za fizičku osobu-građanina koji je član/zamjenski član UO LAG-a.
Pojašnjenje:
U slučaju imenovanja novih predstavnika članova/zamjenskih članova UO LAG-a te kod promjene adrese prebivališta za fizičku osobu-građanina koji je član/zamjenski član UO LAG-a, potrebno je učitati skeniranu presliku obje strane osobne iskaznice, važeće na dan podnošenja Zahtjeva za promjenu.

	15.
	Potvrda o službenom predstavniku u LAG-u i/ili Izjava o službenom predstavniku u LAG-u.
Pojašnjenje:
U slučaju imenovanja novih predstavnika članova/zamjenskih članova ili promjene adrese (prebivališta i/ili sjedišta i/ili podružnice) članova/zamjenskih članova potrebno je učitati skeniranu Potvrdu i/ili Izjavu o službenom predstavniku u LAG-u popunjenu, ovjerenu potpisom i pečatom.
Predlošci Potvrde o službenom predstavniku u LAG-u i Izjave o službenom predstavniku u LAG-u nalaze se u prilogu VIII i prilogu IX ovog dokumenta.  

	16.
	Izjava o nepostojanju partnerskih i povezanih poduzeća između članova UO LAG-a.

Pojašnjenje:
U slučaju promjene članova/zamjenskih članova UO LAG-a potrebno je ispuniti, potpisati i ovjeriti te skenirati i učitati Izjavu o nepostojanju partnerskih i povezanih poduzeća između članova UO LAG-a. Predložak Izjave nalazi se u prilogu XIV ovog dokumenta.
NAPOMENA:
Prilikom prve promjene Zahtjeva za potporu, potrebno je dostaviti Izjavu.

	17.
	Izjava o partnerskim i povezanim poduzećima članova UO LAG-a.
Pojašnjenje:
U slučaju promjene članova/zamjenskih članova UO LAG-a potrebno je učitati skeniranu Izjavu o partnerskim i povezanim poduzećima članova UO LAG-a popunjenu, potpisanu i ovjerenu pečatom od strane svakog novoizabranog člana/zamjenskog člana UO LAG-a. Predložak Izjave nalazi se u prilogu XV ovog dokumenta. 
NAPOMENA:
Prilikom prve promjene Zahtjeva za potporu, potrebno je dostaviti Izjave. 
Izjavu popunjavaju samo oni članovi/zamjenski članovi UO LAG-a koji se smatraju poduzećem kako je definirano člankom 1. Prilogom I. Uredbe (EU) br. 702/2014.  

	18.
	Tablica „Upravno (izvršno) tijelo LAG-a“.
Pojašnjenje:
U slučaju promjene članova/zamjenskih članova UO LAG-a ili promjene njihovih adresa (prebivališta i/ili sjedišta i/ili podružnice) i/ili promjene njihovih predstavnika potrebno je učitati popunjenu Tablicu „Upravno (izvršno) tijelo LAG-a“ u excel formatu. Predložak Tablice „Upravno (izvršno) tijelo LAG-a“ preuzima se iz AGRONET-a ili iz priloga XII ovog dokumenta. 

	19.
	Izjava o korištenim potporama male vrijednosti za prijavitelja i pojedinačno za svako povezano poduzeće koje čini »jednog poduzetnika«. 
Pojašnjenje:
U slučaju početka bavljenja gospodarskom djelatnošću i/ili stjecanja dionica/udjela u pravnoj osobi koja obavlja gospodarsku djelatnost potrebno je ispuniti, potpisati i ovjeriti, te skenirati i učitati  Izjavu o korištenim potporama male vrijednosti za prijavitelja i pojedinačno za svako povezano poduzeće koje čini »jednog poduzetnika«. Predložak Izjave nalazi se u prilogu VII ovog dokumenta.

	20.
	Tablica „Izračun javne potpore“.
Pojašnjenje:
U slučaju da promjena podataka utječe na smanjenje broja bodova za izračun javne potpore iz priloga II ovog dokumenta potrebno je popuniti Tablicu „Izračun javne potpore“. 
Predložak Tablice „Izračun javne potpore“ preuzima se iz AGRONET-a ili iz priloga XIII ovog dokumenta.
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