PRILOG II
DOKUMENTACIJA ZA PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA ISPLATU
ZA TIP OPERACIJE 194.1.

I. OPCA DOKUMENTACIJA

Pojasnjenje: Navedeni dokumenti su opceg karaktera (placanja, dokumenti po kojima je
placeno) 1 nisu iskljucivo zavisni o pojedinoj podaktivnosti. Svi dokumenti moraju biti
originali ili ovjerene preslike kod javnog biljeznika osim dokumenta kod kojih je drugacije
navedeno.

Potvrda Porezne uprave iz koje je vidljivo da korisnik ima podmirene odnosno
uredene financijske obveze prema drzavnom proracunu Republike Hrvatske ne
starija od 30 dana od dana podnoSenja Zahtjeva za isplatu i ovjerena od strane
1. ||Porezne uprave

Pojasnjenje: Potvrdu PU se ucitava prilikom podnoSenja Zahtjeva za isplatu za obracunsko razdoblje
od 01. prosinca - 28. veljace svake kalendarske godine.

Napomena: Potvrda PU obvezno se ucitava prilikom podnosenja konacnog Zahtjeva za isplatu.

Racuni/predracuni

Pojasnjenje: UCcitajte racune/predracune. Ako je ponuda bila osnova plac¢anja potrebno je uz racun i
nju ucitati.

Bankovna potvrda o Ziro radunu (ZR) za radune plaéene sa ZR razli¢itog od onoga
navedenog u evidenciji korisnika i to ne starija od 30 dana od dana podnoSenja
3. || zahtjeva za isplatu

Pojasnjenje: Ukoliko su racuni placeni sa ZR razlicitog od onoga navedenog u evidenciji korisnika,
ucitajte bankovnu potvrdu o ZR.

4 Dnevno informativni izvadci o prometu i stanju racuna za tuzemna placanja

Pojasnjenje: Ucitajte dnevno informativne izvatke o prometu i stanju racuna za tuzemna placanja.

SWIFT - nalog za plac¢anje ino doznakom 1i izvod s deviznog racuna u slucaju
5. ||placanja u inozemstvo

Pojasnjenje: Ucitajte SWIFT - nalog za placanje ino doznakom i izvod s deviznog racuna u slucaju
placanja u inozemstvo.

Blagajnicke isplatnice i izvjestaji/dnevnik blagajne - u slucaju placanja gotovim
6. |novcem

Pojasnjenje: Ucitajte blagajnicke isplatnice i izvjeStaje u slucaju placanja gotovim novcem.

Ugovor o kreditu i ovjerena potvrda banke koja dokazuje da su troSkovi placeni iz
kredita
7.

Pojasnjenje. Ucitajte Ugovor o kreditu i ovjerenu potvrdu banke koja dokazuje da su troskovi plaéeni
iz kredita.




Ugovor o cesiji/akreditivu/izjava o prijeboju ili drugi dokument vezan za obracunsko
placanje

8.
Pojasnjenje: UCcitajte Ugovor o cesiji/akreditivu/izjava o prijeboju ili drugi dokument vezan za
obracunsko placanje.
Ugovor o sufinanciranju, konto kartica i ostala popratna dokumentacija (u slucaju
primljenih bespovratnih sredstava iz drugih izvora)
9.
Pojasnjenje: U slucaju da su troskovi u predmetnom Zahtjevu za isplatu sufinancirani iz drugih
izvora, uditajte ispis kartice konta/Ugovor o sufinanciranju s tocno navedenim iznosima i izvorima
sufinanciranja.
Dokumentacija potrebna prilikom postupka nabave (prikupljanje ponuda)
Pojasnjenje: Za nastale troskove potrebno je prikupiti ponude u skladu s pojasnjenjima u navedenoj
tablici i ucitati ih prilikom podnoSenja Zahtjeva za isplatu.
Ukupan iznos troska, | Ograni¢enje po Broj ponuda
kn trosku/mjerna
jedinica
Vise od 35.000,00 Bez ograniCenja 3
Vise od 35.000,00 Iznad ogranicenja 3
Vise od 35.000,00 Ispod ogranicenja 1*
10 Manje od 35.000,00 | Bez ograni¢enja 1*
“||| Manje od 35.000,00 | Iznad ograni¢enja 3
Manje od 35.000,00 | Ispod ograni¢enja 1*
* umjesto ponude, moze se dostaviti samo pripadajuéi racun
U slucaju kada je potrebno prikupiti tri sadrzajno usporedive ponude potrebno je voditi se nacelima
ekonomicnosti, djelotvornosti i ucinkovitosti i iste ucitati s jasno naznacenom najjeftinijom
cjenovnom ponudom koja je odabrana i dostaviti uz obrazlozZenje o prekoracenju ogranicenja.
Takoder, potrebno je ucitati i Upit (poziv) za dostavu ponuda prema najmanje tri ponuditelja s
prilozenom tehnickom specifikacijom/troskovnikom koji je poslan ponuditelju te dokaz da je
ponuditelj isti zaprimio (ovjera upita te ponude, e-mail poslan ponuditelju i sl.).
Ponuda mora biti potpisana od ponuditelja.
Ponude moraju biti na hrvatskom ili engleskom jeziku. U svim drugim slucajevima, moraju biti
prevedene na hrvatski jezik od strane sudskog tumaca.
11 Voucher — ukoliko je koristen

Pojasnjenje: Ucitajte Voucher — ukoliko je koristen.

SPECIFICNA DOKUMENTACIA ZAVISNO @) PRIHVATLIJIVOJ]

PODAKTIVNOSTI

Pojasnjenje: Navedeni dokumenti se pojavljuju kod pojedine podaktivnosti i iste je potrebno
ucitati samo ukoliko se trazi povrat sredstava za podaktivnost navedenu u listi prihvatljivih
troskova iz Priloga I. Natjecaja. Obratite pozornost da se odredeni dokument moze pojaviti
viSe puta kao obvezan kod vise razlicitih podaktivnosti. Svi dokumenti moraju biti originali
ili ovjerene preslike kod javnog biljeznika osim dokumenta kod kojih je drugacije navedeno.

1.

Izvjes¢e LAG-a o provedenoj aktivnosti
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Pojasnjenje: Ucitajte Izvjesée LAG-a o provedenoj aktivnosti vezano za troskove iz podaktivnosti:
19.4.1.2.i/ili 19.4.2.1.

Izvjesce je obvezno napraviti za svaki dogadaj posebno.
Izvjes¢e mora sadrzavati:
e  Opis dogadanja s mjestom i datumom dogadanja
e svrhu provedbe odredenih dogadanja
e troskove nastali na tim dogadanjima.
e Sudionike dogadanja.
Izvjesée mora biti potpisano od strane ovlastene osobe za zastupanje LAG-a.

Program radionica, seminara, edukacija i sl.

Pojasnjenje: Ucitajte traZene dokumente vezane za dogadanja iz podaktivnosti: 19.4.1.2. i/ili 19.4.2.1.

Putni nalozi te ispis udaljenosti ,,od — do* s interaktivne karte HAK map

Pojasnjenje: Ucitajte sve putne naloge za ¢lanove, zaposlenike i volontere LAG-a navedene u ,, Izjavi
o izdatcima iz Zahtjeva za isplatu putem kojih trazite povrat sredstava za troskove iz podaktivnosti:
19.4.1.2. ifili 19.4.2.1. lzdaci za sluzbena putovanja obracunavaju se na temelju vjerodostojnog i
urednog putnog naloga i prilozenih isprava kojim se dokazuju izdatci i drugi podatci navedeni u
putnom nalogu, a sve sukladno c¢lanku 6. Pravilnika o porezu na dohodak (NN br. 1/2017). Ucitajte
ispis udaljenosti ,,0d — do* s interaktivne karte HAK map vezano uz putni nalog temeljem kojeg
koristite privatno vozilo u sluzbene svrhe. Ukoliko ne traZite povrat sredstava po osnovi putnih
naloga, nije potrebno ucitavati sve navedeno.

Originali ra¢una uz putne naloge (tzv. putni racuni - parking, cestarina, prijevoz, itd.)

Pojasnjenje: Ucitajte sve originale racuna iz Izjave o izdacima iz Zahtjeva za isplatu koji su nastali
uz putni nalog (putni racuni - parking, cestarina, prijevoz, itd.) putem kojih traZite povrat sredstava
za troskove iz podaktivnosti: 19.4.1.2. ilili 19.4.2.1. Ukoliko ne traZite povrat sredstava po osnovi
putnih racuna, nije potrebno ucitavati dokument.

Evidencija o koristenju privatnog vozila i/ili sluzbenog vozila u sluzbene svrhe - loko
voznja (do 30 km) te ispis udaljenosti ,,od — do* s interaktivne karte HAK map

Pojasnjenje: Ucitajte Evidenciju o koristenju privatnog vozila i/ili sluzbenog vozila u sluzbene svrhe
(loko voznja) putem kojih su vezani troskovi za podaktivnosti: 19.4.1.2. i/ili 19.4.2.1. te ispis
udaljenosti ,,od — do* s interaktivne karte HAK map. Ukoliko se ne trazi povrat sredstava po osnovi
troskova uporabe sluzbenog/privatnog vozila za sluzbene svrhe nastalih 10ko voZnjom nije potrebno
ucitati navedene dokumente.

Nalog za loko voznju od strane odgovorne osobe LAG-a

Pojasnjenje: Ucitajte nalog za loko voznju ovjeren i potpisan od strane odgovorne osobe LAG-a koji
je vezan za troskove iz podaktivnosti: 19.4.1.2 ilili 19.4.2.1. Ukoliko se ne trazi povrat sredstava po
osnovi troskova uporabe sluzbenog/privatnog vozila za sluzbene svrhe nastalih 10ko voznjom nije
potrebno ucitati navedeni dokument.

Zrakoplovne, autobusne, brodske i karte za vlak

Pojasnjenje: Ucitajte originale zrakoplovnih, autobusnih, brodskih ili karata za vlak vezanih za
troskove iz podaktivnosti: 19.4.1.2. (tekuci troskovi) ilili 19.4.2.1. (animacija). Ukoliko se ne trazi
povrat sredstava za troskove prijevoza, nije potrebno ucitavati dokument.

Dokaz statusa za ¢lanove 1 volontere u LAG-u

Pojasnjenje: U slucaju da se trazi povrat sredstava za troskove nastale za c¢lanove i volontere LAG-
a, dostavite dokumente koji potvrduju da je rije¢ o clanovima ili volonterima u vidu clanskih
pristupnica, ugovora o djelu ili ostalih dokumenata koji dokazuju status clana i/ili volontera vezanih




za troSkove iz podaktivnosti: 19.4.1.2. i/ili 19.4.2.1. Ukoliko se ne traZi povrat sredstava za élanove
i/ili volontere LAG-a nije potrebno ucitavati dokument.

Bro$ure, letci, novinski ¢lanci, radio spotovi, web stranice i ostali promotivni
materijali vezani za usluge oglasavanja

Pojasnjenje: Ucitajte promo materijale vezane za troskove oglasavanja iz podaktivnosti: 19.4.1.5. i/ili
19.4.2.3. Ukoliko se ne trazi povrat sredstava po osnovi troskova oglasavanja nije potrebno ucitati
dokument.

10.

Potpisna lista sudionika ili drugi pisani ili elektroni¢ki dokaz o sudjelovanju izdan
od strane organizatora

Pojasnjenje: UCcitajte potpisnu listu sudionika ili drugi pisani ili elektronicki dokaz o sudjelovanju
izdan od strane organizatora s radionica, sastanaka, seminara, treninga (i slicno) ili animacijskih
aktivnosti vezanih za troskove iz podaktivnosti: 19.4.1.2. ifili 19.4.2.1.

Napomena: za pravdanje troskova iz podaktivnosti 19.4.1.2. i/ili 19.4.2.1. obvezan dokument je
potpisna lista ili drugi pisani ili elektronicki dokaz o sudjelovanju izdan od strane organizatora

11.

Odluka ili drugi odgovaraju¢i dokument LAG-a kojim se odreduje pravo i visina
naknade ¢lanovima UO LAG-a za sudjelovanje na sjednicama UO LAG-a vezano za
odabir projekata

Pojasnjenje:  UCitajte Odluku ili drugi odgovarajuéi dokument LAG-a kojim se odreduje pravo i
visina naknade c¢lanovima UO LAG-a za sudjelovanje na sjednicama UO LAG-a vezano za odabir
projekata vezano za podaktivnost 19.4.1.5.

12.

Zapisnik sa sjednice UO LAG-a vezano za odabir projekata, koji sadrzi popis S

sudionika sjednice Pojasnjenje: Ucitajte Zapisnik sa sjednice UO LAG-a vezano za odabir
projekata, koji sadrzi popis sudionika sjednice, vezano uz podaktivnost 19.4.1.5. odnosno za
prihvatljiv troSak naknade clanovima UO LAG-a za sudjelovanje na sjednicama UO LAG-a na kojima
se odlucuje o odabiru projekata.

13.

Odluka (drugi odgovaraju¢i dokument) o osnivanju nadleznog tijela LAG-a za
prigovore u postupku odabira projekata s popisom ¢lanova nadleznog tijela koja
sadrzi i visinu naknade za ¢lanove tijela nadleznog za prigovore LAG-a u postupku
odabira projekta

Pojasnjenje: Ucitajte Odluku (drugi odgovarajuci dokument) o osnivanju nadleznog tijela LAG-a za
prigovore u postupku odabira projekata s popisom ¢lanova nadleznog tijela vezano za podaktivnost
19.4.1.5.

14.

Specifikacija administrativne kontrole projekata prijavljenih na LAG Natjecaju

Pojasnjenje: UCcitajte specifikaciju LAG-a 0 obavljenoj administrativnoj kontroli projekata
prijaviljenih na LAG Natjecaj koja obuhvaéa popis obradenih zahtjeva po osobi vezano za
podaktivnost 19.4.1.5.

15.

Kontrolne liste administrativne kontrole projekata prijavljenih na LAG Natjecaj

Pojasnjenje: Ucitajte kontrolne liste iz kojih je vidljiva verifikacija odgovornih osoba o obavljenoj
administrativnoj kontroli projekata prijavijenih na LAG Natjecaj vezano uz podaktivnost 19.4.1.5.

16.

Zapisnik sa sjednice tijela nadleznog za prigovore, koji sadrzi popis sudionika
sjednice




Pojasnjenje: Ucitajte Zapisnik sa sjednice tijela nadleznog za prigovore, koji sadrzi popis sudionika
sjednice, vezano za podaktivnost 19.4.1.5.

17.

Preslika dokumenta koji je izraden (ukljucujuéi dizajn i prijevod) i/ili tiskan i/ili
umnozavan i/ili podijeljen

Pojasnjenje: Ucitajte presliku dokumenta koji je izraden (ukljucujuci dizajn i prijevod) i/ili tiskan i/ili
umnozavan i/ili podijeljen za troskove iz podaktivnosti: 19.4.1.5. i/ili 19.4.2.3. Ukoliko se ne trazi
povrat po osnovi navedenog troska nije potrebno ucitavati dokument.

18.

Ugovor/ponuda s fizickom/pravnom osobom

Pojasnjenje: Ucitajte ugovor/ponudu s fizickom/pravnom osobom ukoliko je ista bila osnova placanja
troskova. Takoder, neovisno da li je bila osnova placanja, ucitajte ugovor/ponudu s fizickom/pravnom
osobom koja pruza usluge, a vezano je za troskove iz podaktivnosti 19.4.1.5. i/ili 19.4.2.3. Ukoliko se
za navedene troskove nije trazio povrat sredstava ili ugovor/ponuda nije bila osnova placanja nije
potrebno ucitati navedeni dokument.

19.

Ugovor o najmu prostora i/ili opreme za provedbu usavr$avanja i obrazovanja i/ili
organiziranje sastanaka i/ili treninga i/ili seminara (i sli¢no) i/ili animacijskih
aktivnosti

Pojasnjenje: Ucitajte ugovor o najmu prostora i/ili opreme za troskove iz podaktivnosti 19.4.1.5., a
vezano za podaktivnosti 19.4.1.2. i/ili 19.4.2.1. Ukoliko nije bilo troskova najma prostora ilili opreme
nije potrebno ucitati dokument.

20.

Preslika ugovora o najmu ureda

Pojasnjenje: Ucitajte ugovor o najmu prostora i/ili opreme za troskove iz podaktivnosti 19.4.15. a
vezano za podaktivnosti 19.4.1.2. i/ili 19.4.2.1. Ukoliko nije bilo troskova najma prostora i/ili opreme
nije potrebno ucitati dokument.

21.

Platna lista/obracunski list (obrazac IP1) za svakog zaposlenika LAG-a, ovjerena od
strane korisnika

Pojasnjenje: Ucitajte platnu listu/obracunski list za svakog zaposlenika LAG-a za svaki mjesec koji
pripada obracunskom razdoblju koji je predmet Zahtjeva za isplatu, ovjerenu od strane korisnika.
Dokument nije potrebno ucitati ukoliko se ne trazi povrat sredstava po osnovi placa i naknada za
prijevoz na posao i s posla.

22.

Cjenik prijevoznih karata u mjesnom 1/ili medumjesnom javnom prijevozu, izdan od
prijevoznika

Pojasnjenje: Ucitajte cjenik prijevoznih karata u mjesnom i/ili medumjesnom javnom prijevozu, izdan
od prijevoznika prema kojemu neoporezivo nadoknadujete troskove prijevoza na posao i s posla
zaposlenicima LAG-a, u visini pojedinacne, odnosno mjesecne karte za prijevoz na posao i s posla
sukladno ¢lanku 5. Pravilnika o porezu na dohodak (NN br. 1/2017).

Mijesni javni prijevoz:

Kada u odredenom podrucju rada odnosno na podrucju gdje zaposlenik zivi nema organiziranog
mjesnog javnog prijevoza koji mu omogucava redoviti dolazak i odlazak s posla, naknada troskova
prijevoza na posao i s posla utvrduje se u visini cijene prijevoza koja je utvrdena na priblizno
jednakim udaljenostima na kojima je organiziran prijevoz odnosno do visine cijene prijevoza koja je
utvrdena na priblizno jednakim udaljenostima na kojima je organiziran prijevoz.

Medumjesni javni prijevoz:.




Ako radnik mora sa stanice medumjesnog javnog prijevoza koristiti i mjesni prijevoz, stvarni izdaci
utvrduju se u visini trosSkova mjesnog i medumjesnoga javnoga prijevoza odnosno do visine stvarnih
izdataka utvrdenih u visini troSkova mjesnog i medumjesnoga javnoga prijevoza.

Napomena: U slucaju da direktno placate prijevozniku troskove prijevoza na posao i s posla, prilozite
racune prijevoznika. Dokument nije potrebno ucitati ukoliko se ne trazi povrat po osnovi naknade s
prijevoza na posao i s posla za zaposlenike LAG-a.

23.

Ugovor o radu

Pojasnjenje: Ucitajte ugovor o radu za svakog zaposlenika LAG-a koji je predmet sufinanciranja.
Dokument nije potrebno ucitati ukoliko se ne trazi povrat sredstava po osnovi placa i naknada
prijevoza na posao i s posla.

24.

Obrazac JOPPD (stranice A i B) i Potvrda o zaprimanju navedenog obrasca

Pojasnjenje: Ucitajte obrazac JOPPD (stranice A i B) i Potvrdu o zaprimanju navedenog obrasca od
strane PU za svaki mjesec za koji se trazi povrat sredstava. Dokument nije potrebno ucitati ukoliko
se ne trazi povrat sredstava po osnovi placa i naknada prijevoza na posao i s posla.

25.

Izvjes¢e fizicke/pravne osobe za izvrSene usluge monitoringa i evaluacije LRS

Pojasnjenje: Ucitajte Izvjesce fizicke/pravne osobe za izvrsene usluge monitoringa i evaluacije LRS.
Dokument nije potrebno ucitati ukoliko se ne trazi povrat sredstava po osnovi podaktivnosti 19.4.1.5.

26.

Izvjesée fizicke/pravne osobe za izvrSene usluge izmjene odabrane LRS

Pojasnjenje: UCcitajte Izvjesce fizicke/pravne osobe za izvrSene usluge izmjene odabrane LRS.
Dokument nije potrebno ucitati ukoliko se ne trazi povrat sredstava po osnovi podaktivnosti 19.4.1.5.

217.

Izjava osobe s invaliditetom o identitetu pratitelja

Pojasnjenje: U slucaju da je sudionik osoba s invaliditetom, troskovi za podaktivnosti 19.4.1.2 ilili
19.4.2.1. su prihvatljivi i za pratitelja osobe sa invaliditetom. U slucaju da se ne trazi povrat sredstava
po osnovi osobe sa invaliditetom, nije potrebno ucitavati dokument.

28.

Izjava pratitelja da mu nisu dodijeljena bespovratna sredstva za prihvatljive troSkove
koji su predmet sufinanciranja

Pojasnjenje: UCcitajte Izjavu pratitelja osobe s invaliditetom da mu nisu dodijeljena bespovratna
sredstva za iste prihvatljive troskove iz podaktivnosti 19.4.1.2.ilili 19.4.2.1. U slucaju da se ne trazi
povrat sredstava po osnovi osobe sa invaliditetom, nije potrebno ucitavati dokument.

Agencija za placanja u poljoprivredi,
ribarstvu i ruralnom razvoju



