UPUTE ZA PRIPREMU | DOSTAVU DOKUMENTACIE
IZ POSTUPKA JAVNE NABAVE

Prilikom dostavljanja dokumentacije iz postupka javne nabave na elektronskom mediju (CD-u/DVD-U),
molimo vas da dokumentaciju razvrstavate u predloZene direktorije (mape) u PDF formatu s
odgovarajué¢im nazivom.

Jedan Zahtjev za potporu moze se sastojati od jednog ili viSe provedenih postupaka javne nabave. U
slucaju provedbe vecéeg broja postupaka javne nabave potrebno je otvoriti onoliko direktorija (mapa)
koliko ima provedenih javnih nabava s toc¢nim nazivom predmeta nabave i vrste ugovora.

*Ako pojedini dokument sadrzi vise od jedne strane isti je potrebno dostaviti u PDF formatu kao cjelina.
Nije prihvatljivo svaku stranicu posebno skenirati i prilagati kao zasebni dokument.

*Ako postoje dvije iste vrste ugovora, tada je potrebno dodijeliti i broj uz naziv (npr. »radovilg,
»radovi2« isl.)

PRIMIJER:

GLAVNA MAPA: Izgradnja tlatnog vodoopskrbnog cjevovoda

=

GORE NAVEDENI GLAVNI DIREKTORIJ TREBAO Bl SADRZAVATI MINIMALNO SLIEDECE
PODDIREKTORUE:

» Dopis s minimalnim sljede¢im podatcima:
-Opdi podatci korisnika
-Naziv projekta
-Procijenjeni iznos nabave
-Vrstu ugovora



oPCI DOKUMENTI

¢ Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva
¢ Popis osoba koje su sudjelovale u izradi dokumentacije
* [zjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa

PRETHODNO SAVJETOVANIJE

* Dokaz o objavi i provodenju prethodnog savjetovanja (print screen sa stranica
EOQJN)

¢ |zvjeScée s prethodnog savjetovanja te primjedbe i prijedlozi zainteresiranih
gospodarskih subjekata (ako je primjenjivo)

DOKUMENTACIJA O NABAVI (DoN)

e DoN

¢ |zmjene DoN
¢ Troskovnik
¢ Prilozi

OBAVUEST O NADMETANJU

¢ Obavijest i/ili poziv na nadmetanje/poziv na pregovaranje/poziv na dostavu
inicijalne/konacne ponude

¢ Dokaz o objavi obavijesti u EOJN

¢ Dokaz o objavi obavijesti u Sluzbenom listu EU (ako je primjenjivo)

UPITI | POJASNJENJA

« Upiti zainteresiranih subjekata

e Odgovori narucitelja

¢ Izmjene DoN-a koje su vezane za upite i pojasSnjenja (zajedno s dokazima i
vremenskom tijeku zaprimanja i slanja upita i pojasnjenja)

PONUDE

» Uvez ponude iz EOJN - Ponudbeni list, troskovnik, podatke o zajednici
ponuditelja, podugovarateljima

* ESPD (obrazac za ponuditelja i ¢lanove zajednice i/ili podugovaratelje, jamstvo i
izjave koje su prilog ponude)




ZAPRIMANIJE | OTVARANJE PONUDA

¢ Upisnik o zaprimanju odvojenih dijelova ponude

eupisnik o zaprimanju e-ponuda

e Zapisnik o javnom otvaranju ponuda (s prilozima - primjerice ovlastenje za
sudjelovanje na otvaranju)

PREGLED | OCJENA PONUDA

e Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prilozima (pojasnjenja i/ili upotpunjavanja
ponuda, zahtjevi za aZuriranim popratnim dokumentima zajedno s dokazima o
vremenu zaprimanja i slanja)

¢Ostali radni materijali vezani uz pregled i ocjenu ponuda

ODABIR

¢ Odluka o odabiru

* Dokazi o dostavi odluke o odabiru ponuditeljima
¢ Dokazi o proteku roka mirovanja i zalbenog roka
e Sklopljeni ugovor

¢ Obavijest o sklopljenom ugovoru iz EOJN




