
 

Prilog I. 

 

DOKUMENTACIJA ZA PODNOŠENJE PRVOG DIJELA ZAHTJEVA ZA POTPORU 
ZA NATJEČJ ZA PROVEDBU TIPA OPERACIJE 4.1.1.  

KOJI SE PROVODI PUTEM ODABRANE LOKALNE RAZVOJNE STRATEGIJE 
 

OBVEZNA DOKUMENTACIJA 

Napomena: 

Odabrani LAG učitava original dokumentaciju ili ovjerenu presliku od strane javnog bilježnika na 
način da je istu obvezan skenirati i učitati na odgovarajuća mjesta u AGRONET sustav u pdf. 
formatu.  

Dokumentacija koja je dostavljena u prijavi projekta i/ili je nastala tijekom administrativne 
kontrole i u elektronskom obliku (npr. poslovni plan – tablični dio, excel. format) učitava se i u 
excel. formatu.   

DOKUMENTACIJA ZA PROVJERU DELEGIRANIH ADMINISTRATIVNIH PROVJERA – KONTROLA 
RADA LAG-a  

Napomena:  

Odabrani LAG u ime i za račun nositelja projekta za svaki odabrani projekt na LAG razini učitava 
dokumentaciju pristiglu na LAG Natječaj i nastalu tijekom administrativne kontrole projekta 
(red. br. 2. – 10.).  

1. 

Potpisana i ovjerena Potvrda o podnošenju prvog dijela Zahtjeva za potporu. 

Pojašnjenje:  

Nakon postupka popunjavanja/učitavanja propisane dokumentacije u prvom dijelu 
Zahtjeva za potporu u AGRONET-u odabrani LAG treba odabrati opciju »PODNESI 
ZAHTJEV«. Nakon toga se pojavljuje link »Preuzmi« u stupcu pod nazivom »Zahtjev« 
putem kojeg odabrani LAG preuzima, sprema i ispisuje Potvrdu o podnošenju prvog dijela 
Zahtjeva za potporu. Potvrdu o podnošenju prvog dijela Zahtjeva za potporu potrebno je 
potpisati, ovjeriti od strane odgovorne osobe odabranog LAG-a te dostaviti 
preporučenom poštom s povratnicom ili neposredno na adresu: 
 
AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSTVU I RURALNOM RAZVOJU 
Ulica grada Vukovara 269d 
10 000 Zagreb 
 
Na omotnici u kojoj se nalazi Potvrda o podnošenju treba biti minimalno naznačeno: 
– vrijeme podnošenja (dan, sat, minuta, sekunda) kojeg naznačuje davatelj poštanske 

usluge u slučaju dostave preporučenom pošiljkom, odnosno osoba u Agenciji za 
plaćanja koja zaprima omotnicu u slučaju neposredne predaje 

– naziv i adresa nositelja projekta 
– naziv i adresa odabranog LAG-a 
– naznaka „NE OTVARATI – PRVI DIO ZAHTJEVA ZA POTPORU“ 
– NATJEČAJ – za provedbu tipa operacije 4.1.1. »Restrukturiranje, modernizacija i 

povećanje konkurentnosti poljoprivrednih gospodarstava«  koji se provodi putem LRS 
LAG-a unutar podmjere 19.2. »Provedba operacija unutar CLLD strategije« 



– naznaka „Služba za provedbu LEADER-a/Sektor za neinvesticijske mjere ruralnog 
razvoja i LEADER“. 

 
 DOKUMENT SE DOSTAVLJA KAO ORIGINAL U FIZIČKOM OBLIKU! 

DOKUMENTACIJA PRISTIGLA UZ PRIJAVU PROJEKTA 

2. 

Prijavni obrazac, cjelokupna dokumentacija pristigla uz prijavu projekta te omotnica s 
vidljivim datumom dostave pošiljke.   

Pojašnjenje:  

Potrebno je učitati sljedeću dokumentaciju sljedećim redoslijedom: 

1. Omotnica s vidljivim datumom slanja pošiljke  
2. Prijavni obrazac A.  
3. Izvadak iz nadležnih registara (dokazivanje sjedišta) 
4. Preslika osobne iskaznice 
5. Obrazac B. Plan nabave/Tablica troškova i izračun potpore 
6. Obrazac C. Izjava o povezanim/partnerskim poduzećima 
7. Potvrda - EVPG 
8. Potvrda  o podacima evidentiranim u matičnoj evidenciji Hrvatskog zavoda za 

mirovinsko osiguranje (HZMO) ili E-knjižica (ERPS, elektronički zapis) 
9. Potvrda PU o nepostojanju duga prema Državnom proračunu RH 
10. Godišnji financijski izvještaj za prethodnu godinu (Obrazac GFI-POD) s potvrdom o 

primitku dokumentacije od FINA-e  
11. BON-2/SOL-2 
12. Potvrda o upisu u RPO 
13. Glavni projekt/Tipski/Tehnološki projekt/Troškovnik 
14. Izjava nositelja projekta o nemogućnosti odbitka PDV-a 
15. Rješenje o priznavanju proizvođačke organizacije 
16. Obrazac D. Izjava o poljoprivrednoj mehanizaciji 
17. Dokumentacija kojom se dokazuje stručna osposobljenost za bavljenje 

poljoprivrednom djelatnošću – mladi poljoprivrednik 
18. Akt o osnivanju društva ovjeren od strane javnog bilježnika – mladi 

poljoprivrednik 
19. Dokumentacija vezana za kriterije odabira 
20. Dokumentacija vezana za specifične uvjete prihvatljivosti i kriterije iz odabrane 

LRS 
21. Ostala pristigla dokumentacija uz prijavu projekta   

 
Ako je neki od navedenih dokumenata dostavljen i u elektronskom obliku, potrebno je 
učitati dokument i u excel. formatu. Dokumentacija navedena pod točkama 2. – 20. ima 
istovjetno značenje dokumentaciji propisanoj u LAG Natječaju.   

DOKUMENTACIJA NASTALA TIJEKOM ADMINISTRATIVNE KONTROLE PRIJAVE PROJEKTA 

3.  

Nalog voditelja LAG-a/druge odgovorne osobe za dodjelu prijave projekta na LAG 
administratora/ocjenjivača radi administrativne kontrole.  

Potrebno je učitati: 

- Ispunjen i potpisan nalog voditelja LAG-a/druge odgovorne osobe za dodjelu prijave 
projekta na LAG administratora/ocjenjivača radi potrebe administrativne kontrole.   



4. 

Zahtjev/e za dopunu/obrazloženje/ispravak dokumentacije te zaprimljene odgovore na 
te zahtjev/e.  

Potrebno je učitati: 

1. Ispunjen i potpisan Zahtjev/e za dopunu/obrazloženje/ispravak tijekom Analize 1 i/ili 
Analize 2  

2. Omotnica i povratnica (ili ispis iz elektroničke pošte ako se šalje putem e-maila) 
3. Zaprimljena dokumentacija dostavljena od strane nositelja projekta kao odgovor na 

zaprimljeni upit   
 
Ako nije bilo potrebe za Zahtjevom za dopunom/obrazloženjem/ispravkom nije potrebno 
učitavati navedene dokumente.  

5.  

Kontrolna lista (Analiza 1 i 2) sa svim pratećim radnim materijalima, komentarima, 
zabilježbama, s jasnom poveznicom između pratećih radnih materijala i kontrolne liste.   

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati: 

1. Ispunjenu i potpisanu kontrolnu listu (Analiza 1 i 2) od strane LAG 
administratora/ocjenjivača 

2. Prateće radne materijale uz kontrolnu listu s jasnom poveznicom na kontrolno/a 
pitanje/a, datumom nastanka radnog materijala i potpisom od strane LAG 
administratora/ocjenjivača 

3. Prateće bilješke i komentari uz kontrolnu listu s jasnom poveznicom na kontrolna 
pitanja, datumom nastanka bilješke i potpisom od strane LAG 
administratora/ocjenjivača      

6. 

Cjelokupna dokumentacija iz koje je vidljivo poduzimanje svih radnji u svrhu 
savjetovanja s drugim institucijama/organizacijama radi potrebe utvrđivanja 
činjeničnog stanja, ako je primjenjivo.   

7. 

Zapisnik sa sastanka Ocjenjivačkog odbora.  

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati Zapisnik sa sastanka Ocjenjivačkog odbora s napomenom upravnom 
(izvršnom) tijelu LAG-a o opravdanosti takvog projekta za sufinanciranje.  

8. 

Zapisnik sa sjednice upravnog (izvršnog) tijela LAG-a i/ili skupštine LAG-a prilikom 
glasovanja o odabiru projekata.  

Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati: 

1. Zapisnik sa sjednice upravnog (izvršnog) tijela LAG-a i/ili skupštine LAG-a prilikom 
odlučivanju o odabiru projekta, potpisan od strane predsjednika tijela  

2. Elektronička prepiska iz koje je vidljivo kako su članovi UO LAG-a bili obaviješteni 
o održavanju sjednice UO LAG-a te su dostavljeni materijali vezano za temu 
sjednica 



3. Radni materijal „Glasovanje_odabir_projekata“ (u excel formatu)  

9. 

Odluke/obavijesti izdane od strane odabranog LAG-a.  

Pojašnjenje:  

Potrebno je učitati sve odluke/obavijesti izdane od strane odabranog LAG-a vezane za 
prijavu projekta. Odluke moraju biti potpisane od strane ovlaštene osobe za zastupanje 
LAG-a.  

10. 

Dokumentacija vezana za postupak prigovora, ako je primjenjivo.  
 
Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati: 

1. Prigovor podnesen na odluku LAG-a (uključujući omotnicu s vidljivim datumom 
slanje pošiljke) 

2. Rješenje po prigovoru nadležnog tijela LAG    

DOKUMENTACIJA VEZANA ZA PROVJERU POSTUPKA ODABIRA PROJEKTA – PROVJERA LAG 
NATJEČAJA 

Napomena:  

U AGRONET sustav pod red. br. 11. – 23. učitava se dokumentacija koja je vezana za provedbu 
postupka odabira projekata (interne procedure, itd.). Dokumentacija se učitava jednom u 
AGRONET sustav i to prilikom podnošenja prvog Zahtjeva za potporu za odabrani projekt na LAG 
razini, odnosno ista se ne učitava prilikom podnošenja svakog Zahtjeva za potporu.    

11. 

Tekst objavljenog LAG Natječaja, uključujući priloge i obrasce.  

 
Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati konačni tekst objavljenog LAG Natječaja, uključujući sve priloge i 
obrasce. Dokumente nije potrebno učitavati u pdf. formatu, već u obliku koji je objavljen 
na mrežnim stranicama LAG-a (word, excel).  
Potrebno je učitati i izmjene/dopune LAG natječaja, ako je primjenjivo.    

12. 

Interna procedura LAG-a prilikom postupka odabira projekata. 

 
Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati internu proceduru LAG-a koja se primjenjuje prilikom provedbe 
postupak odabira projekata, odnosno prilikom provedbe LAG Natječaja. Nije potrebno 
učitavati nacrte odluka, kontrolnih listi, već tekstualni dio procedure korištene prilikom 
provedbe postupka odabira projekata. 
Interna procedura mora biti usklađena sa Smjernicama za provedbu postupaka odabira 
projekata i odabranom LRS. 

13. 

Odluka o odobrenju internih procedura od strane nadležnog tijela LAG-a sukladno 
statutu LAG-a, ovjerenu i potpisanu.    
 
Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati ovjerenu i potpisanu Odluku o odobrenju internih procedura od strane 



nadležnog tijela LAG-a sukladno statutu LAG-a.     

14. 

Odluka o odobrenju LAG Natječaja od strane nadležnog tijela LAG-a sukladno statutu 
LAG-a, uključujući sve naknadne izmjene/dopune LAG Natječaja, ovjerenu i potpisanu.   
 
Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati ovjerenu i potpisanu Odluku o odobrenju natječaja LAG Natječaja od 
strane nadležnog tijela LAG-a sukladno statutu LAG-a, uključujući sve naknadne 
izmjene/dopune LAG Natječaja.  

15. 

Odluka o osnivanju povjerenstva za otvaranje prijava projekata od strane nadležnog 
tijela LAG-a sukladno statutu LAG-a, ovjerenu i potpisanu.  
 
Pojašnjenje:  
 
Potrebno je učitati ovjerenu i potpisanu Odluku o osnivanju povjerenstva za otvaranje 
prijava projekata od strane nadležnog tijela LAG-a sukladno statutu LAG-a u kojoj moraju 
biti navedeni članovi i Predsjednik povjerenstva. 

16. 

Inicijalna rang lista/Ažurirana rang lista (privremena rang lista)/Konačna rang lista.  

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati sljedeće: 

1. Ispunjenu i potpisanu Inicijalnu rang listu/Evidenciju svih zaprimljenih prijava, 
ovjerenu i potpisanu od strane  predsjednika Povjerenstva.     

2. Ažuriranu rang listu nakon provedene Analize 1 i 2 koja je temelj prilikom glasovanja 
o odabiru projekata na sjednici UO LAG-a    

3. Konačnu rang lista nakon provedenog LAG Natječaja 

17. 

Odluka o osnivanju Ocjenjivačkog odbora od strane nadležnog tijela LAG-a sukladno 
statutu LAG-a, ovjerenu i potpisanu. 

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati ovjerenu i potpisanu Odluku o osnivanju Ocjenjivačkog odbora od 
strane nadležnog tijela LAG-a sukladno statutu LAG-a u kojoj moraju biti vidljivi članovi 
Ocjenjivačkog odbora.  

18. 

Registar evidencije potencijalnog sukoba interesa/utvrđenog sukoba interesa.  

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati Registar evidencije potencijalnog/utvrđenog sukoba interesa koji 
sadrži najmanje sljedeće podatke: 

– naziv nositelja projekta gdje je potencijalni/utvrđeni sukob interesa  

– jedinstveni identifikacijski broj prijave projekta  
– naziv natječaja i projekta  
– ime i prezime osobe koja je u potencijalnom/utvrđenom sukobu interesa.  



19.  

Izjava/e o nepristranosti i povjerljivosti. 

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati ispunjenju i potpisanu Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti objavljenu 
na mrežnoj stranici Agencije za plaćanja za sve osobe koje sudjeluju u postupku odabira 
projekata.    

20. 

Odluka o osnivanju tijela nadležnog za prigovore od strane nadležnog tijela LAG-a 
sukladno statutu LAG-a, ovjerenu i potpisanu.  

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati ovjerenu i potpisanu Odluku o osnivanju tijela nadležnog za prigovore 
od strane nadležnog tijela LAG-a sukladno statutu LAG-a iz kojeg su vidljivi članovi tijela 
za prigovore i sektor kojem pripadaju.  

21. 

Dokumentacija za sve odluke na koje podnesen prigovor, a za koje odluka po prigovoru 
nije riješena u korist podnositelja prigovora, ako je primjenjivo. 

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati dokumentaciju za sve odluke na koje je podnesen prigovor, a za koje 
odluka po prigovoru nije riješena u korist podnositelja prigovora, osim za prigovore koji su 
učitani kod odabranih projekata, odnosno kod dokumentacije pod red. br. 10. 

Uz postupak prigovora potrebno je učitati relevantnu dokumentaciju pristiglu uz prijavu 
projekta i nastalu tijekom administrativne kontrole prijave projekta, a vezana je za 
utvrđivanje činjeničnog stanja u mjerodavnom dijelu za koje je prigovor podnesen. 

22. 

Dokumentacija za sve prijave projekta u kojima je UO LAG-a promijenio preporuku 
ocjenjivača/osoba koji sudjeluju u administrativnoj obradi prijava projekata, ako je 
primjenjivo.  

Pojašnjenje: 

U slučaju da je UO LAG-a promijenio preporuku ocjenjivača/osoba koji sudjeluju u 
administrativnoj obradi prijava projekata (promjena pozitivno/negativno, promjena 
iznosa potpore/broja bodova) potrebno je učitati mjerodavnu dokumentaciju pristiglu uz 
prijavu projekta i nastalu tijekom administrativne kontrole prijave projekta, iz koje je 
vidljivo da je UO LAG-a vlastitom provjerom dokazao svoje postupke.  
 
Ako je isto sastavni dio dokumentacije odabranih projekata, potrebno je isto učitati kao 
dio dokumentacije Zahtjeva za potporu za svakog pojedinog odabranog projekta (red br. 
2. – 10.).  



 

23. 

Odluka o odbijanju projekta/Obavijest o odbacivanju prijave zbog nedovoljno 
raspoloživih sredstava/Odluka o rezultatu administrativne kontrole (samo za 
neodabrane projekte). 

Pojašnjenje: 

Potrebno je učitati sve odluke o odbijanju projekta/obavijesti o odbacivanju prijave zbog 
nedovoljno raspoloživih sredstava i odluke o rezultatu administrativne kontrole (samo za 
neodabrane projekte) po provedenom LAG Natječaju.  

Ako je isto sastavni dio dokumentacije odabranih projekata, potrebno je isto učitati kao 
dio dokumentacije Zahtjeva za potporu za svakog pojedinog odabranog projekta (red br. 
9.). 

NAPOMENA: U slučaju potrebe Agencija za plaćanja tijekom administrativne obrade Zahtjeva 
za potporu zadržava pravo zatražiti od odabranog LAG-a bilo koji dokument koji nije propisan 
Natječajem, posebice dokumentaciju za projekte koji nisu odabrani na LAG Natječaju.  


