Prilog 11

UPUTA ZA PRIKUPLJANJE PONUDA ZA NEOBVEZNIKE JAVNE NABAVE

POJMOVI

Pojedini pojmovi u smislu ove upute za prikupljanje ponuda i provedbu postupaka nabave imaju
sljedece znacenje:

a) AGRONET - zasticena mrezna aplikacija koja je izmedu ostalog namijenjena i
korisnicima potpora iz EPFRR za upis u Evidenciju korisnika, elektronicko
popunjavanje EPFRR zahtjeva za potporu/promjenu/isplatu/odustajanje/prikupljanje
ponuda te preuzimanje EPFRR Odluka/Pisama/lzmjene/Odluka/Potvrda (u daljnjem
tekstu: AGRONET)

b) Portal ponuda - elektronicka nabava, aplikacija u kojoj se prikazuju objavljeni pozivi
za prikupljanje ponuda, a ponuditelji u¢itavaju ponude

c) valjana ponuda - ponuda koja zadovoljava sve uvjete iz trazene tehnicke specifikacije,

a ¢iji je ponuditelj zadovoljio kriterije za odabir ponuditelja

1. PRIKUPLJANJE PONUDA PUTEM MREZNE STRANICE AGENCIJE ZA
PLACANJA

Korisnik putem mrezne stranice AGRONET-a objavljuje Poziv za dostavu ponuda (u daljnjem
tekstu Poziv), odreduje rok trajanja Poziva i uéitava dokumentaciju nabave roba/radova/usluga.
Nakon objave Poziva dokumentacija za nabavu postaje javno vidljiva u Portalu ponuda svim
potencijalnim ponuditeljima. Ponuditelji mogu ucitavati svoje ponude do isteka roka trajanja
Poziva. Nakon isteka roka Poziva u Portalu ponuda, Poziv nije vidljiv ponuditeljima. Sustav
nakon isteka roka automatski zatvara nabavu.

Minimalni rok trajanja Poziva odreduje sustav AGRONET.
Maksimalni rok trajanja Poziva odreduje korisnik.

Elektronicka nabava preko mreZne stranice Agencije za placanja povecava transparentnost i
omogucuje svim gospodarskim subjektima da bez ikakvih troskova sudjeluju u nabavi, a
korisniku olakSava prikupljanje ponuda i odabir ponude.

Javna objava Poziva preko mrezne stranice Agencija za plac¢anja korisniku sluzi kao jedan od
alata da istraZi trziSte, prikupi viSe ponuda i time zadovolji nacela ekonomicnosti, djelotvornosti
1 u¢inkovitosti te dobije najbolju vrijednost za novac.



Korisnik je duzan obavijestiti najmanje 3 gospodarska subjekta putem elektronicke poste da je
objavio Poziv te na taj nacin aktivno sudjeluje u istrazivanju trzista za prikupljanje vise ponuda
razlicitih ponuditelja i proizvodaca.

Agencija za placanja moZe od korisnika za odredene predmete nabave zatraziti obrazlozenje o
nacinu istrazivanja trziSta s ciljem provjere opravdanosti visine troSkova. Korisnik je duzan
poslati obrazlozenje i na zahtjev dostaviti dokaz (e-posta, izjava ponuditelja i drugo...) da je
obavijestio najmanje tri (3) gospodarska subjekta o provodenju postupka nabave na mreznoj
stranici Agencije za placanja te da je na taj naCin aktivno sudjelovao u istrazivanju trzista. Ako
je korisnikovo obrazlozenje neprihvatljivo i/ili se utvrdi da nije istrazio trziSte na nacin da je
slao upite ponuditeljima Agencija za plac¢anja ¢e za te trosSkove primijeniti financijske korekcije
u skladu s Prilogom 12 ovoga Natjecaja.

Ako korisnik putem Poziva prikupi vise ponuda razlicitih proizvodaca/ponuditelja koje
zadovoljavaju uvjete iz tehnicke specifikacije/troskovnika, Agencija za placanja moze navedeni
trosak proglasiti opravdanim i bez usporedbe s cijenama iz drugih izvora, $to ¢e se propisati
natjecajem za pojedine troSkove/tipove operacija/mjere.

Korisnik je obavezan obavijestiti putem elektronicke poste sve ponuditelje koji su poslali
ponude za ista ulaganja temeljem prethodnog Poziva da je objavljen novi Poziv za dostavu
ponuda za ta ista ulaganja. Elektronicku poStu kao dokaz potrebno je ucitati prilikom
podnosenja zahtjeva za potporu. Ako korisnik nije obavijestio ponuditelje da je za ista ulaganja
objavljen novi Poziv za dostavu ponuda, Agencija za plac¢anja ¢e za te troSkove primijeniti
financijske korekcije u skladu s Prilogom 12 ovoga Natjecaja.

Korisnik je u Pozivu duzan napisati da stavke u ponudama treba iskazati po jedinici mjere,
koli¢ini, jedini¢noj cijeni i ukupnoj cijeni stavke. Ako u ponudama osim osnovne/standardne
opreme ima i dodatne opreme potrebno je za sve stavke dodatne opreme iskazati jedini¢nu
cijenu, koli¢inu i ukupnu cijenu stavke.

Ako u ponudama nije iskazana cijena stavaka dodatne opreme Agencija za placanja ¢e cijenu
ponude smatrati kao cijenu za osnovnu/standardnu opremu.

Korisnik je duZan u Pozivu od ponuditelja traZiti da za ponudenu opremu napiSu naziv
proizvodaca, tip/model i1 ako je moguce Sifru proizvoda iz kataloga (kataloSka oznaka)
proizvodaca u svrhu to¢ne identifikacije opreme.

Ako se kao posebna stavka u ponudama iskazuju usluge kao §to su prijevoz, montaza i obuka,
moraju se iskazati jedinicnom cijenom po jedinici mjere 1 ukupnom cijenom usluge (npr. km,
sati itd.).

Agencija za pla¢anja moZze zatraziti od korisnika dodatne informacije/obrazloZenja/dopunu u
vezi Poziva, a korisnik je duzan dostaviti trazene informacije/obrazlozenja/dopunu.

Korisnik podnosi zahtjev za potporu nakon isteka roka Poziva.



Datumi na ucitanim ponudama u Portalu ponuda moraju odgovarati vremenu trajanja Poziva za
dostavu ponuda kao dokaz transparentnosti i jednakog tretmana ponuditelja u postupku
prikupljanja ponuda.

Ponude moraju biti napisane na hrvatskom i/ili engleskom jeziku i latinicnom pismu.

Ponude izdane na drugim stranim jezicima moraju biti prevedene na hrvatski jezik te ovjerene
od strane ovlastenog sudskog tumaca.

2. NACELA NABAVE

a) nacelo racionalnog i efikasnog troSenja javnih sredstava (osigurava da se dodijeljena
sredstva koriste optimalno i odgovorno, u svrhu ispunjavanja ciljeva na najbolji moguci
nacin i uz minimalne troskove);

b) nacelo jednakog postupanja i zabrane diskriminacije (osigurava svim ponuditeljima
pravo na jednako postupanje, koje podrazumijeva pravo dostavljanja i pregleda i ocjene
ponude na jednak nacin, kao i pravo da njihova ponuda bude odabrana, bez
diskriminacije na temelju kriterija kao Sto su npr. dob, invaliditet, nacionalnost, rasa ili

religija);

€) nacelo transparentnosti (osigurava vidljivost i javnost podataka o postupku nabave, koji
moraju biti jasno definirani i dostupni svim zainteresiranim stranama);

d) nacelo razmjernosti (osigurava da svaka mjera koja se odabere bude nuzna i prikladna
s obzirom da ciljeve koji se traze. Posebice, rokovi te uvjeti koji ¢e se postavljati i
primjenjivati moraju biti razmjerni veli€ini, prirodi 1 sloZenosti nabave. Dokazi koji se
zahtijevaju moraju biti samo oni koji su nuzno potrebni da se utvrdi jesu li postavljeni
uvjeti ispunjeni);

3. SPECIFIKACIJE, KRITERIJI | ODABIR PONUDA

Prije objavljivanja Poziva putem AGRONET-a, potrebno je istraziti trziste kako bi se napisale
tehniCke specifikacije opreme, izradili troSkovnici planiranih radova te ostala dokumentacija
potrebna za dobivanje ponuda (npr. tehnicki opis, tehnoloski projekt, nacrte, situacije,
geodetske podloge 1 sl.) koju ¢e potom biti potrebno ucitati prilikom objave Poziva u
AGRONET-u.

U slucaju opremanja potrebno je osigurati minimalne zahtjeve za izradu tehnicke
specifikacije opreme - smjernice:

- izraduje je sam korisnik ili uz pomo¢ stru¢njaka



- tehnicke specifikacije definiraju potrebne karakteristike opreme te usluge ako su
potrebne (npr. montaza, edukacija za rad s opremom i sl.)

- sadrze kriterije odabira (najniza cijena ili ENP) i metodologiju ocjene kriterija
- Jasne su, sazete, neutralne i osiguravaju jednak pristup svim ponuditeljima

- ne spominju niti opisuju opremu odredene marke i time favoriziraju jednog
proizvodaca, a iskljucuju druge

- sadrze bitne karakteristike koje oprema mora zadovoljiti
- ne sadrze izraze kao S$to su ,,vrhunska kvaliteta®, ,,najbolje®, ,,izvrsno* i sli¢no
- ne sadrze neodredene izraze kao S§to su ,,priblizno®, ,,cca“ i slicno

- ne sadrze opcionalne zahtjeve — svaki zahtjev naveden u tehnickim specifikacijama
je obvezan (npr: DA>pogon na sva 4 kota¢a; NE>pogon na 2 ili 4 kotaca)

- sadrze zahtjeve postavljene na nacin da ih korisnik kod odabira ponuda moze
ocijeniti sa DA ili NE (zadovoljava ili ne zadovoljava)

- ne sadrze standardne zahtjeve za koje je jasno da ih svi proizvodi (ili barem velika
vecdina) na trziStu sigurno zadovoljavaju

- preporuca se da tehnicke specifikacije ne budu predetaljne

- prema potrebi sadrze dodatak s detaljnijim opisom Sto se od opreme Zeli 1 u kakvom
okruzenju bi trebala funkcionirati, opisom postojece infrastrukture itd.

- sadrze referencu na dodatak, ako dodatak postoji
Ponuda mora zadovoljavati sve zahtjeve iz tehnicke specifikacije.

U slucaju gradenja potrebno je ucitati u AGRONET-u troskovnike radova i druge dokumente
kao Sto su:

- tehnicki opisi namjeravanog zahvata sa svim potrebnim informacijama (situacije u
prostoru, namjena, gabariti, konstrukcija, materijali 1 iskaz povrSina objekta,
instalacije, opis tehnoloSkog procesa) 1 kriterijima odabira s metodologijom odabira

- troSkovnici bez cijena koje je izradila ovlastena osoba u excel formatu kako bi ga
izvodaci lakse mogli ispuniti.

- gradevinski troSkovnik ne smije sadrzavati specifikaciju opreme (npr. mehanizacije,
izmuzisSta, pokretne opreme, namjestaja i sl.)

- nacrte dostatne za pripremu ponuda:

— situacije



— postojece stanje — prema potrebi (npr. ulaganje u rekonstrukciju)
— tlocrte, presjeke, procelja

— instalaterske nacrte

— sheme stolarije i bravarije — prema potrebi

— bitne detalje — prema potrebi

Svi dokumenti uc¢itani u AGRONET moraju imati odgovarajuéi naziv s poveznicom na oznaku
Glavnog projekta.

Za radove za koje u skladu s posebnim propisima koji reguliraju gradenje nije potrebno izraditi
Glavni projekt, treba izraditi troSkovnike/specifikacije 1 prate¢u dokumentaciju (nacrte, tehnicki
opis) iz koje ¢e se mo¢i jasno iScCitati potrebna koli¢ina i jedinica mjere za sve potrebne radove.

Ponuditelji ucitavaju ponude za gradnju u bilo kojem formatu, ali su obvezni uditati
ispunjen troskovnik i u Excel formatu.

U slucaju usluga potrebno je ucitati sljedece:

- opis usluge za koju se trazi ponuda u kojem ¢e biti navedeni svi bitni elementi
trazene usluge na temelju koje ¢e ponuditelji moci dostaviti trazenu ponudu.

Za nabavu roba/radova/usluga tehnicke specifikacije/troskovnici/opis usluga, da bi se objavio
Poziv preko AGRONET-a, moraju biti na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Uz hrvatski
jezik moze se ucitati i na engleskom jeziku ako je potrebno.

Preporuca se da korisnik u jednom Pozivu objedini cjelokupnu nabavu.

4. KRITERIJI ODABIRA
Kriteriji za odabir ponuditelja

Korisnik sam donosi odluku da li ¢e u Pozivu na dostavu ponuda koristiti uvjete/kriterije za
odabir ponuditelja.

Kriteriji za odabir ponuditelja ticu se isklju¢ivo tehnicke, stru¢ne, financijske,
profesionalne/poslovne sposobnosti ponuditelja.

Ti kriteriji oznacavaju minimalne razine sposobnosti koje ponuditelj mora ispuniti, a
korisniku su svojevrsno osiguranje da ¢e predmet nabave stvarno biti izvrSen/isporucen jer se
radi o sposobnom ponuditelju.

Kriteriji za odabir ponuditelja moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni predmetu
nabave te ne smiju imati odvracajuci ucinak na ponuditelje postujuci sva nacela nabave.



Kriteriji za odabir ponude

Kriteriji za odabir ponude temelj su na kojem korisnik bira najbolju ponudu je Najniza cijena —
odabir najbolje ponude isklju¢ivo temeljem cijene

Korisnik mora u dokumentaciji Poziva u AGRONET-u za svako ulaganje navesti da se
primjenjuje kriterij najnize Cijene.

Pravo na pregled i ocjenu ponude sukladno kriterijima za odabir ponude imaju ponude koje
zadovoljavaju svim trazenim stavkama tehnicke specifikacije/troskovnika, a ¢iji ponuditelji su
zadovoljili kriterije za odabir ponuditelja, u suprotnom Agencija za placanja moze primijeniti
financijske korekcije.

Ako je prilikom pregleda ponuda utvrdeno da neki od trazenih dokumenata/podataka nedostaju
te nije moguée provjeriti ispunjavanje kriterija za odabir ponuditelja/tehnicke
specifikacije/kriterija za odabir ponude, Korisnik moze zatraziti dopunu/obrazlozenje od
ponuditelja i navedeno ucitati u Zahtjev za potporu vodeci racuna o jednakom postupanju prema
svim ponuditeljima.

Kada je kriterij najniza cijena, odabire se ponuda koja zadovoljava traZzene uvjete i koja je
cjenovno najniza. Cijena je jedini kriterij koji se uzima u obzir pri odabiru najbolje izmedu
valjanih ponuda.

5. UPRAVLJANJE NEPRAVILNOSTIMA

Kod utvrdenih nepravilnosti koje su nastale kao rezultat odstupanja od smjernica za provodenje
postupaka nabave, ocjenjivanja i odabira ponuda navedenih u ovoj Uputi, Agencija za placanja
primjenjuje financijske korekcije u skladu s Prilogom 12 ovoga Natjecaja.

6. SAZETAK IZBORA PONUDA

Sazetak izbora ponuda izraduje se za svako ulaganje za koje se trazi potpora, a za koje je
Korisnik putem objavljenog Poziva za prikupljanje ponuda na AGRONET-u zaprimio vise od
jedne ponude. U slu¢aju da je korisnik objavio vise Poziva sa istim tehni¢kim specifikacijama
duZan je izraditi saZetak izbora ponuda svih zaprimljenih ponuda po trazenoj specifikaciji.

Sazetak izbora ponuda treba minimalno sadrzavati sljedece (preporu¢amo u excel formatu):

— podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude (ime, adresa, kontakt podaci) po
pojedinom ulaganju:

— navode o sukladnosti ponuda s tehni¢kom specifikacijom/troskovnikom, odnosno popis
dijelova u kojima pristigle ponude nisu u skladu s tehnickom specifikacijom predmeta
nabave;

— cijenu svake ponude;



— navod o odabranoj najboljoj ponudi te razloge za taj odabir (npr. Ako je kriterij odabira
najniza cijena navesti ,,Odabrana je ponuda broj/oznake xy ponuditelja Tvrtka d.o.0. iz
razloga $to ima najniZu cijenu Sto je u skladu s kriterijem odabira za navedeno ulaganje

u objavljenom Pozivu za prikupljanje ponuda.*;

7. OPRAVDANOST TROSKOV A

Clankom 48. Provedbene uredbe Komisije (EU) br. 809/2014 propisane su administrativne
provjere, a stavkom 2. tockom e) istoga Clanka propisano je da se opravdanost dostavljenih
troskova ocjenjuje s pomocu odgovarajuceg sustava za evaluaciju, kao Sto su referentni
troskovi, usporedba razli¢itih ponuda ili odbor za evaluaciju.

Metode provjere opravdanosti dostavljenih troSkova u skladu s gore navedenom uredbom
propisane su Natjecajem.

8. KORISNICKE UPUTE

Korisni¢ke upute za koriStenje AGRONET-a i Portala ponuda biti ¢e objavljene na stranicama
AGRONET-a i Portala ponuda.



