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1. Uputa u slučaju problema kod pristupanja AGRONET sustavu

Obavještavamo korisnike da ukoliko se ne otvara početna stranica za prijavu u AGRONET sustav, potrebno je pobrisati kolačiće (eng. cookies) u pregledniku koji se koristi (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox i dr.) ili cijelu povijest pregledavanja (eng. browsing history) sa svim uključenim opcijama.

Primjer brisanja kolačića (eng. cookies) u Google Chrome-u i Microsoft Edge-u:

Google Chrome:

Na URL traku napisati: chrome://settings/clearBrowserData
Izabrati Cijelo vrijeme/All time
Staviti kvačicu na Kolačići i ostali podaci o web-lokaciji/Cookies and other site data i kliknuti Izbriši podatke/Clear now
Microsoft Edge:

Na URL traku napisati: edge://settings/clearBrowserData
Izabrati Cijelo vrijeme/All time
Staviti kvačicu na Kolačići i ostali podaci o web-lokaciji/Cookies and other site data i kliknuti Izbriši podatke/Clear now

2. PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA ISPLATU POTPORE

Podnošenje Zahtjeva za isplatu potpore je moguće tek nakon uspješno izvršenog upisa u Evidenciju Korisnika potpora u ruralnom razvoju i ribarstvu ( u daljnjem tekstu: EKPRRiR)  i zaprimljenog korisničkog imena i lozinke
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Slika 2.1 Pristup AGRONET-u radi podnošenje zahtjeva za isplatu potpore
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Slika 2.2 Prijava u AGRONET

Zahtjev za isplatu potpore se podnosi putem AGRONET aplikacije (Slika 2.1) kojoj Korisnik može pristupiti nakon upisa u EKPRRiR. Nakon prijave u AGRONET pomoću korisničkog imena i lozinke (Slika 2.2), potrebno je odabrati modul ''Ruralni razvoj'' (Slika 2.3)
.

[image: image4.png]AGRONET @ Potetna @ Cestapitanja M Propisi @ 497032 | TEST PRAVNA OSOBA ISSP

Dobrodosli u Agronet!

Ostvari potpore u poljoprivredi

k Ruralni razvoj -
’ Ribarstvo -

[Id eona -




Slika 2.3 Odabir modula ''Ruralni razvoj''

Odabirom tog modula Korisnik pristupa dijelu AGRONET sustava koji je namijenjen za mjere ruralnog razvoja te se Korisniku pojavljuje ekran s karticama kako je prikazano na Slici 2.4. Ovdje, bez obzira koja je kartica odabrana, Korisnik vidi svoj ''Jedinstveni broj Korisnika'' (u gornjem lijevom kutu-sakriveno crvenom bojom), svoj naziv i adresu.
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Slika 2.4 Ekran s karticama (glavni prozorčić Korisnika u AGRONETU)
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Slika 2.5 Unos novog Zahtjeva za isplatu potpore

Slijedeći korak je odabir fonda i mjere tj. operacije za koju se podnosi Zahtjev za isplatu potpore (odabir iz padajuće liste). Odabire se „EPFRR“  a kod odabiru mjere izabrati „22 „Izvanredna privremena potpora poljoprivrednicima i MSP-ovima koji su posebno pogođeni učinkom ruske invazije na Ukrajinu“.. 

Navedeni odabir (na Slici 2.6) potvrđuje se klikom na opciju ''POTVRDI'' ili se odbacuje odabirom opcije ''ODUSTANI''.
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upisati elektronsku adresu korisnika koja se ne koristi u Evidenciji korisnika niti u opciji Profil na Agronet.u za nekog drugog korisnika.
Kod popunjavanja obrazaca (zahtjeva i izvjeStaja) i predlozaka (npr. tablica) koji se ucitavaju u zahtjeve od 1.1. 2023., iznose i ostale vrijednosti koje se
razavaju kroz novéane jedinice potrebno je unijeti u eurima (EUR), a u slucaju da su a (na primjer u ponudi, racunu
itd) izrazeni u kunama (kn) potrebno je te iznose odnosno ostale vri ice preracunati iz kn u EUR po
fiksnom tecaju konverzije 7,53450 te ih unijeti u EUR. Preracunavanje se izvrsava primjenom punoga brojcanog iznosa fiksnog tecaja konverzije
(7,53450) te zaokruzivanjem pri emu se dobiveni rezultat zaokruzuje na dvije decimale, a na temelju trece decimale. Ako su iznosi u pravnim
instrumentima izrazeni u stranoj valuti (ako nisu izrazeni u EUR), potrebno je preracunati te iznose iz strane valute u EUR po tecaju koji je Europska
sredisnja banka odredila prije 1. sijecnja godine u kojoj se podnosi zahtjeviobrazac.

Uslijed uvodenja eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj iz tehnickih razloga izbrisani su Vam slijedeci nedovrseni zahtjevi za ne IAKS mjere
ruralnog razvoja: Zahtjev za isplatu - 1768894, Zahtjev za isplatu - 1766162, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1765956, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1761636, 1.
dio Zahtjeva za potporu - 1752791, Zahtjev za isplatu - 1421030, Zahtev za isplatu - 1415776, Zahtjev za isplatu - 1253461, Zahtjev za isplatu - 1079416,
Zahtjev za isplatu - 1079087, Zahtjev za promjenu - 923339, Zahtjev za isplatu - 923298, Zahtjev za potporu - 767133, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1771056,
Zahtjev za isplatu - 1769091, Zahtjev za isplatu - 1769086, Zahtjev za isplatu - 1768897. Detaljne informacile nalaze se u e-mail obavijesti pristigloj sa
storno.zahtjeva@apprrt.hr na Vasu e-mail adresu iz Evidencije korisnika. Nakon 1.1.2023. sve zahtjeve, ukljucujuci i obrisane potrebno je popunjavati u
eurima.

Zahtjev za isplatu

ODUSTANI_POTVRDI

Miera za koju se podnosi

htjev

Odaberi fond: | gprrr o

Odaberi mjeru: - ["TEST - m22 - lzvanredna priviemena potporz |

©2010 Agencia 22 placanja u pojopriredi,rbarstvu i rurainom razvoju.




Slika 2.6 Odabir fonda i mjere
VAŽNA NAPOMENA: 

U SLUČAJU DA SE JAVLJATE NA NATJEČAJ ZA POLJOPRIVREDNIKE ODABERITE MJERU: 22.1 Izvanredna privremena potpora poljoprivrednicima koji su posebno pogođeni učinkom ruske invazije na Ukrajinu

U SLUČAJU DA SE JAVLJATE NA NATJEČAJ ZA MSP-ove ODABERITE MJERU: 22.1 Izvanredna privremena potpora MSP-ovima koji su posebno pogođeni učinkom ruske invazije na Ukrajinu
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Slika 2.7 Otvaranje mogućnosti popunjavanja obrasca zahtjeva za isplatu potpore
Nakon potvrde odabira, pojavljuje se ekran s otvorenim Zahtjevom za isplatu potpore iz odabranog natječaja (Slika 2.7). Korisnik na tom ekranu, između ostalog, vidi naziv i rok natječaja te vidi identifikacijski broj ''ID'' Zahtjeva za isplatu potpore odnosno ID isplate. To je broj koji je jedinstven samo za predmetni Zahtjev.
Klikom na ID zahtjeva za Isplatu pojavljuje se ekran s grupama pitanja Zahtjeva za isplatu potpore iz odabranog natječaja (Slika 2.8). Korisnik na tom ekranu, između ostalog, vidi naziv i rok natječaja te vidi identifikacijski broj ''ID'' Zahtjeva za isplatu.
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Kod popunjavanja obrazaca (zahtjeva i izvjeStaja)
razavaju kroz novéane jedinice potrebno je unijeti u eurima (EUR),
. izrazeni u kunama (kn) potrebno je te iznose odnosno ostale vri
fiksnom tecaju konverzije 7,53450 te ih uni

(7,53450) te zaokru

rsava primjenom punoga brojcanog iznosa flksnog mcz]z konverzije
temelju trece decimal

ruralnog razvoja: Zahtjev za isplatu - 1768894, Zahtjev za isplatu - 1766162, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1765956, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1761636, 1.
dio Zahtjeva za potporu - 1752791, Zahtjev za isplatu - 1421030, Zahtev za isplatu - 1415776, Zahtjev za isplatu - 1253461, Zahtjev za isplatu - 1079416,
platu - 1079087, Zahtjev za promjenu - 923339, Zahtjev za isplatu - 923298, Zahtjev za potporu - 767133, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1771056,
platu - 1769091, Zahtjev za isplatu - 1769086, Zahtjev za isplatu - 1768897. Detaljne informacije nalaze se u e-mail obavijesti pristigloj sa
storno.zahtjeva@apprrt.hr na Vasu e-mail adresu iz Evidencije korisnika. Nakon 1.1.2023. sve zahtjeve, ukljucujuci i obrisane potrebno je popunjavati u
eurima.

TEST - M22 - MSP je aktivan od 26.01.2023 10:00:00

ODUSTANI__SPREMI PRIJAVU

Zahtjev za isplatu (1/1) - ID: 1774738 Pripadajuéi Zehtjev za isplatu — ID: 1774738

I
S Pt —

1. OSHOVNI PODAC Hije zapoceto.
2 IIAVA O VELICINI PODUZECA ije apodeto
3. ZRACUN POTPORE Hije zapoceto.

s e ije apodeto

5. PRIMARLNA LOKACIIA ULAGAIUA Hije zapoceto.
6 DOKUMENTACDA Nije apodeto

©2010 Agencija za plaéania u poljoprivredi, ribarstvu i rurainom razvoju.




Slika 2.8 Ekran s grupama pitanja Zahtjeva za potporu
Svaka ''grupa pitanja'' ima svoj ''status''. Početni status svih grupa pitanja je ''Nije započeto''. Odabirom određene grupe pitanja (npr. klikom na poveznicu 1. OSNOVNI PODACI) otvara se ekran s listom pitanja za odabranu grupu (Slika 2.9). Inicijalni status svih potpitanja također je ''Nije započeto''.
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Kod popunjavanja obrazaca (zahtjeva i izvjestaja) i prediozaka (npr. tablica) koji se utitavaju u zahtjeve od 1.1. 2023,
izrazavaju kroz novcane jedinice potrebno je unijeti u eurima (EUR), a u slucaju da suti iznosi u pravni
u kunama (kn) potrebno je te raavaju kroz novane jed

nose i ostale vrijednosti koje se
a (na primjer u ponudi, racunu

Uslijed uvodenja eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj iz tehnickih razloga izbrisani su Vam slijedeci nedovrseni zahtjevi za ne 1AKS miere
ruralnog razvoja: Zahtjev za isplatu - 1771134, Zahtjev za isplatu - 1769407, Zahtjev za isplatu - 1769264, Zahtjev za isplatu - 1769088, Zahtjev za isplatu -
1768903, Zahtjev za isplatu - 1768901, Zahtjev za isplatu - 1420906, 1. dio Zahtjeva za potporu - 1294380, 1. dio Zahtjeva za potporu - 1290794, 1. d
Zahtjeva za potporu - 1253989, Zahtiev za isplatu - 1093393, 2. dio Zahtjeva za potporu - 1088253, Zahtjev za isplatu - 1071543, Zahtjev za isplatu
775040, Zahtjev za isplatu - 772573, Zahtjev za isplatu - 771809. Detaljne informacije nalaze se u e-mail obavijesti pristigloj sa storno.zahtjeva@apprrr.hr
na Viasu e-mail adresu iz Evidencile korisnika. Nakon 1.1.2023. sve zahtjeve, ukljucujuci i obrisane potrebno je popunjavati u eurima.

Lista pitanja

ODUSTANI__SPREMI PRIJAVU

Lista pitanja po grupi

—

1.1 Osnown podaci o kerisik e apoeto
1.2, Organizace bl koririka e apoceta

1.6 Podaci o kontakt asobi e apoeta

1.7 Upinikii egistar u kejem e preradiva upisan e apoceta

5. Podac o promjenam i speciénost korisnka tjskom 2021, 2022.godine e apoteto

@ rovamak

©2010 Agencia 22 placanja u pojopriredi,rbarstvu i rurainom razvoju.




Slika 2.9 Lista pitanja po grupi
Odabirom određenog pitanja (npr. ''1.1. Osnovni podaci o korisniku'') otvara se ekran s traženim podacima koje korisnik unosi u Zahtjev za isplatu potpore, a vezano za određeno pitanje.
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Pitanje br. 193276

ODUSTANI _SPREMI PRIJAVU

pitanje

1.1 Osnovni podaci o korisniku ZELIM PONOVNO PREGLEDATI PITANE (]

Odgovor

14,

Naziv korisnika: -ZINKA PERIC TEST FIZICKA OSOBA

1.1.2 Naselie i poStanski ol 5oria s - 10208
143 Ulica i broj: JEp—

1.1.4 Grad/Opéina korisnika: [ao

1,45 Zupanija korisnika: JE—

1.4 Telefon: oz

147 E-mait: [ ——
148 Podaci o Hro-rafunuza  umazzsozoostiooszzsas
uplatu potpore:

POVRATAK NA LISTU.





Slika 2.10 Popunjavanje podataka
Određeni podaci, kao što je „Naziv korisnika'' su već uneseni i korisnik ih ne može promijeniti u Zahtjevu za isplatu potpore budući da se isti povlače iz Evidencije korisnika. 
Klikom na „SLJEDEĆE“ otvara se nova podgrupa pitanja gdje je iz evidencije korisnika povučeno o kojem se obliku radi te korisnik ne mora popunjavati.
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rovmkRALSTY | @) PreTHoDno
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 Slika 2.11 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak

Odabirom opcije SLJEDEĆE otvara se nova podgrupa pitanja. Pored podataka koji se povlače iz evidencije korisnika, postoje prazna polja koja korisnik popunjava na način da upisuje podatke u odgovarajuće prazno polje (Pitanje 1.3.2.) 
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Slika 2.12 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Napomena: ovisno organizacijskom obliku korisnika ova pitanje se mijenjaju ali princip popunjavanja je isti. Isto tako kod pravnih osoba postoje i dodatna pitanja koje korisnik popunjava po istom principu.
Odabirom opcije „SLJEDEĆE“ otvara se nova podgrupa pitanja. Korisnik pitanja popunjava na način da upisuje podatke u odgovarajuće prazno polje. 
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Slika 2.13 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima – nastavak
Odabirom opcije „SLJEDEĆE“ otvara se nova podgrupa pitanja. Korisnik iz padajućeg menija izabire jedan od registara u kojem  je registriran (sukladno odredbama Natječaja) ako nije registriran niti u jedan od navedenih registara zaključno s 1. siječnja 2021. godine nije prihvatljiv korisnik.

U podatak 1.7.2. upisuje proizvod za koji je registriran.
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Slika 2.14  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima – nastavak

Klikom na „SLJEDEĆE“ otvara se nova podgrupa pitanja vezana za specifičnost korisnika ili promjene koje je imao u promatranim razdobljima.
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Slika 2.15  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
U slučaju da je Korisnik imao promjenu nositelja u promatranim razdobljima odabire iz padajućeg menija promjena nositelja
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Klikom na POVRATAK NA LISTU vidljivo je da je otvorena nova grupa pitanja 1.9. – Promjena nositelja
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Slika 2.16  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Ulaskom u tu grupu pitanja Korisnik popunjava tražene podatke o prethodnom nositelju gospodarstva

[image: image19.png]Pitanje br. 210519

ODUSTANI__SPREMI PRIJAVU

Pitanje

1.9 Promjena nositelja ZELIM PONOVNO PREGLEDATI PITaNJE []

Odgovor

1.3.1 0IB prethodnog nositelja

1.9.2 Naziv prethodnog nositelja

1.9.3 Datum promjene =

PovRATAKNALISTY | @) PRETHODNO




Slika 2.17  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
U slučaju da je Korisnik imao promjenu organizacijskog oblika odabire u padajućem meniju Promjena organizacijskog oblika
Klikom na POVRATAK NA LISTU vidljivo je da je otvorena nova grupa pitanja 1.10. – Promjena organizacijskog oblika 
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Slika 2.18  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Ulaskom u tu grupu pitanja Korisnik popunjava tražene podatke o prethodnom nositelju gospodarstva
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Slika 2.19  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
U slučaju da je Korisnik Zajednički obrt odabire u padajućem meniju Zajednički obrt
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Slika 2.20  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Klikom na POVRATAK NA LISTU vidljivo je da je otvorena nova grupa pitanja 1.11. – Zajednički obrt
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Slika 2.21  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Ulaskom u tu grupu pitanja Korisnik popunjava tražene podatke o prethodnom zajedničkom obrtu
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Slika 2.22  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
U pitanju 1.11.1. u Broj redova  (1-n) upisuje broj članova zajedničkog obrta te klikne KREIRAJ

Nakon toga se otvara tablica koji ju potrebno popuniti s točnim podacima
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Slika 2.23  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Pitanje 1.11.2 - NAPOMENA: nakon popunjavanja tablice obvezno unijeti OIB pod kojim je podnesen Godišnji financijski izvještaj ili DOH ili PO –SD obrazac.

U slučaju da je Korisnik ima neke druge specifičnosti ili promijene odbire iz padajućeg menija Ostale promjene 
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Slika 2.24  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Klikom na POVRATAK NA LISTU vidljivo je da je otvorena nova grupa pitanja 1.12. – Ostale promijene.
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Slika 2.25  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Ulaskom u tu grupu pitanja Korisnik popunjava tražene podatke o specifičnim promjenama
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Slika 2.26  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Ako Korisnik nema promjena ili specifičnosti odabire Nema promjene
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Slika 2.27  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima - nastavak
Nakon unosa traženih podataka korisnik se može vratiti na listu pitanja za tu grupu klikom na ''POVRATAK NA LISTU'' .
Kada svako od potpitanja ima status „POTVRĐEN“ onda i grupa pitanja ima status „POTVRĐEN“.
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Slika 2.28  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima – nastavak

Pritiskom na ''POVRATAK'' otvara se ekran sa svim grupama pitanja (Slika 2.28). Tu je sada status prve grupe ''POTVRĐEN''.
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Slika 2.29  Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima – nastavak

Nakon popunjavanja prve grupe pitanja korisnik ulazi u 2. grupu pitanja (2. IZJAVA O VELIČINI PODUZEĆA). Tu se otvara jedno potpitanje (slika 2.29.) te je potrebno klikom na naziv potpitanja ući u dio gdje se popunjavaju podaci.
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Slika 2.30 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima
Kad popunjavanja ovog potpitanja prvo je potrebno kod pitanja 2.1.1 kliknuti na preuzmi predložak. Radi se IZJAVI O VELIČINI PODUZEĆA, potrebno je excelicu spremiti na vaš disk, popuniti je te takvu popunjenu učitati u pitanje 2.1.1 na način: 
1. Preuzeti predložak klikom na PREUZMI PREDLOŽAK; Popuniti ga sa traženim podacima; Spremiti popunjen predložak na Vaše računalo.
2. Učitati popunjenu IZJAVU O VELIČINI PODUZEĆA pod pitanje 2.1.1 tako da se prvo odabere „UČITAJ POPUNJEN PREDLOŽAK“ te vam se otvara dijalog u kojem  je potrebno odabrati predložak koji ste prethodno spremili na računalu. Nakon odabira datoteke kliknite na potvrdi te ste na taj način učitali IZJAVU O VELIČINI PODUZEĆA
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Slika 2.31 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima
Nakon popunjene IZJAVE O VELIČINI PODUZEĆA odaberite opcije u 2.1.2. , nakon toga klikom na POVRATAK NA LISTU odite na podgrupu koja ima status potvrđeno (slika 2.31.), te se klikom na POVRAT vratite se na glavnu listu pitanja gdje je vidljivo da i druga grupa pitanja ima status POTVRĐENO (slika 2.32.).
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Slika 2.32 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima
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Slika 2.33 Popunjavanje Zahtjeva s traženim podacima

Ako korisnik želi prekinuti s popunjavanjem Zahtjeva za isplatu potpore i nastaviti kasnije, on može spremiti trenutno unesene podatke odabirom opcije ''SPREMI PRIJAVU''. Neovisno o navedenom, svakako preporučamo prilikom popunjavanja Zahtjeva povremeno spremiti Zahtjev. Nakon spremanja Zahtjeva, isti možete ponovno pokrenuti i nastaviti s popunjavanjem odabirom u kartici ''ISPLATA'', odnosno klikom na ''ID ISPLATA''.
Kod daljnjeg popunjavanja u trećoj grupi pitanja ulaskom u pitanje i potpitanje pojavljuje se padajući meni ( slika 2.34.).
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Slika 2.34 Popunjavanje podataka 
Potrebno je točno odabrati jednu od opcija:

1. Korisnici obveznici podnošenja godišnjih financijskih izvješća

2. Korisnici obveznici poreza na dohodak (podnose DOH obrazac ili PO-SD obrazac)

Klikom na „SLJEDEĆE“ otvara se nova podgrupa pitanja vezana za izračun smanjenja primitaka ili smanjenje prihoda.
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Slika 2.35 Popunjavanje podataka 
Tražene podatke molimo točno upisati.

U pitanje 3.2.1 upisati poslovne prihode iz godišnjih financijskih izvješća za poduzetnike, pravne i fizičke osobe koji su na temelju Zakona o računovodstvu („Narodne novine“, br. 78/2015, 134/2015, 120/2013, 116/2018, 42/2020 i 47/2020) obveznici podnošenja godišnjih financijskih izvješća (I. Poslovni prihodi, zbroj AOP 128 i 129) ili iz DOH (Obrazac P-PPI, II.7. Ukupni primici umanjeno za II.4. primici u svezi otuđenja materijalne i nematerijalne imovine) ili PO-SD obrazaca (Ukupno naplaćeni primici) za obveznike poreza na dohodak za 2021 godinu
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Slika 2.36 Popunjavanje podataka 
U pitanje 3.2.2 upisati poslovne prihode iz godišnjih financijskih izvješća za poduzetnike, pravne i fizičke osobe koji su na temelju Zakona o računovodstvu („Narodne novine“, br. 78/2015, 134/2015, 120/2013, 116/2018, 42/2020 i 47/2020) obveznici podnošenja godišnjih financijskih izvješća (I. Poslovni prihodi, zbroj AOP 128 i 129) ili iz DOH (Obrazac P-PPI, II.7. Ukupni primici umanjeno za II.4. primici u svezi otuđenja materijalne i nematerijalne imovine) ili PO-SD obrazaca (Ukupno naplaćeni primici) za obveznike poreza na dohodak za 2022 godinu
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Slika 2.37 Popunjavanje podataka 
Nakon što upišete tražene podatke na dnu kliknuti na gumb IZRAČUNAJ.

3.2.3 – pojavljuje se iznos Evidentirano smanjenje primitaka ili smanjenje prihoda u razdoblju od 1. siječnja do 31. prosinca 2022 u odnosu na isto razdoblje u 2021. godini

3.2.4 - pojavljuje se Postotno smanjenje primitaka ili smanjenje prihoda u razdoblju od 1. siječnja do 31. prosinca 2022 u odnosu na isto razdoblje u 2011. godini

Ovdje korisnik može utvrditi zadovoljava li uvjet prihvatljivosti:

Korisnici mora ima najmanje 10% smanjenje primitaka ili prihoda u 2022. godini u odnosu na 2021. godinu.

Klikom na SLJEDEĆE pojavljuje se pitanje 3.3. gdje već upisan iznos koji korisnik može tražiti u zahtjevu za isplatu potpore.

3.2.5 – u ovisnosti od izračuna postotnog smanjenja odabirete jednu od opcija

Uzimajući u obzir %-tno smanjenje primitaka/prihoda, paušalna potpora po korisniku iznosi kako slijedi: 

a) 10% - 20% smanjenja primitaka/prihoda - potpora 5.000 EUR 

b) 20,01% -30% smanjenja primitaka/prihoda - potpora 10.000 EUR 

c) 30,01% - 40% smanjenja primitaka/prihoda - potpora 15.000 EUR 

d) 40,01% - 50% smanjenja primitaka/prihoda - potpora 20.000 EUR 

e) >50% smanjenja primitaka/prihoda - potpora 25.000 EUR. 
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Slika 2.38 Popunjavanje podataka
Klikom na SLJEDEĆE pojavljuje se pitanje 3.4. gdje korisnik mora potvrditi Izjavu u koje se navodi da je svjestan na koji način će Agencija za plaćanja izvršiti izračun potpore.
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Slika 2.39 Popunjavanje podataka
Nakon toga, klikom na POVRATAK NA LISTU vraćamo se na grupu pitanja, gdje sva pitanja imaju status potvrđen
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Slika 2.40 Popunjavanje podataka
Nakon toga klikom na POVRATAK vraćamo se na početnu stranicu zahtjev za isplatu te nam ostaje za popuniti četvrtu grupu pitanja
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Slika 2.41 Popunjavanje podataka
Četvrta grupa pitanja su IZJAVE te su ulaskom u tu grupu pitanja pojavljuje potpitanje 4.1 a ulaskom u potpitanje otvaraju se izjave koje Korisnik mora detaljno pročitati te sa svojim „DA“ potvrditi navedene izjave i privole (Slika 2.43). 
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Slika 2.42 Popunjavanje podataka
Klikom na „SLJEDEĆE“ otvara se nova podgrupa pitanja vezana za potpore u okviru drugih nacionalnih instrumenata potpore ili drugih instrumenata potpore Unije ili privatnih programa za pružanje odgovora na učinke invazije Rusije na Ukrajinu uključujući: a) Program pojedinačnog i portfeljnog osiguranja kredita za likvidnost i ulaganja izvoznika usklađen s Privremenim kriznim okvirom - odjeljci 2.1 i 2.2 b) Program dodjele potpora HBOR-a - TCF - 2.1 2.3. c) Program državne potpore za kompenzaciju rasta cijene energenata u sektorima prerade poljoprivrednih proizvoda.
U slučaju da se korisnik prijavio na jednu od navedenih mjera/programa nije prihvatljiv korisnika u M22
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Slika 2.43 Popunjavanje podataka
Nakon toga klikom na „POVRATAK NA LISTU“ odlazi se na podgrupu koja ima status potvrđeno te klikom na POVRATAK vraća te se na glavnu listu pitanja gdje je vidljivo da sva pitanja imaju status „POTVRĐENO“ .
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Slika 2.44 Popunjavanje Zahtjeva 
Nakon popunjavanja Izjava krećete na popunjavanje grupe pitanja 5. gdje popunjavate lokaciju ulaganja koja je u ovom slučaju lokacija mjesta prebivališta nositelja OPG-a ili lokacija organizacije (adresa pravne osobe iz sudskog registra ili adresa obrta iz obrtnog registra).
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Slika 2.45 Popunjavanje Zahtjeva 
Zadnja grupa pitanja je dokumentacija (Grupa pitanja 6.) gdje ste obvezni učitati tražene dokumente (napomena 6.1.3. učitavaju samo obveznici poreza na dohodak za 2022 godinu
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Slika 2.46 Popunjavanje Zahtjeva
Sva propisana dokumentacija je obveza te u slučaju ne dostavljanja tražene dokumentacije ili učitavanja ne valjane dokumentacije izdaje se odluka o odbijanju
Nakon odgovora na sva pitanja i unosa svih traženih podataka status svih grupa pitanja je ''Potvrđen'' i tada se u AGRONET-u pojavljuje opcija za podnošenje Zahtjeva za potporu ''PODNESI ZAHTJEV'' - Slika 2.47. Odabirom te opcije pojavljuje se dijaloški okvir u kojem se od korisnika traži da potvrdi da želi podnijeti zahtjev ili da se ipak želi vratiti popunjavanju zahtjeva.
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Slika 2.47 Ekran s grupama pitanja Zahtjeva za isplatu potpore - nakon popunjavanja svih grupa
Nakon odabira opcije ''PODNESI ZAHTJEV'' kako je prikazano gore, korisnik više nema mogućnosti popunjavanja (istog) zahtjeva. Naime, tada status Zahtjeva postaje ''Spreman'', a ID zahtjeva je zasivljen tj. više se ne može klikom na ID zahtjeva bilo što mijenjati u zahtjevu.
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Slika 2.48 Nakon odabira podnesi zahtjev
Nakon što je Zahtjev za isplatu potpore popunjen i podnesen (potvrđen) u AGRONET-u, u kartici ''ISPLATA'' u stupcu ''SADRŽAJ'' klikom na link ''PREUZMI'', otvorit će se sadržaj Zahtjeva koji možete spremiti za svoju arhivu i pregled, a u stupcu ''ZAHTJEV'' klikom na link ''PREUZMI'' kako je prikazano gore, otvorit će se popunjeni obrazac Potvrde o podnošenju Zahtjeva za isplatu potpore. U tom su obrascu navedeni osobni podaci o korisniku.
	VAŽNO: Potvrdu o podnošenju Zahtjeva za isplatu potpore (zbog specifičnosti mjere na dokumentu piše Zahtjev za isplatu) potrebno je ispisati, pečatirati (ako je primjenjivo), potpisati te dostaviti osobno ili preporučenom pošiljkom s povratnicom do roka propisanog Natječajem, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom korisnika napisanom na poleđini. Na preporučenoj pošiljci mora biti precizno naznačen datumom i vrijeme (dan, sat, minuta, sekunda) zaprimanja pošiljke u poštanskom uredu (naglasiti to u poštanskom uredu), s naznakom: 

„NE OTVARATI – PRIJAVA NA NATJEČAJ“

                                                           za provedbu mjere 22 „MSP-ovi“


Preporučenu pošiljku poslati na jednu od sljedećih adresa ovisno o lokaciji sjedišta korisnika, 
Za Bjelovarsko-bilogorsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Bjelovarsko-bilogorskoj županiji

Ljudevita Gaja 2 

43 000 Bjelovar

Za Brodsko-posavsku-županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Brodsko-posavskoj županiji

Petra Krešimira IV br. 20 

35 000 Slavonski Brod

Za Dubrovačko-neretvansku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Dubrovačko-neretvanskoj županiji

Vukovarska 2 

20 000 Dubrovnik

Za Istarsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Istarskoj županiji

25. rujna br. 17 

52 000 Pazin

Za Karlovačku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Karlovačkoj županiji

Pavla Vitezovića 1A 

47 000 Karlovac

Za Koprivničko-križevačku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Koprivničko-križevačkoj županiji

Opatička 1 

48 000 Koprivnica

Za Krapinsko-zagorsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Krapinsko-zagorskoj županiji

Frana Galovića 1A 

49 000 Krapina

Za Ličko-senjsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Ličko-senjskoj županiji

Kaniška 55 

53 000 Gospić

Za Međimursku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Međimurskoj županiji

O. Keršovanija 7 

44 000 Čakovec

Za Osječko-baranjsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Osječko-baranjskoj županiji

Europske avenije 5 

31 000 Osijek

Za Požeško-slavonsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Požeško-slavonskoj županiji

Trg. Sv. Trojstva 19 

34 000 Požega

Za Primorsko-goransku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Primorsko-goranskoj županiji

Frana Kurelca 8 

51 000 Rijeka

Za Sisačko-moslavačku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Sisačko-moslavačkoj županiji

Ivana Kukuljevića Sakcinskog 24 

44 000 Sisak

Za Splitsko-dalmatinsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Splitsko-dalmatinskoj županiji

Trg Hrvatske bratske zajednice 8, I kat 

21 000 Split

Za Šibensko-kninsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Šibensko-kninskoj županiji

Perivoj Luje Maruna 1 

22 000 Šibenik

Za Varaždinsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Varaždinskoj županiji

Cesarca 2 

42 000 Varaždin

Za Virovitičko-podravsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Virovitičko-podravskoj županiji

Trg bana Josipa Jelačića 21 

33 000 Virovitica

Za Vukovarsko-srijemsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Vukovarsko-srijemskoj županiji

Olajnica 19 

32 000 Vukovar

Za Zadarsku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Zadarskoj županiji

Ivana Danila 4 

23 000 Zadar

Za Zagrebačku županiju:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Zagrebačkoj županiji

Ozaljska 10 

10 000 Zagreb

Za Grad Zagreb:

AGENCIJA ZA PLAĆANJA U POLJOPRIVREDI, RIBARSVU I RURALNOM RAZVOJU

Podružnica u Gradu Zagrebu

Ozaljska 10 

10 000 Zagreb.

Tek nakon preuzimanja Zahtjeva u APPRRR, status zahtjeva u AGRONET-u prelazi iz ''Spreman'' u ''Podnesen''.
NAPOMEMNE:

Statusi pitanja
Svaka grupa pitanja sastoji se od pojedinačnih pitanja. Svako pitanje ima svoj status. Inicijalni status svih pitanja je ''Nije započeto''. Otvaranjem pitanja status pitanja se mijenja u ''U tijeku'', a nakon unosa svih traženih podataka u sklopu jednog pitanja, status pitanja mijenja se u ''Potvrđen''. 

Statusi grupa

Inicijalno su svi statusi grupa ''Nije započeto''. Za vrijeme odgovaranja na pitanja iz neke grupe pitanja, status grupe se mijenja u ''U tijeku''. Nakon odgovaranja na sva pitanja unutar jedne grupe pitanja, status grupe se mijenja u ''Potvrđen''. 

Statusi zahtjeva

U tijeku – inicijalni status te status za vrijeme popunjavanja Zahtjeva

Spreman – status nakon odabira opcije ''PODNESI ZAHTJEV''

Podnesen – status nakon dostavljanja Potvrde o podnošenju Zahtjeva u APPRRR i preuzimanja Zahtjeva od strane APPRRR

U obradi – status u fazi administrativne obrade Zahtjeva,

Konačna odluka – status nakon što odluka postane konačna
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Što znači tekst ispod pitanja i što znači [image: image52.png]


 u AGRONET-u?

Ukoliko se prilikom popunjavanja Zahtjeva pored podatka koji unosite nalazi oznaka[image: image53.png]


, istu obavezno odaberite. Odabirom navedene oznake otvara se dijaloški okvir ''Opis popunjavanja'' s dodatnim informacijama o traženom podatku koji unosite.

U sklopu određenih pitanja postoje pojašnjenja odnosno upute koje trebate slijediti radi ispravnog popunjavanja Zahtjeva. Takva pojašnjenja se nalaze odmah ispod samog pitanja.

3. PREUZIMANJE AKATA
	Tip akta
	Način preuzimanja
	Imam li pravo prigovora

na ovaj akt?

	Odluka o ostvarivanju prava na potporu
	U AGRONET -u
	DA

	Odluka o odbijanju Zahtjeva
	U AGRONET-u
	DA

	Odluka o povratu sredstava
	Poštom
	DA


Nakon izdavanja akta koji se preuzima u AGRONET-u APPRRR će korisnika putem e-maila obavijestiti da je akt izdan te da ga je korisnik obavezan preuzeti u roku od 5 dana. Dostava odluke Agencije za plaćanja korisniku smatra se obavljenom u trenutku kad korisnik navedenu odluku preuzme s AGRONET-a. Ako korisnik ne preuzme odluku Agencije za plaćanja s AGRONET-a u roku od pet dana od dana učitavanja odluke na AGRONET, dostava se smatra obavljenom istekom tog roka.

Navedeni akti se preuzimaju unutar kartice ''ODLUKE'' odabirom opcije ''Preuzmi'' - Slika 3.1.
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Slika 3.1Preuzimanje akata u AGRONET-u
Korisnik koji, nakon što je zaprimio i upoznao se sa sadržajem akta, ne želi podnijeti prigovor, može kliknuti na opciju ''PRIHVAĆAM ODLUKU''. Da bi se otvorila mogućnost odabira navedene opcije, nakon što ste preuzeli Odluku potrebno je stisnuti tipku ''F5'' ili se ponovno prijaviti u AGRONET. Odabirom opcije ''PRIHVAĆAM ODLUKU'' korisnik potvrđuje da se slaže sa sadržajem akta i da neće podnijeti prigovor te takav akt postaje konačan.
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Slika 3.2. Preuzimanje akata u AGRONET-u















� U slučaju da nemate pristup modulu „Ruralni razvoj“, vjerojatno niste upisani u Evidenciju Korisnika mjera ruralnog razvoja. Za potrebe brzog upisa u navedenu evidenciju u svrhu prijave na mjeru 22, molimo da koristite Vodič za upis u Evidenciju korisnika potpora u ruralnom razvoju
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1. [bookmark: _Toc402947289]Uvod i opće smjernice



Vodič za upis u Evidenciju korisnika potpora u ruralnom razvoju i ribarstvu (u daljnjem tekstu: EKPRRiR) za mjeru „M22-1.1: Izvanredna privremena potpora poljoprivrednicima koji su posebno pogođeni učinkom ruske invazije na Ukrajinu“ je dokument koji opisuje prvi korak odnosno postupak dobivanja pristupnih podataka za podnošenje Zahtjeva za  za isplatu iz Europskog poljoprivrednog fonda za ruralni razvoj (u daljnjem tekstu: EPFRR) 

Ovaj vodič ne odnosi se na one korisnike koji su već upisani u EKPRRiR, odnosno koji već posjeduju lozinku i korisničko ime za pristup AGRONET sustavu (u daljnjem tekstu: AGRONET) i već imaju dodijeljen modul „RURALNI RAZVOJ“ u AGRONET-u.

Evidencija korisnika potpora u ruralnom razvoju i ribarstvu (EKPRRiR) je baza podataka koja sadrži osnovne podatke o mogućim ili već postojećim korisnicima potpora iz EPFRR fonda.

Zahtjev za  isplatu podnosi se Agenciji za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju (u daljnjem tekstu: APPRRR) u elektronskom obliku putem AGRONET sustava (u daljnjem tekstu: AGRONET), a svaki korisnik mora biti prethodno upisan u Evidenciju korisnika potpora u ruralnom razvoju i ribarstvu (EKPRRiR). Upisom u EKPRRiR korisnik dobiva pristupne podatke, odnosno korisničko ime i zaporku, putem e-maila (koji je naveo prilikom upisa), pomoću kojih pristupa AGRONET-u.

Pravo na upis u EKPRRiR imaju pravne osobe, fizičke osobe i obrti, sa sjedištem u Republici Hrvatskoj. Pravne i fizičke osobe se u EPKRRiR upisuju putem OIB-a, a obrti putem Matičnog broja obrta (MBO). Fizičke osobe tipa Obiteljsko poljoprivredno gospodarstvo (OPG) upisane u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava predaju Zahtjev za upis/promjenu podataka u EKPRRiR kao fizička osoba.Prilikom upisa podataka u EKPRRiR potrebno je obratiti pozornost na točnost svih navedenih podataka i učitati sve tražene dokumente jer će se sva daljnja postupanja po pitanju M22 odvijati sukladno tako dostavljenim podacima (navedeni podaci koristiti će se pri izdavanju odluka/akata i pri isplatama) te oni neće biti podložni reviziji od strane djelatnika Agencije za plaćanja prije njihove verifikacije u EKPRRiR sustavu.

Nakon odobravanja upisa u EKPRRiR korisniku je putem modula „RURALNI RAZVOJ“ omogućeno podnošenje Zahtjeva za isplatu potpore za mjeru M22 (ali ujedno i za sve druge NE-IAKS mjere iz Programa ruralnog razvoja RH).

Nakon upisa u EKPRRiR i dobivenih pristupnih podataka korisniku je putem modula „RIBARSTVO“ / „RURALNI RAZVOJ“ omogućeno podnošenje Zahtjev za potporu / promjenu / isplatu / odustajanje.

Pojedini korisnici već imaju dodijeljeno korisničko ime i zaporku (npr. iz Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugih registara APPRRR-a) su također obavezni registrirati se u EKPRRiR putem AGRONET-a s postojećim pristupnim podacima (korisničko ime i zaporka) te nakon registracije trebaju svoje podatke pregledati i prema potrebi ih ažurirati, a što je detaljno opisano u Poglavlju 3.2 ovog vodiča.

Zahtjev za upis u EKPRRiR nalazi se na web stranicama APPRRR (http://www.apprrr.hr/) na poveznici  ,asam postupak upisa omogućen je tijekom cijele godine elektronskim putem. 

Prilikom rada na aplikaciji AGRONET i upisa u EKPRRiR preporučujemo koristiti preglednike Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox..

Nakon upisa u EKPRRiR korisniku je putem modula  „RURALNI RAZVOJ“ omogućeno podnositi Zahtjev za isplatu za EPFRR.

Korisnik u AGRONET sustavu, u kartici „OSNOVNI PODACI“, ima uvid u sve podatke relevantne za EKPRRiR. 

[image: ]

Slika 1. Ulaz u Agronet sustav na (http://www.apprrr.hr/)



*Što je Agronet? 

AGRONET sustav je zaštićena mrežna aplikacija koja je između ostalog namijenjena i korisnicima potpora iz EPFRR i EURI fondova za: 

· upis u Evidenciju korisnika potpora u ruralnom razvoju i ribarstvu (EKPRRiR),

· pregled uputa za korištenje AGRONET-a – EPFRR/EURI,

· pregled pravne osnove,

· elektronsko popunjavanje EPFRR/EURI Zahtjeva za potporu/promjenu/isplatu/odustajanje, Izvješća o napretku, Upitnika za praćenje isplaćenih projekata

· preuzimanje EPFRR/EURI Odluka/Pisama/Izmjene Odluka/Potvrda/Ugovora 

· Podnošenje prigovora



*Opće smjernice za upis u EKPRRiR

Prilikom upisa u EKPRRiR korisnik dobiva korisničko ime i zaporku pomoću kojih može pristupiti AGRONET sustavu. APPRRR razlikuje 3 tipa korisnika: pravna osoba, fizička osoba i obrt. Kod odabira pravne ili fizičke osobe korisnik će se upisati u EPKRRiR putem OIB-a pravne ili OIB-a fizičke osobe, dok će se za obrt morati upisati putem MBO-a. Pri tome je važno napomenuti da se korisničko ime i zaporka razlikuju za obrt i fizičku osobu (npr. nositelja/vlasnika obrta), odnosno ovise o tipu korisnika. Korisnik se mora upisati u EKPRRiR u onom obliku u kojem nakon upisa treba ispuniti Zahtjev za isplatu za mjeru 22. Na primjer, ukoliko korisnik želi podnijeti Zahtjev za potporu kao obrt, dužan je upisati se u EKPRRiR kao obrt i koristiti korisničko ime i zaporku tog obrta prilikom podnošenja Zahtjeva za potporu. Također, fizička osoba koja je ujedno i odgovorna osoba obrta (nositelj/vlasnik obrta) može zatražiti korisničko ime i zaporku u slučaju da želi podnijeti Zahtjev za potporu za neku EPFRR/EURI mjeru/podmjeru u svojstvu fizičke osobe (ukoliko definicija prihvatljivosti korisnika po mjeri/podmjeri to dozvoljava). Upis fizičke osobe u EKPRRiR nije uvjet za upis pripadajućeg obrta i obrnuto. Također, bilo koja fizička osoba (neovisno od obrta) i bilo koja pravna osoba se može upisati u EKPRRiR, te naknadno podnijeti Zahtjev za potporu, ukoliko definicija prihvatljivosti korisnika po mjeri/podmjeri podrazumijeva te tipove korisnika.

Postoje 2 moguća načina obaveznog podnošenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR:

1. KORISNICI KOJIMA APPRRR NIJE DODIJELILA KORISNIČKO IME I ZAPORKU ZA PRISTUP AGRONET SUSTAVU:

a) Podnošenje zahtjeva za upis u EKPRRiR za korisnike koji do sada nisu tražili potporu u Agenciji za plaćanja tzv. novi korisnici  poglavlje 3.1.1

b) Podnošenje zahtjeva za upis u EKPRRiR za korisnike koji su tražili potporu u Agenciji za plaćanja ali nisu zaprimili lozinku i korisničko ime za ulaz u AGRONET  poglavlje 3.1.2;

2. KORISNICI KOJIMA JE APPRRR DODIJELILA KORISNIČKO IME I ZAPORKU ZA PRISTUP AGRONET SUSTAVU odnosno podnošenje zahtjeva za upis u EKPRRiR za korisnike koji su već zaprimili lozinku i korisničko ime od strane APPRRR tzv. postojeći korisnici npr. iz Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugih registara APPRRR-a  poglavlje 3.2

[bookmark: _Toc395273609]


[bookmark: _Toc402947290]2. Podaci i dokumentacija potrebni za upis u EKPRRiR

Ovisno o tipu korisnika (pravna osoba, fizička osoba ili obrt), korisnik je prilikom podnošenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR obvezan unijeti/učitati slijedeće podatke/dokumentaciju:



*Što korisnik treba pripremiti prije podnošenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR?



		Tip korisnika

		Vrsta dokumenta koji korisnik mora pripremiti u skeniranom obliku



		[bookmark: _Hlk97813382]Pravna osoba

		Izvadak iz nadležnog registra (Sudski registar, Registar udruga, Registar vjerskih zajednica, Turistički registar)  ili Obavijest o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD-u (za jedinice lokalne i područne samouprave)

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)



Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa 

		-



		Fizička osoba

		-

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)



Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj računa i vlasnik računa)

		Osobna iskaznica fizičke osobe



		Obrt

		Izvadak iz Obrtnog registra

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)

Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj računa i vlasnik računa

		Osobna iskaznica odgovorne osobe obrta







Napomena: 	

· Osobna iskaznica mora biti obostrano skenirana.

· Skenirani dokumenti moraju biti čitljivi i u PDF formatu.

· Ako dokument ima više od jedne stranice potrebno je sve stranice istog dokumenta        spremiti kao jedan PDF dokument jer je prilikom učitavanja moguće u polje „Učitaj dokument“ učitati samo jedan PDF dokument.   

· Ukoliko postoji zaštićeni račun isti je potrebno prijaviti zajedno sa primarnim žiro računom. Oba računa potrebno je upisati u za to predviđeno polje za upis. 

· U polje „Faks“ obavezno unijeti tekst „M22“ (bez navodnika) jer će se na taj način sustavno vršiti raspoznavanje prijava za upis u EKPRRiR za potrebe M22 u odnosu na sve druge prijave za upis u EKPRRiR. Molimo da u ovo polje ne unosite broj faksa.











Podaci koje je korisnik dužan upisati/učitati¹ u Zahtjev za upis u EKPRRiR ovisno o tipu korisnika:

		[bookmark: _Hlk125446529]Pravna osoba

		Fizička osoba

		Obrt



		Osnovni podaci o pravnoj osobi:

		Osnovni podaci o fizičkoj osobi:

		Osnovni podaci o obrtu:



		OIB

		OIB

		MBO



		Naziv pravne osobe

		Ime i prezime

		Naziv obrta



		MB pravne osobe (nije obavezan podatak)

		Datum rođenja, Spol

		-



		Izvadak iz nadležnog registra (Sudski registar, Registar udruga, Registar vjerskih zajednica, Turistički registar)  ili Obavijest o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD-u (za jedinice lokalne i područne samouprave) 1 

		Osobna iskaznica1

		Izvadak iz Obrtnog registra1



		-

		-

		Podaci o odgovornoj osobi (vlasniku obrta):



		-

		-

		OIB odgovorne osobe



		-

		-

		Ime i prezime odgovorne osobe



		-

		-

		Datum rođenja i spol odgovorne osobe 



		-

		-

		Osobna iskaznica odgovorne osobe1



		Podaci o sjedištu pravne osobe:

		Podaci o adresi stanovanja:

		Podaci o sjedištu obrta



		Županija, Grad/Općina, Naselje, Ulica i broj

		Županija, Grad/Općina, Naselje, Ulica i broj

		Županija, Grad/Općina, Naselje, Ulica i broj



		Podaci o žiro-računu za uplatu potpore:

		Podaci o žiro-računu za uplatu potpore:

		Podaci o žiro-računu za uplatu potpore:



		IBAN broj žiro-računa

		IBAN broj žiro-računa

		IBAN broj žiro-računa



		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)1

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)1 

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)1 



		IBAN broj zaštićenog računa2

		IBAN broj zaštićenog računa2

		IBAN broj zaštićenog računa2



		Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa) 2

		Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj  računa i vlasnik računa) 2

		Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj  računa i vlasnik računa) 2



		Kontakt podaci:

		Kontakt podaci:

		Kontakt podaci:



		Telefon

		Telefon

		Telefon



		Elektronska pošta

		Elektronska pošta

		Elektronska pošta



		Faks3 : M22

		Faks3 : M22

		Faks2+3 : M22





1Dokumenti koje je korisnik dužan u skeniranom obliku (u PDF formatu) učitati kod podnošenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR

[bookmark: _Hlk125544234]2 Ukoliko korisnik nema zaštićeni račun, u polje predviđeno za unos zaštićenog računa ne smije se upisivati nikakav tekst te nije potrebno učitavati nikakvu potvrdu o zaštićenom računu.

3 U polje „Faks“ obavezno unijeti tekst „M22“ (bez navodnika) jer će se na taj način sustavno vršiti raspoznavanje prijava za upis u EKPRRiR za potrebe M22 u odnosu na sve druge prijave za upis u EKPRRiR. Molimo da u ovo polje ne unosite broj faksa.

Napomena: Prilikom upisa obrta s više ortaka/vlasnika u Zahtjev za upis u EKPRRiR treba navesti podatke za odgovornu osobu (nositelja obrta) onog ortaka/vlasnika koji je upisan kao nositelj obrta u Ministarstvu financija-Poreznoj upravi i vlasnik je žiro-računa na koji se traži uplata potpore.



*Kada je korisnik upisan u EKPRRiR?

Nakon podnošenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR, korisnik mora pričekati obavijest od APRRRR putem e-mail-a o rezultatu obrade Zahtjeva,  odnosno odobrenju ili odbijanju Zahtjeva. 

Nakon odobrenja/odbijanja Zahtjeva za upis u EKPRRiR od strane APPRRR korisnik će zaprimiti obavijest o upisu ili odbijanju Zahtjeva za upis putem elektronske pošte na e-mail adresu navedenu prilikom popunjavanja Zahtjeva. Obavijest sadrži poveznicu putem koje korisnik mora završiti registraciju i postaviti zaporku.

U slučaju odbijanja Zahtjeva za upis u EKPRRiR od strane APPRRR korisnik će zaprimiti  putem elektronske pošte obavijest da nije  upisan u EKPRRiR i razlog odbijanja, nakon čega korisnik može ponovno predati Zahtjev za upis s potrebnim dokumentima i točnim podacima.




1. [bookmark: _Toc402947291]Podnošenje zahtjeva za upis u EKPRRiR

2.1. [bookmark: _Toc402947292]Korisnik kojem APPRRR nije dodijelila korisničko ime i zaporku

[bookmark: _Ref395993965][bookmark: _Toc402947293]Koraci za podnošenje Zahtjeva za upis u EKPRRiR za korisnike koji do sada nisu tražili potporu u Agenciji za plaćanja tzv. novi korisnici 

Korak 1. Na web stranici APPRRR-a (http://www.apprrr.hr ) kliknite na poveznicu  te potom odaberite opciju „.“ Registrirajte se“
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                          Slika 2. Podnošenje zahtjeva za dodjelu korisničkog imena i zaporke

Korak 2. Odaberite opciju „POKKRENI REGISTRACIJU KORISNIKA“

[image: ] Slika 3. Pokretanje registracije











Korak 3. Odaberite tip korisnika kojeg upisujete u EKPRRiR (pravna osoba, fizička osoba ili obrt). Nakon odabira tipa korisnika odaberite opciju „POTVRDI“.

[image: ]Slika 4. Odabir tipa korisnika



Korak 4. Kod odabira pravne ili fizičke osobe dužni ste upisati OIB pravne odnosno OIB fizičke osobe, dok kod odabira obrta trebate upisati MBO. Nakon upisa OIB-a/MBO-a kliknite na „PROVJERI“. Ukoliko je provjera uspješna odaberite opciju „POTVRDI“. U slučaju neuspješne provjere provjerite jeste li upisali točan traženi podatak i ponovite postupak s točnim podatkom. 

[image: ]Slika 5. Primjer upisa MBO-a 



[image: ]Slika 6. Primjer upisa OIB-a 



Napomena: Ukoliko nakon unosa OIB-a/MBO-a dobijete poruku „Za pristup Agronet - potpore u Ruralnom razvoju i Ribarstvu koristite postojeće korisničko ime i zaporku“ prijeđite na Poglavlje 3.2. 

U slučaju da nemate postojeće korisničko ime i zaporku, kontaktirajte info telefon APPRRR-a

Isto postupite u slučaju bilo koje druge obavijesti.



[image: ]Slika 7. Obavijest da korisnik već posjeduje korisničko ime i zaporku





Korak 5. Nakon upisa ispravnog OIB-a ili MBO-a otvoriti će vam se Zahtjev za upis u EKPRRiR. Ispunite prazna polja i obavezno učitajte sve tražene dokumente. Uputu za učitavanje dokumenata i način upisa datuma nalazi se u poglavlju 5. Pazite na točnost svih upisanih podataka.

Nakon popunjavanja odaberite opciju „POTVRDI“.



Napomena: Prilikom ispunjavanja Zahtjeva za upis u EKPRRiR za pravnu osobu, molimo  upišete MB pravne osobe (to nije MBS) vodeći računa da MB mora imati 8 znamenki. Ukoliko MB ima manje znamenki upišite ispred broja odgovarajući broj nula (npr. za MB 123456, upišite 00123456).
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Slika 8. Primjer Zahtjeva za upis u EKPRRiR (za obrt)















[image: ]

Slika 9. Primjer Zahtjeva za upis u EKPRRiR (za pravnu osobu)
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Slika 10. Primjer Zahtjeva za upis u EKPRRiR (za fizičku osobu)

Korak 6. Nakon što ispunite sva prazna polja i učitate sve tražene dokumente u Zahtjev za upis u EKPRRiR te odaberete opciju „POTVRDI“, preuzmite svoje podatke odabirom opcije „PREUZMI PODATKE O REGISTRACIJI“.

[image: ] Slika 11. Odabir opcije „PREUZMI PODATKE O REGISTRACIJI“

Korak 7. Sačuvajte Zahtjev za upis (podatke o registraciji) u EKPRRiR na svojem računalu i/ili ga ispišite i sačuvajte u papirnatom obliku. Taj ispis Zahtjeva NE DOSTAVLJATE u APPRRR, već služi vama za vašu arhivu.

[image: ]

Slika 12. Preuzimanje podataka o registraciji

Korak 8. Nakon što sačuvate Zahtjev za upis (podatke o registraciji) u EKPRRiR na svojem računalu i/ili ga ispišite i sačuvajte u papirnatom obliku, odaberite opciju „PRISTUP“ za izlazak iz podnesenog Zahtjeva za upis. Ovim korakom završava postupak podnošenja Zahtjeva za upis u EPKRRiR.

[image: ]

Slika 13. Završetak postupka podnošenja Zahtjeva za upis u EPKRRiR



Korak 9. Nakon odobrenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR od strane APPRRR-a, putem elektronske pošte zaprimiti ćete obavijest o odobrenom upisu s linkom za postavljanje zaporke (za pristup Agronet sustavu). Korisniku se nakon odobrenja zahtjeva u EK ne šalju informacije o lozinki, već korisnik sam mora odabirom aktivnog linka potvrditi korisnički račun i postaviti istu.

U slučaju da vaš Zahtjev nije odobren, putem elektronske pošte zaprimiti ćete obavijest s razlozima odbijanja. Kada otklonite razloge odbijanja, možete ponovno podnijeti Zahtjev za upis u EKPRRiR na prethodno opisani način.
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Slika 14. Obavijest o kreiranom korisničkom računu za pristup AGRONET-u
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Slika 15. Obavijest o odbijanju zahtjeva za upis u EKPRRiR s razlogom odbijanja






[bookmark: _Ref395994016][bookmark: _Toc402947294]Koraci za podnošenje Zahtjeva za upis u EKPRRiR za korisnike koji su tražili potporu u Agenciji za plaćanja ali nisu zaprimili lozinku i korisničko ime za ulaz u AGRONET 
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Korak 1. Na web stranici APPRRR-a (http://www.apprrr.hr) kliknite na poveznicu te potom odaberite opciju „Registrirajte se“ 
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Slika 16. Podnošenje zahtjeva za dodjelu korisničkog imena i zaporke







Korak 2. Odaberite opciju „POKRENI REGISTRACIJU KORISNIKA“

[image: ] Slika 17. Pokretanje registracije

Korak 3. Odaberite tip korisnika kojeg upisujete u EKPRRiR (pravna osoba, fizička osoba ili obrt). Nakon odabira tipa korisnika odaberite opciju „POTVRDI“.

[image: ]Slika 18. Odabir tipa korisnika



Korak 4. Kod odabira pravne ili fizičke osobe dužni ste upisati OIB pravne odnosno OIB fizičke osobe, dok kod odabira obrta trebate upisati MBO. Nakon upisa OIB-a/MBO-a kliknite na „PROVJERI“. Ukoliko je provjera uspješna odaberite opciju „POTVRDI“. U slučaju neuspješne provjere provjerite jeste li upisali točan traženi podatak i ponovite postupak s točnim podatkom. 

[image: ]Slika 19. Primjer upisa MBO-a 









[image: ]Slika 20. Primjer upisa OIB-a pravne osobe



Napomena: Ukoliko nakon unosa OIB-a/MBO-a dobijete poruku „Za pristup Agronet - potpore u Ruralnom razvoju i Ribarstvu koristite postojeće korisničko ime i zaporku“  prijeđite na Poglavlje 3.2

U slučaju da nemate postojeće korisničko ime i zaporku, kontaktirajte info telefon APPRRR-a

Isto postupite u slučaju bilo koje druge obavijesti.



[image: ]Slika 21. Obavijest da korisnik već posjeduje korisničko ime i zaporku







Korak 5. Nakon upisa ispravnog OIB-a ili MBO-a otvoriti će vam se Zahtjev za upis u EKPRRiR. Ispunite prazna polja i obavezno učitajte SVE tražene dokumente  (uputa za učitavanje dokumenata i način upisa datuma nalazi se u poglavlju 5.). Pazite na točnost svih upisanih podataka.

Nakon popunjavanja odaberite opciju „POTVRDI“.

Ukoliko su neka polja na Zahtjevu za upis u EKPRRiR zatamnjena, te podatke ne upisujete jer su već poznati APPRRR. Ispunite prazna polja koja nisu zatamnjena i obavezno učitajte SVE tražene dokumente u Zahtjev za upis u EKPRRiR. Uputu za učitavanje dokumenata i način upisa datuma nalazi se u poglavlju 5. Pazite na točnost svih upisanih podataka. Nakon popunjavanja kliknite na „POTVRDI“.

Napomena: Kod obrasca Zahtjeva za upis u EKPRRiR neka polja korisnik neće biti dužan popuniti jer će se automatizmom popuniti podacima koji su pod korisnikovim OIB-om/MBO-om poznati APPRRR.
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Slika 22. Primjer Zahtjeva za upis u EKPRRiR (za obrt)
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Slika 23. Primjer Zahtjeva za upis u EKPRRiR (za pravnu osobu)



[image: ] Slika 24. Primjer Zahtjeva za upis u EKPRRiR (za fizičku osobu)

Korak 6. Nakon što ispunite sva prazna polja i učitate SVE dokumente u Zahtjev za upis u EKPRRiR te kliknite na „POTVRDI“, preuzmite svoje podatke klikom na opciju „PREUZMI PODATKE O REGISTRACIJI“.

[image: ] 

Slika 25. Odabir opcije „PREUZMI PODATKE O REGISTRACIJI“

Korak 7. Sačuvajte Zahtjev za upis (podatke o registraciji) u EKPRRiR na svojem računalu i/ili ga ispišite i sačuvajte u papirnatom obliku. Taj ispis Zahtjeva NE DOSTAVLJATE u APPRRR, već služi vama za vašu arhivu.

Kod podnošenja Zahtjeva za upis u Evidenciju korisnika ili Zahtjeva za izmjenu podataka u Evidenciji korisnika potrebno je u polja „E-mail“ i „Ponovljeni upis istog e-maila“ upisati elektronsku adresu korisnika koja se ne koristi u Evidenciji korisnika za nekog drugog korisnika.





[image: ]

Slika 26. Preuzimanje podataka o registraciji

Korak 8. Nakon što sačuvate Zahtjev za upis (podatke o registraciji) u EKPRRiR na svojem računalu i/ili ga ispišite i sačuvajte u papirnatom obliku, odaberite opciju „PRISTUP“ za izlazak iz podnesenog Zahtjeva za upis.

[image: ] Slika 27. Završetak postupka podnošenja Zahtjeva za upis u EPKRRiR

Korak 9. Nakon odobrenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR od strane APPRRR-a, putem elektronske pošte zaprimiti ćete obavijest o odobrenom upisu s s poveznicom za postavljanje zaporke (za pristup AGRONET sustavu).

U slučaju da vaš Zahtjev nije odobren, putem elektronske pošte zaprimiti ćete obavijest s razlozima odbijanja. Kada otklonite razloge odbijanja, možete ponovno podnijeti Zahtjev za upis u EKPRRiR na prethodno opisani način.
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Slika 28. Obavijest o kreiranom korisničkom računu za pristup AGRONET-u

[image: ]

Slika 29. Obavijest o odbijanju zahtjeva za upis u EKPRRiR





Korak 10. Nakon što ste zaprimili putem elektronske pošte obavijest o odobrenom upisu s korisničkim imenom i zaporkom, pristupite AGRONET-u pomoću dobivenog korisničkog imena i zaporke. 
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                                        Slika 30. Pristupanje AGRONET-u pomoću korisničkog imena i zaporke

Korak 11. Odaberite modul „RURALNI RAZVOJ“ ili  „RIBARSTVO“.



[image: ]Slika 31. Odabir jednog od ponuđenih modula „RURALNI RAZVOJ“ ili „RIBARSTVO“



Korak 12. Preko kartice „OSNOVNI PODACI“ u AGRONET sustavu morate provjeriti sve podatke u EKPRRiR, te ukoliko neki od navedenih podataka nisu točni ili ažurirani obavezno podnesite Zahtjev za PROMJENU odabirom opcije „POKRENI ZAHTJEV ZA IZMJENOM PODATAKA“ kako je opisano u Poglavlju 4. Ukoliko su svi prikazani podaci točni odaberite opciju „ODJAVI SE“. 

Napomena: Dokumenti koje ste prethodno dostavili APPRRR preko polja „Učitaj datoteku...“ neće vam biti dostupni na kartici Osnovni podaci, ali su spremljeni u bazu APPRRR ako je Zahtjev bio odobren. Zahtjev za promjenu stoga nije potrebno podnositi samo da biste ponovno učitali vama nedostupne datoteke istog sadržaja jer vam i dalje neće biti dostupne na ovoj kartici. 



[image: ]

Slika 32. Odabir kartice „OSNOVNI PODACI“ za pregled podataka upisanih u EKPRRiR
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Slika 33. Pokretanje Zahtjeva za promjenu podataka u EKPRRiR




2.2. [bookmark: _Ref395993872][bookmark: _Ref395994050][bookmark: _Ref395997030][bookmark: _Ref396003616][bookmark: _Toc402947295]Korisnik kojem je APPRRR dodijelila korisničko ime i zaporku

[bookmark: _Toc402947296]Koraci za podnošenje Zahtjeva za upis u EKPRRiR za korisnike kojima je već dodijeljeno korisničko ime i zaporka od strane APPRRR



Preko web stranica APPRRR (http://www.apprrr.hr) korisnik pristupa AGRONET sustavu te upisuje postojeće korisničko ime i zaporku. 

Napomena: Prilikom ispunjavanja Zahtjeva za upis u EKPRRiR (na linku „POKRENI ZAHTJEV ZA IZMJENOM PODATAKA“) korisnik neće popunjavati sva polja jer će neka od polja biti automatski popunjena podacima koji su već od ranije poznati APPRRR.

Korak 1. Na web stranici APPRRR (http://www.apprrr.hr/) uđite u Agronet sustav. Upišite korisničko ime i zaporku koje ste prethodno preuzeli npr. prilikom upisa u Upisnik poljoprivrednih gospodarstva ili u drugi registar APPRRR-a. 

[image: ]

Slika 34.  Upisivanje korisničkog imena i lozinke za ulaz u AGRONET



Napomena:  Promijenite zaporku u slučaju da vas sustav to traži. Zapamtite novu zaporku jer ćete pomoću nje svaki put ulaziti u Agronet sustav. Zaporka se mora sastojati od minimalno 8 znakova. Nakon unosa stare i nove zaporke kliknite na „PROMIJENI“. 

Korak 2. Kliknite na jedan od mogućih ponuđenih modula „POLJOPRIVREDNO GOSPODARSTVO“, „AMKA“ ili „TRŽIŠNE POTPORE - TIA“ ili dr.

[image: ]

Slika 35. Odabir modula npr. „POLJOPRIVREDNO GOSPODARSTVO“

Napomena: U slučaju da nemate ponuđen niti jedan modul (POLJOPRIVREDNO GOSPODARSTVO, AMKA,...) kontaktirajte info telefon APPRRR.



























Korak 3. Kliknite na opciju „PRISTUP“. 
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Slika 36. Odabir opcije „PRISTUP“



Korak4. Na ekranu će vam se pojaviti dva modula „RURALNI RAZVOJ – POLJOPRIVREDA“ i „RURALNI RAZVOJ – RIBARSTVO“. Kliknite u kućice oba modula „RURALNI RAZVOJ – POLJOPRIVREDA“ i „RURALNI RAZVOJ – RIBARSTVO“ te kliknite na opciju „PRIDJELI“. 

[image: ]Slika 38. Dodjela pristupa i pridjeljivanje modula











Korak 6. Na ekranu će vam se pojaviti obavijest da se odjavite i ponovno prijavite u AGRONET sustav kako bi imali pristup modulima „RURALNI RAZVOJ“ i „RIBARSTVO“. Kliknite na opciju „U REDU“.
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Slika 39. Prikaz obavijesti



















Korak 7. Kliknite na opciju „ODJAVI SE“.
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Slika 40. Odabir opcije „ODJAVI SE“



Korak 8. Ponovno se prijavite u AGRONET sustav pomoću korisničkog imena i zaporke. Ako ste mijenjali zaporku, upotrijebite novu. Kliknite na opciju „PRIJAVA“.

[image: ]

Slika 41.  Upisivanje korisničkog imena i lozinke za ulaz u Agronet



Korak 9. Nakon unosa točnog korisničkog imena i zaporke, imati ćete pristup modulima „RURALNI RAZVOJ“ i „RIBARSTVO“. Odaberite jedan od ta dva modula.
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Slika 42. Odabir modula RURALNI RAZVOJ ili RIBARSTVO

Korak 10. Kliknite na karticu „OSNOVNI PODACI“. 
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Slika 43. Kartica OSNOVNI PODACI





Korak 11. Na kartici „OSNOVNI PODACI“ imate uvid u dio svojih podataka poznatih APPRRR. Za predaju Zahtjeva za upis u EKPRRiR kliknite na „POKRENI ZAHTJEV ZA IZMJENOM PODATAKA“.
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Slika 44. Izgled Zahtjeva za upis u EKPRRiR

Korak 12. Ispunite prazna polja i obavezno učitajte SVE dokumente u Zahtjev za upis u EKPRRiR. Uputu za učitavanje dokumenata i način upisa datuma nalazi se u poglavlju 5.Pazite na točnost svih upisanih podataka. Nakon popunjavanja kliknite na „POTVRDI“.

Napomena: Ukoliko je upis u određena polja Zahtjeva za izmjenom podataka onemogućen, a promjene tih podataka su također potrebne, takve promjene je potrebno prijaviti u registar u kojem ste se prvi puta registrirali i dobili korisničko ime i zaporku, točnije u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava ili nazovite info telefon APPRRR-a za više informacija. Nakon izmjene podataka u navedenom registru ažurirani podaci će se automatski preslikati u Zahtjev za izmjenom podataka te ćete tada moći podnijeti Zahtjev za upis u EKPRRiR sa ažuriranim podacima.

Kod podnošenja Zahtjeva za upis u Evidenciju korisnika ili Zahtjeva za izmjenu podataka u Evidenciji korisnika potrebno je u polja „E-mail“ i „Ponovljeni upis istog e-maila“ upisati elektronsku adresu korisnika koja se ne koristi u Evidenciji korisnika za nekog drugog korisnika.
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Slika 45. Zahtjev za upis fizičke osobe u EKPRRiR
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Slika 46. Zahtjev za upis pravne osobe u EKPRRiR

[image: ]

Slika 47. Zahtjev za upis obrta u EKPRRiR



Korak 13. Nakon što ispunite sva prazna polja i učitate SVE dokumente u Zahtjev za upis u EKPRRiR te kliknite na „POTVRDI“, preuzmite svoje podatke klikom na opciju „PREUZMI PODATKE O REGISTRACIJI“.
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Slika 48. Odabir opcije „PREUZMI PODATKE O REGISTARCIJI“

Korak 14. Sačuvajte Zahtjev za upis (podatke o registraciji) u EKPRRiR na svojem računalu i/ili ga ispišite i sačuvajte u papirnatom obliku. Taj ispis Zahtjeva NE DOSTAVLJATE u APPRRR, već služi vama za vašu arhivu. Nakon preuzimanja podataka o registraciji odaberite opciju „ODJAVI SE“.
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Slika 49. Preuzimanje podataka o registraciji

Korak 15. Nakon odobrenja Zahtjeva za upis u EKPRRiR, APPRRR će vam poslati e-mail s privitkom. U slučaju da vaš Zahtjev nije odobren, zaprimiti ćete e-mail s privitkom i razlogom odbijanja. Kada otklonite razloge odbijanja, možete ponovno podnijeti Zahtjev za upis u EKPRRiR na isti način. 
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Slika 50. Obavijest o odobrenju Zahtjeva za upis u EKPRRiR 
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Slika 51. Obavijest o odbijanju Zahtjeva za upis u EKPRRiR 




3. [bookmark: _Ref396003261][bookmark: _Toc402947297]Podnošenje Zahtjeva za promjenu podataka u EKPRRiR

3.1. Koraci  za podnošenje Zahtjeva za promjenu podataka u EKPRRiR

Preko kartice „OSNOVNI PODACI“ u AGRONET sustavu možete podnijeti Zahtjev za promjenu podataka u EKPRRiR. Nakon klika na opciju „POKRENI ZAHTJEV ZA IZMJENOM PODATAKA“ možete zatražiti željene promjene u odgovarajućim poljima. Polja u kojima nema promjena ostavite nepromijenjena sa starim (prije upisanim) podacima. U slučaju da vam upis u neka polja nije omogućen, znači da te promjene morate prijaviti drugim putem tj. u drugi registar APPRRR (npr. Upisnik poljoprivrednih gospodarstva) ili u slučaju izvanrednih promjena (smrt korisnika, nasljeđivanje, promjena tipa korisnika i dr.) nazovite info telefon APPRRR-a.

Svaku promjenu podataka relevantnih za EKPRRiR ste dužni prijaviti APPRRR nakon pojave događaja koji je promjene izazvao.

Učitavanje podataka ovisno o tipu promjene u Zahtjevu za promjenu podataka u EKPRRiR:

		Tip korisnika

		Tip promjene

		Vrsta dokumenta koji morate učitati u Zahtjevu za promjenu podataka u EKPRRiR



		Pravna osoba

		Promjena naziva pravne osobe



Promjena podataka o sjedištu pravne osobe

		Izvadak iz Sudskog registra ili Registra udruga 

		/

		/



		

		Promjena podataka o žiro-računu za uplatu potpore

		/

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)1

		/



		

		Promjena podataka o zaštićenom računu

		

		Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj računa i vlasnik računa) 

		



		Fizička osoba

		Promjena imena i/ili prezimena (npr. promjena prezimena zbog udaje i dr.)



Promjena adrese stanovanja

		/

		/

		Osobna iskaznica fizičke osobe



		

		Promjena podataka o žiro-računu za uplatu potpore

		/

		Potvrda banke o žiro računu ili bankovni karton deponiranih potpisa za navedeni žiro-račun

		/



		

		Promjena podataka o zaštićenom računu

		

		Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj računa i vlasnik računa) 

		



		Obrt

		Promjena naziva obrta

Promjena sjedišta obrta

		Izvadak iz Obrtnog registra

		/

		/



		

		Promjena podataka o odgovornoj osobi



		Izvadak iz Obrtnog registra

		/

		Osobna iskaznica odgovorne osobe obrta



		

		Promjena odgovorne osobe



		Izvadak iz Obrtnog registra

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)1

		Osobna iskaznica odgovorne osobe obrta



		

		Promjena podataka o žiro-računu za uplatu potpore

		/

		Potvrda banke o žiro računu  (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj žiro računa i vlasnik računa)1

		/



		

		Promjena podataka o zaštićenom računu

		

		Potvrda banke o zaštićenom računu (dokument izdan od banke na kojem je vidljiv broj računa i vlasnik računa) 

		









Napomena: Prije podnošenja Zahtjeva za potporu obavezno provjerite i prema potrebi obnovite podatke u EKPRRiR.

Napomena: Dokumenti koje ste prethodno dostavili APPRRR preko polja „Učitaj datoteku...“ neće vam biti dostupni na kartici Osnovni podaci, ali su spremljeni u bazu APPRRR ako je Zahtjev bio odobren. Zahtjev za promjenu stoga nije potrebno podnositi samo da biste ponovno učitali vama nedostupne datoteke istog sadržaja jer vam i dalje neće biti dostupne na ovoj kartici. 



Korak 1. Nakon što se prijavite u AGRONET putem dodijeljenog korisničkog imena i zaporke na kartici „OSNOVNI PODACI“ odaberite opciju „POKRENI ZAHTJEV ZA IZMJENOM PODATKA“. 

[image: ]

Slika 52. Odabir opcije „POKRENI ZAHTJEV ZA IZMJENOM PODATAKA“



U polje „Faks“ obavezno unijeti tekst „M22“ (bez navodnika) jer će se na taj način sustavno vršiti raspoznavanje prijava za izmjenu podataka u EKPRRiR za potrebe M22 u odnosu na sve druge prijave za upis/izmjenu podataka u EKPRRiR. Molimo da u ovo polje ne unosite broj faksa.

Nakon unosa željenih promjena i učitavanja svih potrebnih dokumenata odaberite opciju „POTVRDI“, ispišite i spremite podatke o izmjenama podataka odabirom opcije „PREUZMI PODATKE O REGISTRACIJI“ te za izlaz iz AGRONET sustava odaberite „ODJAVI SE“.



Korak 2.  Nakon obrade Zahtjeva za promjenu podataka u EKPRRiR, APPRRR će vam poslati e-mail s privitkom da je tražena promjena odobrena ili odbijena sa razlogom odbijanja.

[image: ]

Slika 53. Obavijest o odobrenju promjene podataka

U slučaju da vaš Zahtjev za promjenu podataka u EKPRRiR nije odobren, zaprimiti ćete e-mail s privitkom i razlozima odbijanja. 

[image: ]

Slika 54. Obavijest o odbijanju promjene podataka

Zahtjev za promjenu podataka u EKPRRiR možete podnijeti prema potrebi tj. broj Zahtjeva nije ograničen. Da biste mogli podnijeti novi Zahtjev za promjenu podataka u EKPRRiR prethodno podnesen Zahtjev za upis ili promjenu podataka u EKPRRiR mora biti riješen (odobren/odbijen).



4. [bookmark: _Ref396116988][bookmark: _Ref396218261][bookmark: _Toc402947298]Uputa za popunjavanje određenih polja u Zahtjevu za upis/promjenu u EKPRRiR



4.1. [bookmark: _Ref396117307][bookmark: _Ref396218135][bookmark: _Toc402947299]Uputa za učitavanje dokumenta

Napomena:

· Osobna iskaznica mora biti obostrano skenirana.

· Skenirani dokumenti moraju biti čitljivi i u PDF formatu.

· Ako dokument ima više od jedne stranice potrebno je sve stranice istog dokumenta spremiti kao jedan PDF dokument, jer je prilikom učitavanja moguće u polje „Učitaj dokument“ učitati samo jedan PDF dokument.   













Korak 1. Kliknite na opciju „UČITAJ DATOTEKU ...“.

[image: ]Slika 55. Učitavanje dokumenata

Korak 2. Otvara se prozor za učitavanje datoteke. Odaberite opciju „BROWSE“.

[image: ]Slika 56. Učitavanje dokumenata

Korak 3. Klikom na opciju „BROWSE ...“ otvara se popis datoteka na vašem računalu. Odaberite dokument koji je potrebno učitati u PDF formatu (kliknite na taj dokument) i nakon toga odaberite opciju „OPEN“.

[image: ]Slika 57. Učitavanje skeniranih dokumenata s vašeg računala





































Korak 4. Kliknite na „POTVRDI“.

[image: ]Slika 58. Nakon učitavanja odaberite opciju „POTVRDI“

Korak 5.Provjerite da li je dokument uspješno učitan, tako da provjerite naziv dokumenta upisan ispod opcije „UČITAJ DATOTEKU“. U slučaju da ste učitali pogrešan dokument, kliknite na opciju „OBRIŠI“ i ponovite postupak učitavanja sa ispravnim dokumentom.

[image: ]Slika 59. Učitan skenirani dokument u Zahtjevu za registraciju/upis

4.2. [bookmark: _Ref396117318][bookmark: _Ref396218162][bookmark: _Toc402947300]Uputa za upis datuma



Dva su moguća načina upisa datuma: 

a) slobodni upis datuma u formatu dd.mm.gggg

[image: ]Slika 60. Slobodan upis datuma u formatu dd.mm.gggg

























b) odabirom ikone kalendar (npr. uz polje „DATUM ROĐENJA“) otvara se prozor s kalendarom u kojem najprije treba odabrati godinu, a zatim mjesec pa dan. Višestrukim klikom na godinu (korak 1. na slici) možete doći do tražene godine, a zatim istu radnju ponovite za mjesec (korak 2. na slici). Zatim odaberite traženi datum. Konačno provjerite da li je traženi datum sada upisan u polje.



[image: ]Slika 61. Upis datuma korištenjem ikone kalendar



[image: ]Slika 62. Upis datuma korištenjem ikone kalendar u kojem najprije treba odabrati godinu, a zatim mjesec pa dan












5. [bookmark: _Toc402947301]Kontakt



Za sva pitanja ili dodatne informacije obratite nam se na sljedeće kontakte: 



Agencija za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju

Ulica grada Vukovara 269d, 10 000 Zagreb

INFO TELEFON (01) 6002-700 (centrala)

Faks (01) 6002-851

Tel. (01) 6002-742 i (01) 6002-744 (Samostalna služba za informativne i međunarodne poslove)

e-pošta: info@apprrr.hr

U slučaju da korisnik nije u mogućnosti sam popuniti Zahtjev za upis u EKPRRiR putem Agronet sustava može zatražiti pomoć od djelatnika Podružnica APPRRR.  Adrese i kontakti nalaze se na mrežnim stranicama APPRRR.



Bez obzira popunjava li korisnik Zahtjev za upis/promjenu podataka u EKPRRiR samostalno ili uz nečiju pomoć, isključivo korisnik je odgovoran za točnost i potpunost podataka u Zahtjevu.

[bookmark: _Toc402947302]Kratice

		EKPRRiR

		Evidencija korisnika potpora u ruralnom razvoju i ribarstvu



		APPRRR

		Agencija za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju



		

		



		EPFRR

		Europski poljoprivredni fond za ruralni razvoj



		MBO

		Matični broj obrta



		OIB

		Osobni identifikacijski broj
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