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Izvješće o utrošenom predujmu za mjeru Promidžba na tržištima trećih zemalja
Šifra: L6_PO_I1

IZVJEŠĆE O UTROŠENOM PREDUJMU
	OPĆE NAPOMENE:
A. Obrazac popunite u digitalnom obliku 
B. Obrazac popunjava Korisnik



1. PODACI O KORISNIKU
	Naziv korisnika:

	

	Adresa:

	

	OIB:

	

	Banka:

	

	Broj IBAN računa:

	

	KLASA predmeta:
	



 Aktivnosti za koje je utrošen predujam:
	1.
	Oglašavanje u medijima na tržištima trećih zemalja

	2.
	Odnosi s javnošću, promocija i marketing, uključujući organizaciju informativnih putovanja u Hrvatsku, promocija imidža Hrvatske, promotivne prodaje te aktivnosti koje se odnose na odnose s javnošću

	3.
	Izrada i distribucija promotivnih materijala za tržišta trećih zemalja

	4.
	Sudjelovanje na sajmovima i drugim događanjima na tržištima trećih zemalja

	5.
	Administrativni troškovi i troškovi osoblja


Napomena: zaokružite brojeve ispred odgovarajućih aktivnosti za koje ste utrošili predujam




2. PODACI O IZNOSU ISKORIŠTENOG PREDUJMA
	IZNOS UTROŠENOG PREDUJMA (obavljene su aktivnosti planirane projektom te plaćene iz predujma) 
	

	IZNOS PREOSTALOG (NEUTROŠENOG) PREDUJMA (preostale aktivnosti u projektu koje će se dalje provoditi sukladno Planu aktivnosti, a planiraju se platiti iz predujma) 
	

	PREDUJAM JE ISKORIŠTEN TE PRILAŽEM ZAHTJEV ZA OSLOBAĐANJE GARANCIJE
	DA
	NE




	3. TABLICA PRILOŽENIH DOKAZA O PLAĆANJU I PROVEDENIM AKTIVNOSTIMA

	
	
	
	
	


	Redni broj
	Dobavljač
	Broj aktivnosti
	Broj računa
	Datum plaćanja
	Iznos ( bez PDV-a)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Napomena: Uz zahtjev prilažete financijske dokumente kojima dokazujete troškove iz aktivnosti.

[bookmark: _GoBack]
Dokumenti kojima se dokazuje obavljena aktivnost:
	Rashodi po aktivnostima i pripadajućim troškovima
	Dokumentacija*

	1. Oglašavanje u medijima na tržištima trećih zemalja

	1.1. oglašavanje u tisku
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), primjerak tiskovine u kojoj je objavljen oglas

	1.2. oglašavanje na TV-u i radiju
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), specifikacija davatelja usluge oglašavanja o broju i vremenu emitiranja, audio/video zapis na elektroničkom mediju

	1.3. oglašavanje na internetu
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), u vremenu trajanja oglašavanja, potrebno je Agenciji za plaćanja dostaviti link na web stranicu na kojoj se oglašava

	1.4. vanjsko oglašavanje
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), fotografije oglasa iz kojih je vidljivo da je aktivnost provedena

	2. Odnosi s javnošću, promidžba i marketing, uključujući organizaciju informativnih putovanja u Hrvatsku, promidžba imidža Hrvatske, promotivne prodaje te aktivnosti koje se odnose na odnose s javnošću

	2.1. najam prostora za promociju, štanda
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena, Ugovor o najmu

	2.2. najam opreme i pribora
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor o najmu opreme i pribora, foto ili video dokumentacija unajmljene opreme i pribora iz koje je vidljivo da je ista korištena u promotivnim aktivnostima

	2.3. kupnja opreme i pribora
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija kupljene opreme i pribora iz koje je vidljivo da je ista korištena u promotivnim aktivnostima

	2.4. kupnja hrane i pića
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena 

	2.5. opremanje i aranžiranje prostora za promociju, štanda
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena

	2.6. prijevoz vina, hrane, piće, opreme, pribora, promotivnog materijala (prijevoz, skladištenje i dostava te troškovi carinskih davanja) kao i troškovi odobrenja/dozvola i poreza
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), potvrda špeditera o prijevozu robe, 

	2.7. prijevoz izlagača i osoblja korisnika, stručnjaka (prema standardnim pravilima*)
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor o najmu autobusa, ako se radi o osobnom ili službenom automobilu dostaviti putni nalog, putni račun

	2.8. hotelski smještaj izlagača i osoblja korisnika, stručnjaka (prema standardnim pravilima*)
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu)

	2.9. dnevnice izlagača i osoblja korisnika (prema standardnim pravilima*)
	Putni nalog, putni račun, isplatnica, Izvješće sa puta, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu)

	2.10. ugostiteljske usluge i catering na događanju
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena 

	2.11. usluge različitih stručnjaka
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor s unajmljenim stručnjacima, Ugovor sa djelatnicima ukoliko nisu zaposlenici korisnika

	2.12. usluge agencija za odnose s javnošću i organizatora događanja (osim troškova specificiranih točkama od 2.1. do 2.10.)
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor s agencijom ili organizatorom događanja

	2.13. ulaganje u provođenje istraživanja tržišta trećih država (studija o procjeni rezultata mjere promidžbe) izrada studije, prijevod studije
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu)

	2.14. troškovi vina koji se koriste u promidžbene svrhe (vrednovani po cijeni proizvodnje)
	knjigovodstvena dokumentacija koja dokazuje proizvodnu cijenu vina



	3. Izrada i distribucija promotivnih materijala za tržišta trećih zemalja

	3.1. izrada kataloga proizvoda
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), fotografija ili primjerak kataloga 

	3.2. izrada profesionalnih fotografija
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), primjerak fotografija na elektroničkom mediju

	3.3. izrada reklame za tisak
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), primjerak tiskovine

	3.4. produkcija promotivnog spota, filma, reklame za TV i radio
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), primjerak promotivnog spota, filma, materijala za TV i radio na elektroničkom mediju, Ugovor s izvođačem

	3.5. izrada promotivnih materijala
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), fotografija ili primjerak promotivnog materijala 

	3.6. izrada web-stranice
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), potrebno je Agenciji za plaćanja dostaviti link na web stranicu

	3.7. redizajn web stranice
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), potrebno je Agenciji za plaćanja dostaviti link na web stranicu

	3.8. prijevod promotivnih materijala
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor sa pružateljem usluge prijevoda, tekst prijevoda

	3.9. distribucija promotivnih materijala
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor s distributerom

	4. Sudjelovanje na sajmovima i drugim događanjima na tržištima trećih zemalja

	4.1. najam prostora za promociju, štanda
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena, Ugovor o najmu

	4.2. najam opreme i pribora
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor o najmu opreme i pribora, foto ili video dokumentacija unajmljene opreme i pribora iz koje je vidljivo da je ista korištena u promotivnim aktivnostima


	4.3. kupnja opreme i pribora
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija kupljene opreme i pribora iz koje je vidljivo da je ista korištena u promotivnim aktivnostima

	4.4. kupnja hrane i pića
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena 

	4.5. opremanje i aranžiranje prostora za promociju, štanda
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena

	4.6. prijevoz vina, hrane, piće, opreme, pribora, promotivnog materijala (prijevoz, skladištenje i dostava te troškovi carinskih davanja) kao i troškovi odobrenja/dozvola i poreza
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), potvrda špeditera o prijevozu robe,

	4.7. prijevoz izlagača i osoblja korisnika, unajmljenih stručnjaka (prema standardnim pravilima*) 
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor o najmu autobusa, ako se radi o osobnom ili službenom automobilu dostaviti putni nalog, putni račun

	4.8. hotelski smještaj izlagača i osoblja korisnika, unajmljenih stručnjaka (prema standardnim pravilima*)
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu)

	4.9. dnevnice izlagača i osoblja korisnika (prema standardnim pravilima*)
	Putni nalog, putni račun, isplatnica, Izvješće sa puta, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu)

	4.10. ugostiteljske usluge i catering na događanju
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena 

	4.11. usluge različitih stručnjaka
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor s unajmljenim stručnjacima, Ugovor sa djelatnicima ukoliko nisu zaposlenici korisnika

	4.12. usluge agencija za odnose s javnošću i organizatora događanja (osim troškova specificiranih točkama od 4.1. do 4.10.)
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor s agencijom ili organizatorom događanja


	4.13. ulaganje u provođenje istraživanja tržišta trećih zemalja (izrada i prijevod studije o procjeni rezultata promidžbene mjere)
	Račun, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), Ugovor s agencijom, Ugovor s pružateljem usluge prijevoda, tekst prijevoda

	4.14. troškovi vina koji se koriste u promidžbene svrhe (vrednovani po cijeni proizvodnje)
	knjigovodstvena dokumentacija koja dokazuje proizvodnu cijenu vina

	5. Administrativni troškovi i troškovi osoblja 

	5.1. administrativni troškovi (nastali u vezi s pripremom, provedbom ili praćenjem aktivnosti promidžbe)
	na osnovi paušalnog iznosa

	5.2. troškovi stalno zaposlenog osoblja korisnika i osoblja koje je zaposlio posebno za tu operaciju (nastali u vezi s pripremom, provedbom ili praćenjem aktivnosti promidžbe za koje se odobrava potpora, uključujući ocjenjivanje)
	Ugovor o djelu ili ugovor o radu, Potvrda o bankovnoj transakciji (izvod banke ili FINA-e po računu), platne liste, tablica iz koje je vidljiv broj zaposlenika i udio vremena (sati) koje je potrošeno za provedbu određene aktivnosti 


*S obzirom na specifičnosti projekta i aktivnosti na tržištima država članica, Agencija za plaćanja zadržava pravo da u svakom trenutku može od korisnika zatražiti dodatnu dokumentaciju koja nije navedena u tablici.


	Datum:
	Pečat i potpis:





	Zahtjev pošaljite na adresu: Agencija za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, Ulica grada Vukovara 269d, 10000 Zagreb – „Mjera Promidžba na tržištima trećih zemalja“
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