
Upute za popunjavanje Tablice izračuna iznosa potpore i dostavu geotagiranih fotografija za  

Mjeru 1. iz Programa državne potpore za kompenzaciju rasta cijene energenata u sektorima 

prerade poljoprivrednih proizvoda 

 

1. Upute za popunjavanje Tablice izračuna iznosa potpore 

Excel obrazac Tablice izračuna iznosa potpore sastoji se od 2 sheeta. Prvi je sheet pod nazivom 

„Popunjava podnositelj zahtjeva“ i u njemu se nalazi tablica za unos podataka koja je otvorena 

podnositelju. Drugi sheet pod nazivom „Obrazac zahtjeva za ispis“ nije otvoren podnositelju za unos, 

no on se automatski popunjava na temelju unesenih podataka iz prvog sheeta.  

Važna napomena vezana za popunjavanje tablice na sheetu „Popunjava podnositelj zahtjeva“:  

Pri popunjavanju donjeg dijela tablice pod naslovom „Podaci o priloženoj dokumentaciji i referentnim 

mjesecima“ ni u kom slučaju ne brisati pojedine redove, jer to onemogućava automatski izračun iznosa 

potpore sukladno opravdanom trošku. Redovi u tablici se mogu isključivo dodavati povlačenjem 

zadnjeg praznog reda mišem. Ukoliko se krivo popuni red, obrisati samo unesene podatke, a ne cijeli 

red.   

Po završenom popunjavanju tablice podnositelj je dužan ispisati obrazac zahtjeva i poslati ga s ostalom 

navedenom dokumentacijom iz članka 8. Pravilnika o provedbi Mjere 1. iz Programa državne potpore 

za kompenzaciju rasta cijene energenata u sektorima prerade poljoprivrednih proizvoda (NN 56/2023) 

isključivo poštom preporučeno s povratnicom, u zatvorenoj omotnici, na adresu: Agencija za plaćanja 

u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, Ulica grada Vukovara 269d, 10000 Zagreb, s naznakom 

„Mjera 1. Programa državne potpore za kompenzaciju rasta cijene energenata u sektorima prerade 

poljoprivrednih proizvoda“ od 29. svibnja do 20. lipnja 2023. godine. 

U prihvatljive troškove za koje podnositelj može ostvariti potporu ubrajaju se, osim samog iznosa cijene 

po mjernoj jedinici isporučenog energenta za trošilo na lokaciji prerade, i ostali troškovi potrebni da se 

energent isporuči na to trošilo odnosno ostali porezi, trošak distribucije i slično te PDV po pripadajućoj 

stopi ovisno o vrsti energenta ili usluge kao što je izražen na računima kojima se dokazuje trošak. Znači, 

podnositelj ima pravo na podmirenje svih troškova vezanih za trošilo koje može izračunati i dokazati za 

to trošilo i koje je na kraju morao i podmiriti. 

Ukoliko smatra potrebnim podnositelj može uz ostalu dokumentaciju koju prilaže uz zahtjev priložiti i 

pisano pojašnjenje na koji način je izračunao iznos za pojedino trošilo. 

U nastavku dajemo pregled pojedinih stupaca tablice i način na koji se popunjavaju polja u stupcima. 

Godina u 
zaglavlju 
tablice 

Naziv stupca Način popunjavanja 

2021. Datum računa u 2021. 
godini  
(Upisati kronološki po 
referentnim mjesecima, 
trošilu i po vrsti utrošenog 
energenta) 

Datum računa sa zaglavlja računa na kojem se nalaze 
trošila na lokacijama prerade podnositelja. Ukoliko je 
izdano više računa za jedno trošilo upisati sve 
datume u jedno polje. Bitno je da unosi odgovaraju 
dokazima plaćanja i da se mogu upariti s trošilom. 



Godina u 
zaglavlju 
tablice 

Naziv stupca Način popunjavanja 

2021. Mjesec potrošnje 
energenta u 2021. godini 
na koji se odnosi račun  
(referentni mjesec 
potrošnje za izračun 
potpore)   
(Odabrati iz padajućeg 
izbornika) 

Referentni mjesec ne upisivati kao redni broj ili 
tekst, već odabrati broj od 1 do 12 iz padajućeg 
izbornika koji se nudi pri izboru polja.  
Napominjemo da je referentno razdoblje u 2021. 
godini od 1. do 12. mjeseca, a razdoblje potpore u 
2022. godini od 2. do 12. mjeseca 2022. godine. 
Podatke za siječanj 2021. je potrebno upisati kako bi 
se izračunao prosječni trošak energenta za 2021. 
godinu, iako nema računa s prihvatljivim troškovima 
u 2022. godini. 

2021. Lokacija trošila na mjestu 
prerade  
(Upisati adresu na kojoj se 
nalazi trošilo)  
 

Adresa pogona za preradu na kojem se nalazi trošilo.  
Adresa se mora poklapati s geotagiranim 
fotografijama poslanim uz tablicu, kao i sa stvarnom 
lokacijom na kojoj podnositelj vrši preradu. 

2021. Vrsta trošila 
(Upisati opisni naziv trošila) 

Kratki opis trošila koje koristi energent za preradu 
(na primjer: parni kotao, termoakomulaciona peć, 
sušara i slično). 

2021. Šifra energenta 
 (Odabrati iz padajućeg 
izbornika) 

Izabrati iz padajućeg izbornika šifru energenta koja je 
unesena u tablicu pod nazivom „Podaci o 
energentima za koje se traži potpora“. Ne unositi 
tekst ručno, jer formule neće moći izračunati 
potporu. Na primjer, ako je za ugljen izabrana šifra 
„Energent 1“ unosi se ta šifra za sva trošila koja 
koriste ugljen. 

2021. Dobavljač energenta Naziv dobavljača koji je izdao račun ili ukoliko je 
potrebno naziv više dobavljača koji su izdali račune 
za to trošilo. Unosi moraju odgovarati dokazima 
plaćanja i moraju se moći upariti strošilom. 

2021. Broj računa Broj računa ili brojevi računa. Unosi moraju 
odgovarati dokazima plaćanja i moraju se moći 
upariti s trošilom. 

2021. Broj obračunskih jedinica 
za trošilo 
(utrošena količina) 
(Upisati samo broj, ne i 
oznaku mjerne jedinice) 

Navesti samo broj utrošenih mjernih jedinica za 
brojilo na lokaciji prerade bez oznake mᶟ, t, l, hl ili 
slično. Ukoliko su na računu navedene dvije jedinice 
(kao na primjer mᶟ i hl) pri popunjavanju odabrati 
jednu vrstu jedinice i unijeti taj podatak za sve 
račune u obje godine kako bi obračun bio točan. 

2021. Ukupan iznos računa s 
PDV-om za trošilo 
(Upisati samo iznos, ne i 
oznaku valute) 

Unijeti iznos bez valute za trošilo. Ukoliko je iznos 
izražen na detaljima računa bez PDV-a dodati PDV. U 
slučaju da postoje dodatni troškovi vezani za 
isporuku energenta do trošila osim cijene po mjernoj 
jedinici pribrojiti dodatne troškove s PDV-om za to 
trošilo u iznos.  

2021. Datum plaćanja Datum plaćanja s dokaza o podmirenju računa. 
Ukoliko je bilo više računa navesti sve datume 
plaćanja. Unosi moraju odgovarati dokazima 
plaćanja i moraju se moći upariti s trošilom. 



Godina u 
zaglavlju 
tablice 

Naziv stupca Način popunjavanja 

2021. Broj izvoda banke Broj ili brojevi izvoda kojima se dokazuje podmirenje 
računa. 

2022. Datum računa u 2022. 
godini za referentni mjesec 
u 2021. godini 
(Upisati kronološki po 
referentnim mjesecima, 
trošilu i po vrsti utrošenog 
energenta kako bi 
korespondiralo s podacima 
upisanim za 2021. godinu, 
a za siječanj ostaviti prazno 
s obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca)  

Datum računa sa zaglavlja računa na kojem se nalaze 
trošila na lokacijama prerade podnositelja koji 
odgovara referentnom računu odnosno trošilu i 
mjesecu potrošnje u 2021. godini. Ukoliko je izdano 
više računa za jedno trošilo upisati sve datume u 
jedno polje. Unosi moraju odgovarati dokazima 
plaćanja i moraju se moći upariti s trošilom.  
Napominjemo kako je referentno razdoblje u 2021. 
godini od 1. do 12. mjeseca, a razdoblje potpore u 
2022. godini od 2. do 12. mjeseca 2022. godine te 
stoga ne treba popunjavati polje za siječanj2022. 
godine. Ukoliko se polje i popuni obrazac neće uzeti 
taj račun u obzir pri obračunu potpore. 

2022. Dobavljač energenta 
(Za siječanj ostaviti prazno 
s obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca) 

Naziv dobavljača koji je izdao račun ili ukoliko je 
potrebno naziv više dobavljača koji su izdali račune 
za to trošilo. Unosi moraju odgovarati dokazima 
plaćanja i moraju se moći upariti s trošilom. 

2022. Broj računa 
(Za siječanj ostaviti prazno 
s obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca) 

Broj računa ili brojevi račun. Unosi moraju 
odgovarati dokazima plaćanja i moraju se moći 
upariti s trošilom. 

2022. Broj obračunskih jedinica 
za trošilo 
(utrošena količina) 
(Upisati samo broj, ne i 
oznaku mjerne jedinice, a 
za siječanj ostaviti prazno s 
obzirom na to da je 
razdoblje potpore za 2022. 
godinu od 1. veljače do 31. 
prosinca) 

Navesti samo broj utrošenih mjernih jedinica za 
trošilo na lokaciji prerade bez oznake mᶟ, t, l, hl ili 
slično. Ukoliko su na računu navedene dvije jedinice 
(kao na primjer mᶟ i hl) pri popunjavanju odabrati 
jednu vrstu jedinice i unijeti taj podatak za sve 
račune u obje godine kako bi obračun bio točan 
odnosno iznos jedinica za istu mjernu jedinicu koja  
je unesena i u 2021. godini. 

2022. Ukupan iznos računa s 
PDV-om za trošilo 
(Upisati samo iznos, ne i 
valutu.  
Za račune izdane u eurima 
upisati protuvrijednost 
iznosa u kunama sukladno 
tečaju konverzije 7,53450. 
Za siječanj ostaviti prazno s 
obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca.) 

Unijeti iznos bez valute za trošilo. Ukoliko je iznos 
izražen na detaljima računa bez PDV-a dodati PDV. U 
slučaju da postoje dodatni troškovi vezani za 
isporuku energenta do trošila osim cijene po mjernoj 
jedinici pribrojiti dodatne troškove s PDV-om za to 
trošilo u iznos. 



Godina u 
zaglavlju 
tablice 

Naziv stupca Način popunjavanja 

2022. Ukupan broj obračunskih 
jedinica za sva trošila na 
računu 
(za račune na kojima je dio 
iznosa subvencioniran) 
(Nije potrebno popunjavati 
za račune na kojima nema 
subvencije odnosno 
umanjenja konačnog 
iznosa računa temeljem 
Uredbe Vlade RH ili drugih 
vidova državne ili lokalne 
potpore po računu.  
Za siječanj ostaviti prazno s 
obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca.) 

Navesti ukupan broj obračunskih jedinica sa računa 
na kojem se nalaze sva trošila sa svojim pripadajućim 
iznosima bez oznake mᶟ, t, l, hl ili slično. Ukoliko su 
na računu navedene obje jedinice (kao na primjer mᶟ 
i hl) pri popunjavanju odabrati jednu vrstu jedinice i 
unijeti taj podatak za sve račune u obje godine kako 
bi obračun bio točan odnosno iznos jedinica za istu 
mjernu jedinicu koju ste unijeli i u 2021. godini. 
Ovo polje se popunjava samo u slučaju kada je na 
računu iskazano umanjenje zbog neke od potpora ili 
subvencija vezanih uz pomoć gospodarstvu i 
umanjenje cijene energenta za koji se traži potpora. 
U suprotnom se polje ne popunjava. 
 

2022. Ukupan iznos subvencije 
na računu  
(za račune na kojima je dio 
iznosa subvencioniran) 
(Upisati nominalni iznos 
subvencije odnosno ne 
upisivati negativan iznos i 
valutu.  
Za račune izdane u eurima 
upisati protuvrijednost 
iznosa u kunama sukladno 
tečaju konverzije 7,53450. 
Za siječanj ostaviti prazno s 
obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca.) 

Navesti iznos umanjenja ukupnog iznosa računa 
zbog neke od potpora ili subvencija vezanih uz 
pomoć gospodarstvu i umanjenje cijene energenta 
za koji se traži potpora. 
Ne unositi negativan iznos (minus ispred broja) niti 
oznaku valute.  
Na primjer, ukoliko na računu piše: „Obračun razlike 
temeljem Uredbe Vlade RH:  -18.900,96 kn“ unosi 
se „18.900,96“. 
 
Ovo polje se popunjava samo u slučaju kada je na 
računu iskazano umanjenje zbog neke od potpora ili 
subvencija vezanih uz pomoć gospodarstvu i 
umanjenje cijene energenta za koji se traži potpora. 
U suprotnom se polje ne popunjava. 
 

2022. Datum plaćanja  
(Za siječanj ostaviti prazno 
s obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca) 

Datum plaćanja s dokaza o podmirenju računa. 
Ukoliko je bilo više računa navesti sve datume 
plaćanja. Unosi moraju odgovarati dokazima 
plaćanja i moraju se moći upariti s trošilom. 

2022. Broj izvoda banke  
(Za siječanj ostaviti prazno 
s obzirom da je razdoblje 
potpore za 2022. godinu od 
1. veljače do 31. prosinca) 

Broj ili brojevi izvoda kojima se dokazuje podmirenje 
računa. 

2022. Ukupni iznos potpore s 
obzirom na iznos 
prihvatljivih troškova u 
EUR (NE popunjavati - 
izračunava se formulom) 

Ne popunjavati. Izračunava se automatski nakon 
unosa podataka. 



 
 

2. Upute za prikupljanje geotagiranih fotografija 
 

2.1 Priprema i podešavanje mobilnog uređaja sa Android operativnim sustavom za prikupljanje 
geotagiranih fotografija 

 
Mobilni uređaj kojim se namjeravaju prikupljati geotagirane fotografije mora imati ugrađen GPS, te 
digitalnu kameru, te je potrebno prije fotografiranja  napraviti slijedeće korake u postavkama 
uređaja: 
 

1. Uključiti GPS-a, što ovisi o uređaju, a u uređajima ga je najčešće moguće uključiti na više 
načina. Molimo provjerite korisničke upute za Vaš tip uređaja  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

2. Omogućiti povezivanje fotografija sa trenutnom GPS lokacijom  u postavkama kamere. 
 

 

Prije fotografiranja željene lokacije, obavezno snimite probnu fotografiju, te u njenim svojstvima 

provjerite da li se među ostalim dostupnim informacijama nalazi i lokacija. Svakako treba biti 

uključen datum i vrijeme, veličina fotografije i model uređaja. 

 
2.2 Priprema i podešavanje uređaja za fotografiranje sa GPS lokacijom na uređajima iPhone, iPad i 

iPod touch 
 

Koraci za uključivanje lokacijske usluge su sljedeći:  

 
1. Otvorite Postavke > Privatnost i sigurnost > Lokacijske usluge. 

2. Provjerite jesu li uključene lokacijske usluge i ukoliko nisu uključite ih. 



3. Pomaknite se prema dolje da biste pronašli aplikaciju. 

4. Dodirnite aplikaciju ( u ovom slučaju aplikaciju foto aparata na uređaju) i odaberite jednu od sljedećih 
opcija: 

⎯ Pitaj me idući put ili Kada dijelim koja  omogućuje da odaberete Dozvoli tijekom uporabe 
aplikacije 

⎯ Uvijek: pristup lokaciji omogućuje se i ako se aplikacija koristi u pozadini. 
 

 
 
U sustavima iOS 14 i iPadOS 14 neke aplikacije mogu koristiti opciju Precizna lokacija da bi pronašle 
određenu lokaciju te je potrebno postaviti aplikaciju na sljedeći način: 
 

1. Otvorite Postavke > Privatnost i sigurnost, a zatim odaberite Lokacijske usluge. 
 

2. Odaberite aplikaciju, a zatim uključite opciju Precizna lokacija. 
 

3. Pomaknite se prema dolje da biste pronašli aplikaciju. 
 

4. Dodirnite aplikaciju ( u ovom slučaju aplikaciju foto aparata na uređaju) i odaberite jednu od 
sljedećih opcija: 

⎯ Pitaj me idući put ili Kada dijelim koja  omogućuje da odaberete Dozvoli tijekom uporabe 
aplikacije 



⎯ Uvijek: pristup lokaciji omogućuje se i ako se aplikacija koristi u pozadini. 
 
 

 
 

Upute možete pronaći i na sljedećem linku: https://support.apple.com/hr-hr/HT207092 

 

NAPOMENA: 
Sukladno članku 8. stavak 7. točka b) Pravilnika, podnositelj je dužan putem elektroničke pošte na e-
mail adresu: trgovinske.mjere@apprrr.hr u čijem naslovu je naveden naziv i OIB podnositelja dostaviti 
geotagirane fotografije obračunskih mjernih mjesta s jasno vidljivim identifikacijskim brojem mjernog 
mjesta povezanih s prihvatljivom djelatnosti, na koje se odnosi Zahtjev. S obzirom da takve datoteke 
zauzimaju velik memorijski prostor, upućujemo podnositelje da fotografije i Tablicu izračuna iznosa 
potpore objedine u ZIP datoteku pod nazivom „OIB i naziv podnositelja“ te da ju pošalju putem 
ovlaštenih besplatnih mail servisa za slanje velikih datoteka (npr. putem Iskonovog Jumbo maila 
https://jumboiskon.tportal.hr/jumbo-upload) kako bi omogućili zaprimanje dokumentacije i osigurali 
potvrdu o njenom slanju.  
 

 

https://support.apple.com/hr-hr/HT207092
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