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DOKUMENTACIJA ZA PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA ISPLATU  

 

OBVEZNA DOKUMENTACIJA ZA SVE KORISNIKE: 

1. 

Potpisana i ovjerena Potvrda o podnošenju zahtjeva za isplatu 

Pojašnjenje: 

Nakon postupka popunjavanja/učitavanja propisane dokumentacije u zahtjev za isplatu u 

AGRONET-u korisnik odabire opciju »PODNESI ZAHTJEV«. Tada se pojavljuje link 

»Preuzmi« u stupcu pod nazivom »Zahtjev« putem kojeg korisnik 

preuzima/sprema/ispisuje Potvrdu o podnošenju zahtjeva za isplatu koju je potrebno 

ispisati, potpisati/ovjeriti i dostaviti preporučenom poštom s povratnicom ili osobno na 

adresu iz ovoga Natječaja. 

DOKUMENT SE DOSTAVLJA KAO IZVORNIK U FIZIČKOM OBLIKU. 

2. 

Potvrda Porezne uprave iz koje je vidljivo da korisnik ima podmirene, odnosno 

uređene financijske obveze prema državnom proračunu Republike Hrvatske, ne 

starija od 30 dana na dan podnošenja zahtjeva za isplatu i ovjerena od strane 

Porezne uprave ili u obliku elektroničkog zapisa (e-Potvrda) 

Pojašnjenje: 

Potvrda Porezne uprave mora biti izdana unutar propisanog roka i iz nje mora biti  

razvidno da korisnik ima podmirene, odnosno uređene financijske obveze prema 

državnom proračunu Republike Hrvatske. 

Potvrda Porezne uprave obvezna je za sve korisnike. 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

3. 

Kvartalno izvješće o provedenim edukacijama: tečajevima/demonstracijskim 

aktivnostima iz odobrenog Godišnjeg programa osposobljavanja* 

Pojašnjenje: 

Dokument sadrži: 

- Naziv edukacije: tečaja/demonstracijske aktivnosti 

- Oznaku edukacije: tečaja/demonstracijske aktivnosti 

- Obvezna tema: DA/NE 

- Obvezna tema osposobljavanja odnosi se na poljoprivrednike koji su podnijeli 

Jedinstveni zahtjev za potporu za 2023. ili za 2024. godinu  

- Županija 



- Grad/Općina 

- Adresa 

- Stvarni broj polaznika koji su prisustvovali edukaciji: tečaju/demonstracijskoj 

aktivnosti 

- Datum početka edukacije: tečaja/demonstracijske aktivnosti 

- Datum završetka edukacije: tečaja/demonstracijske aktivnosti 

- Naziv stručne osobe 

- Naziv stručne osobe za koju se traže izravni troškovi 

- Opis posla za sate za koje se traže izravni troškovi - navesti koje vrste poslova je 

obavljao zaposlenik korisnika: direktni sati na provedbi edukacija: 

tečajeva/demonstracijskih aktivnosti; sati pripreme edukacija koji ne mogu biti 

veći od 100 % direktnih sati i sati administriranja koji ne mogu biti veći od 20 % 

direktnih sati 

- Broj i visina bruto satnice troškova stručnih osoba koje su zaposlenici korisnika 

- Ukupan iznos izravnih troškova vezanih za provedenu edukaciju: 

tečaj/demonstracijsku aktivnost 

- Iznos fiksne stope do 40 % prihvatljivih izravnih troškova 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

4. 

Popis završenih edukacija: tečaja/demonstracijskih aktivnosti po temama 

osposobljavanja* 

Pojašnjenje: 

Za sve završene edukacije: tečajeve/demonstracijske aktivnosti potrebno je dostaviti 

navedeni dokument s brojem polaznika i imenima stručnih osoba. 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

5. 

Lista polaznika/potpisna lista za svaku od završenih edukacija: 

tečajeva/demonstracijskih aktivnosti* 

Pojašnjenje: 

Za sve završene edukacije: tečajeve/demonstracijske aktivnosti potrebno je dostaviti 

navedeni dokument s imenom i prezimenom polaznika i njegovim OIB-om. 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

6. Izjava o izdacima* 



Pojašnjenje: 

Za sve završene edukacije: tečajeve/demonstracijske aktivnosti potrebno je dostaviti 

navedeni dokument. 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

7. 

Evidencija radnog vremena zaposlenika korisnika sa ukupnim satima i izdvojenim 

satima vezanim za izravne troškove** 

Pojašnjenje: 

Za sve završene edukacije: tečajeve/demonstracijske aktivnosti potrebno je dostaviti 

navedeni dokument. 

8. 

Potvrda o završenoj edukaciji** 

Pojašnjenje: 

Za sve polaznike koji su sudjelovali na završenim edukacijama: 

tečajevima/demonstracijskim aktivnostima potrebno je generirati potvrdu u SEMIS 

sustavu. 

NAPOMENA:  

U slučaju potrebe, Agencija za plaćanja tijekom administrativne kontrole zahtjeva za isplatu 

zadržava pravo zatražiti od korisnika dokument koji nije propisan ovim Natječajem. 

*Navedene dokumente korisnik će moći formirati u SEMIS sustavu te će se eksportirati u 

excel/word ili PDF dokumente koje će se učitati u AGRONET prilikom podnošenja 

zahtjev za isplatu. 

**Navedeni dokumenti će se generirati u SEMIS sustavu te će biti dostupan za uvid 

tijekom administrativne kontrole zahtjeva za isplatu. 

 


