ki plan ZPP-a

Strates
2023

2027.




SEMIS — EVIDENCIA



Sadrzaj:

1.Ulaz u SEMIS sustav

2. Kreiranje tecaja

3. Kreiranje dogadaja

4. Administriranje polaznika i ispis potvrde
5. Unos dnevne aktivnosti

6. lzvjesta;ji



SEMIS

e SEMIS je elektronicki sustav za:
- evidenciju edukacija,
- evidenciju radnih sati provedenih na edukaciji,
- evidenciju o polaznicima edukacija i
- nastalih troskova savjetnika u sklopu intervencije 78.01.
- generiranje izvjestaja

* Kroz SEMIS sustav se najavljuju i azuriraju sve edukacije te se izdaju potvrde
o osposobljenostii/ili sudjelovanju na edukaciji, odnosno potvrdu o
sudjelovanju na demonstracijskoj aktivnosti.

* SEMIS sustav se koristi za obracun nastalih troskova i podnosenje zahtjeva
za isplatu Agenciji za placanja.



Ulaz u SEMIS sustav

* https://semis.savjetodavna.hr/

 Administrator dodjeljuje
korisnicko ime i pocetnu lozinku

[] Zapamti me

m koju kasnije mozete promijeniti



https://semis.savjetodavna.hr/

Sto koristimo u SEMIS-u

e Aktivnosti:

Unos aktivnosti

Dnevne aktivnosti

* Gospodarstva:

Poljoprivredna gospodarstva (APPRRR)

Kartica Gospodarstvo — pogled samo za

vlastite aktivnosti korisnika

* TecCajevi:

Kartica TeCajeva —pogled samo za vlastite
aktivnosti korisnika

Dogadaiji:

- Kartica Dogadaja —pogled samo za
vlastite aktivnosti korisnika

Izvjestaiji:

- lzvjestaj place (lzjava o izdacima) za
78.01.

- Popis polaznika po edukacijama (pogled
samo na polaznike koje se odnose na
pruzatelja usluge savjetnika)

- lzvjestaj o tecCajevima (pogled samo na
teCajeve koje se odnose na pruzatelja
usluge savjetnika)

- Kvartalno izvjesce 78.01.

& SEMIS

Aktivnosti .- -

Gospodarstva -

Dogadaji ~ Tedajevi - Izvjeitaji -



Kreiranje tecaja

& SEMIS # Akl:ivnosti. - Gospodarstva « Dogadaji + Tecajevi = lzvjestaji «

Za unos novog tecCaja odabire se:
Kartica TeCajeva = Dodaj novi zapis Tecajevi ~ lvjestali =

Kartica Tetaja

Kartica Tecaja Interes

Kalendar Tecaja



Kreiranje tecaja

Publikacije ~ Dogadaji~ Tecajevi~ lzvjestaji -

&SEMIS @  Akiivnosti @) - Interno -~ Gospodarstva ~

Administracija Kartice Tecajeva

Prikaz rezultata 1-10 od 12102, [ ERTET

Oznaka
iskaznica Maziv telaja Savjetodavna Kreirao karticu Akcije
b b b
12808 Mjera 1.1. - Poljoprivreda, okolis i klimatske promjene 2023. - Operacija 1.1.1. (M10, M11, 2023-84-01- da L AP =
M14, OUP) F27-07-0016
12807 Mjera 1.2. - 31 - Biolofka zadtita poljoprivrednih kultura - VREOWVECKA DUBRAVA - Operacija 2023-100- da & =
1.2.1. - Operacija 1.2.1. 12-203-01-
0001

Podatke je potrebno pazljivo upisivati jer sustav na osnovu unesenih podataka
automatski generira oznaku tecaja.



Kreiranje tecaja

Dodaj novu Karticu Tecaja

Polja 53 * su obvezna.

Mijera 2.3. "y Da @ MNe

Naziv * Mjera 1.2. - 05 - Prikaz podeSavanja pluga premetnj.. |«
Strucno podrudje Mehanizacija

Grad u inozemstvu ) Da @ Me

Grad 44010 Crnac

Adresa *

MNapomena Uz Adresu
Makisimalan broj polaznika *
Mapomena

Vanjski predavadi

Ima osvjeienje & Da ) Ne

‘ Objavi na Savjetodavnaj @ Da (" Ne

TecCajevi se moraju najaviti minimalno 15 dana ranije, ako se oznaci opcija ,Objavi na
Savjetodavnoj” tada je moguce na linku Edukacija prijaviti se u Semis klikom na Prijavi se.



* Slijedeci korak je unos datuma odrzavanja teCaja te vremena pocetka i

zavrsetka tecaja.

Podatak

07.12.2020.
03.12.2020.
09.12.2020.
10.12.2020.

11.12.2020.

Vrijeme pocetka
09:00:00 sati
09:00:00 sati
09:00:00 sati
(05:00:00 sati

(09:00:00 sati

DATUMI ODRZAVANIA TECAIA
Vrijeme zavréetka
15:00:00
15:00:00
15:00:00
15:00:00

15:00:00

Trajanjesk.sati)
£,00
£,00
£,00
£,00

7,00



Kreiranje tecaja

* Na posljetku kreiranja tecaja se dodaju predavaci/savjetnici koji ¢e
predavati na najavljenom tecaju.

» Kad odaberemo savjetnika kliknemo da je Predavac i Dodaj

Popis savjetnika:

Predavac |zbrisi
Predavac |zbrisi
Predavac |zbrisi

Predavac Dodaj



Kreiranje dogadaja
Kada smo kreirali Tecaj —> tada se kreira Dogadaj u Kartici Dogadaja.

Kod kreiranog Te€aja na oznaci + se kreira Dogadaj. Nakon unesenih podataka u kartici Dogadaji

savjetnicima koji ¢e sudjelovati na dogadaju/edukaciji se dodjeljuje aktivnost (satnica na tecaju po
danima, sto je u konacnici vidljivo u dnevnim aktivnostima savjetnika).

Dodaj novu Karticu Dogadanja

Polja sa * su obvezna.

Dogadaji * - Odaberite vrstu dogadaja - v
Maziv Dogadaja *
Podrucje * -- Ddaberite podrudje - v

Usavrsavanje * ne v
r a — st Ot
I::. . Mijesto Odriavanja *
I
I
—" - — Broj Sudionika *

Datum Pocetka * 11.07.2023. =
Daturn Zavrietka * 11.07.2023. =



Administriranje polaznika i ispis potvrde

@& aalFE R

I Dodaj polaznika

Za administriranje polaznika teCaja ide se na karticu Tecajevi - Kartica teCajevi = u trazilici pronaci svoj tecaj
preko naziva ili oznake tecaja i odabrati ikonu Polaznika.

Ispred imena polaznika stoji kvadrati¢ u koji je potrebno staviti kvacicu za prisutnost polaznika na tecaju. Oznaciti
osobe koje su bile/nisu bile prisutne na tecaju.

Nakon te akcije u stupcu Prisustvovao vidi se status polaznika.

Samo polaznici kojima je oznaceno ,,Da”, (da su prisustvovali edukaciji) modi ¢e ispisati potvrdu.



Pretraga po:

@ OIB ) MIBPG
QlB:

Datum od:
Datum do:

Odaberite tip operacije:

- Odaberite tip operacije -



Unos aktivnosti B Pregled aktivnosti

& SEMIS #  Aktivnosti (@ ~

Gospodarstva ~ Dogadaji ~ lzvjestaji ~

Unos nove aktivhosti

Dnevne aktivnosti £ Unos aktivnosti & Unos bolovanja B Pregled zahtjeva e Plan za sl. pute Putni nalozi Q Izvjeitaji =

Unos dnevne aktivhost

Vrsta Korisnika

Datum Podnositelj zahtjeva
25.06.2023. —
Broj sati ©d toga voinja Preraspodjela Prekovremeno
8:00 ~ o ~ | 0 ~ O pa ®Ne O pa@®@nNe
sati minuta
Podruéje rada Vrsta aktivnosti
Intervencija 78.01. ~ -- Odaberite vrstu aktivnost -- v

Mjesto rada:

® ured O Teren

Napomena:

Zahtjevi -~

Sluibeni put:
O Da ® ne

Izvrsi unos

& SEMIS #  Aktivnosti (8) ~

Gospodarstva -

Dnevne aktivnost

NOVOSTI I 4

Unos uredovnog dana
26.06.2023. - Omog

19.04.2023. - Uploa

lZbenog puta z
Unos slobodnih dana

Unos rada od kuce

Unos aktivnosti za djelatnika

Pozdrav Rer Sli u SEN

Unos bolovanja

Vrsta aktivnosti:

Direktni sati pruzanja usluge
prenasanja znanja-predavanje

Sati pripreme edukacije

Administriranje edukacije




|zvjestaji

U kartici Izvjestaji moze se generirati:

- lzvjestaj o teCajevima

Izvjestaj o tecajevima

lzvjestaj za place

|zvjestaj place 78.01.
Kvartalno izvjesée 78.01.
Popis polaznika po edukacijama

lzvjesStaj popisa polaznika po edukacijama

Preko loga Semis moze se dodi do lzvjestaja o

dnevnim aktivhostima.

zvjesitaj o dnevnim aktivhostima za savjetnika:

mjesec Godina sati

lzvieita) o dnavnim 7 - 2023 - — Sy —
aktivnostima



Hvala na
pozornosti!

SUFINANCIRANO s P
SREDSTVIMA

EUROPSKE UNIJE z P P
MJERA TEHNICKA POMOC MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

Europska unija
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