Prilog 4
DOKUMENTACIJA ZA PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA ISPLATU 

	OBVEZNA DOKUMENTACIJA ZA SVE KORISNIKE:

	1.
	Potvrda Porezne uprave iz koje je vidljivo da korisnik ima podmirene, odnosno uređene financijske obveze prema državnom proračunu Republike Hrvatske, ne starija od 30 dana na dan podnošenja zahtjeva za isplatu i ovjerena od strane Porezne uprave ili u obliku elektroničkog zapisa (e-Potvrda)

Pojašnjenje:

Potvrda Porezne uprave mora biti izdana unutar propisanog roka i iz nje mora biti  razvidno da korisnik ima podmirene, odnosno uređene financijske obveze prema državnom proračunu Republike Hrvatske.

Potvrda Porezne uprave obvezna je za sve korisnike.

	2.
	Fotografije s završenih savjetničkih paketa 

Pojašnjenje: 

Dostaviti fotografije s završenih savjetničkih paketa za koje se raži sufincniranje.

Na fotografijama mora biti vidljivo označavanje aktivnosti sukladno Prilogu 4. Pravilnika te primatelji savjetovanja.

Sve fotografije moraju biti geotagirane (fotografije moraju sadržavati geografsku lokaciju i vrijeme kreiranja). 

	3.
	Kvartalno izvješće o provedenim aktivnostima*
Pojašnjenje:

Dokument sadrži:

· Naziv paketa
· Naziv PG
· MIBPG

· Županija

· Adresa
· Datum završetka edukacije: tečaja/demonstracijske aktivnosti

· Naziv stručne osobe/Voditelj paleta
· Opis posla za sate za koje se traže izravni troškovi - navesti koje vrste poslova je obavljao zaposlenik korisnika: direktne sate na provedbi savjetovanja; sate pripreme (dolazak/odlazak kod/od primatelja savjeta, priprema materijala) koji  ne mogu biti veći od 25 % direktnih sati.

· Iznos fiksne stope do 40 % prihvatljivih izravnih troškova
UČITATI DOKUMENT U AGRONET

	4.
	Popis završenih paketa*
Pojašnjenje:

Za sve završene pakete potrebno je dostaviti navedeni dokument s brojem polaznika i imenima stručnih osoba.
UČITATI DOKUMENT U AGRONET

	5.
	Evidencija radnog vremena zaposlenika korisnika sa ukupnim satima i izdvojenim satima vezanim za izravne troškove**
Pojašnjenje:

Za sve završene edukacije: tečajeve/demonstracijske aktivnosti potrebno je dostaviti navedeni dokument.

	6.
	Zahtjev za savjetovanje

Pojašnjenje:

Za sve završene savjetničke pakete za svakog poljoprivrednika potrebno je dostaviti navedeni dokument koji je potpisan od strane podnositelja zahtjev i voditelja paketa i koji sadrži:

· Naziv PG-a

· MIBPG

· Adresu

	7.
	Potvrda o savjetovanju
Pojašnjenje:

Za sve korisnika koji su primili savjetovanje kroz savjetnički paket dostaviti potvrdu o savjetovanju koja je potpisana od strane voditelja paketa i tražitelja savjetovanja te sadrži:
· Naziv PG-a

· MIBPG

· Adresu

· Naziv savjetovanja

· Oznaku savjetovanja

· Tijek savjetovanja po svim satima savjetovanja s jadnim opisima za svaki sat za koji se traži povrat

	8.
	Kartica konta i druga dokumentacija vezana za sufinanciranje istih troškova/aktivnosti koje se traže u zahtjevu za isplatu iz drugih javnih izvora
Pojašnjenje:

Ako postoji sufinanciranje iz drugih javnih izvora dostaviti kartice konta iz kojih je vidljivo tko je  uplatitelj i za koje aktivnosti kao i iznos sufinanciranih troškova.

	NAPOMENA: 

U slučaju potrebe, Agencija za plaćanja tijekom administrativne kontrole zahtjeva za isplatu zadržava pravo zatražiti od korisnika dokument koji nije propisan ovim Natječajem.

	*Navedene dokumente korisnik će moći formirati u SEMIS sustavu te će se eksportirati u excel/word ili PDF dokumente koje će se učitati u AGRONET prilikom podnošenja zahtjev za isplatu.

**Navedeni dokumenti će se generirati u SEMIS sustavu te će biti dostupan za uvid tijekom administrativne kontrole zahtjeva za isplatu.


