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REPUBLIKA HRVATSKA
AGENCIJA ZA PLACANJA U POLJOPRIVREDI,

RIBARSTVU I RURALNOM RAZVOJU

KLASA: 406-01/17-02/0001
URBROJ: 343-0902/01-26-009
U Zagrebu, 18. svibnja 2026.g.

Na temelju ¢lanka 29. stavak 1. toc¢ka 12. Statuta Agencije za plac¢anja u poljoprivredi, ribarstvu
1 ruralnom razvoju od 15. listopada 2009. g. i Izmjena i dopuna Statuta Agencije za pla¢anja u
poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju od 27. prosinca 2012. g. te ¢lanka 15. stavak 2.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016, 114/2022, 48/2026), ravnatelj
Agencije za plac¢anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju donosi

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

1) Temelj za donoSenje Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Odluka) predstavlja ¢lanak 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022,
48/2026).

2) Odredbe ove Odluke primjenjuju se za provodenje postupaka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti nabave do 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga
odnosno do 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

Clanak 2.

1) Agencija za pla¢anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, 10000 Zagreb, Ulica
grada Vukovara 269d (u daljnjem tekstu: Narugitelj), OIB: 99122235709, obveznik je
primjene Zakona o javnoj nabavi, u skladu s ¢lankom 5. istoga.

NACELA NABAVE
Clanak 3.

1) Narucitelj ¢e primjenjivati ovu Odluku na nadin koji omoguéava uéinkovitu nabavu i
ekonomi¢no trosenje javnih sredstava.

2) Narucitelj je prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezan postovati nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode
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3)

poslovnog nastana i na¢elo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao
Sto su naCelo trziSnog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo
transparentnosti.

Postupak jednostavne nabave ne smije biti osmiljen s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

TEMELJNI POJMOVI

Clanak 4.

1) Pojedini pojmovi u smislu ove Odluke imaju sljede¢a znatenja:

1. Plan nabave je dokument koji narugitelj donosi za kalendarsku godinu u skladu
s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

2. Narucitelj je Agencija za pla¢anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju,
10000 Zagreb, Ulica grada Vukovara 269d.

3. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravovremeno dostavio ponudu.

4. Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave / Zahtjev za odobrenje
sluzbenog putovanja/edukacije je dokument na temelju kojeg nadlezna
sluzba/sektor Narucitelja daje prijedlog za pokretanje postupka jednostavne
nabave Sluzbi za javnu nabavu putem obrasca zahtjeva u informati¢kom
programu za ra¢unovodstveno evidentiranje poslovnih dogadaja.

5. Odluka o odabiru je odluka kojom se utvrduje rezultat pregleda i ocjene ponuda
u postupku jednostavne nabave.

6. Ugovor o nabavi robe/usluga/radova je ugovor ¢&iji predmet je nabava
robe/usluga odnosno izvrienje radova.

7. NarudZbenica je dokument na temelju kojeg Naruditelj potrazuje
robe/usluge/radove od gospodarskog subjekta ¢ija ponuda je odabrana u skladu
s kriterijem odabira.

PREDMET ODLUKE

1)

2)

Clanak 5.

U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
koridtenja sredstava namijenjenih za nabavu, ovom Odlukom ureduje se postupanje
Narucitelja u planiranju, provedbi i ugovaranju nabave robe/usluga/radova, procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno
manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe/usluga/radova osim ove Odluke, obvezno se
primjenjuju i drugi vazec¢i zakonski i podzakonski akti, kao i interni akti koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona te op¢i i posebni akti Narutitelja.



SPRIECAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA

1)

2)

Clanak 6.

U odnosu na pitanje sukoba interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj na svojoj internetskoj stranici objavljuje popis gospodarskih subjekata s
kojima ne smije sklapati ugovore o nabavi te isti uredno aZurira u slu¢aju izmjena.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1))
2)

3)

4)
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6)
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Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave provodi Sluzba za javnu nabavu.

Postupak jednostavne nabave zapo¢inje podnosenjem Zahtjeva za pokretanje postupka
Jednostavne nabave / Zahtjeva za odobrenje sluzbenog putovanja/edukacije od strane
nadleZne sluzbe/sektora Narugitelja Sluzbi za javnu nabavu. Zahtjevi se podnose putem
informati¢kog programa za ra¢unovodstveno evidentiranje poslovnih dogadaja.

Sluzba za javnu nabavu provodi postupke nabave u skladu s Planom nabave u koji se
obvezno upisuju predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eurabez PDV-a. U slu¢aju da se jedan predmet nabave (jedan evidencijski broj
u planu nabave) zbog svoje prirode i periodi¢nosti potrebe tijekom kalendarske godine
provodi u nekoliko postupaka te se za isti izdaje nekoliko narudZbenica/ugovora, u
rubrici ,,Napomene* u planu nabave isto ée se opisati.

Nadlezne sluzbe/sektori Narucitelja koji imaju potrebu za provodenjem odredenih
postupaka jednostavne nabave ovlateni su i odgovorni za pravovremeno iskazivanje
potreba za predmete jednostavne nabave u Plan nabave i podnoSenje pravovremenog
zahtjeva za izmjenu Plana nabave (za predmete nabave koji se u skladu sa stavkom 3.
ovog ¢lanka upisuju u Plan nabave) kao i za pravovremeno pokretanje svih potrebnih
postupaka jednostavne nabave putem propisanog zahtjeva Sluzbi za javnu nabavu.
NadleZne sluzbe/sektori Narugitelja koji imaju potrebu za provodenjem odredenih
postupaka jednostavne nabave odgovorni su za odredivanje predmeta nabave,
opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu za svaki predmet jednostavne
nabave, sastavljanje tehnickih specifikacija i troSkovnika, odredivanje potrebnih
dokumenata koje su ponuditelji obvezni dostaviti u ponudi te posebnih uvjeta za nabavu.
Sluzba za javnu nabavu uputit ¢e poziv za dostavu ponuda odredenom broju
gospodarskih subjekata u skladu s &lankom 9. ove Qdluke.

Clanak 8.

Sluzba za javnu nabavu ovladtena je i odgovorna za:

1. izradu prijedloga Plana nabave Narugitelia u skladu sa iskazanim potrebama
nadleznih sluzbi/sektora

2. izradu izmjena Plana nabave Naru¢itelja tijekom proradunske godine

3. preuzimanje zahtjeva za provodenje postupaka jednostavne nabave nadleznih
sluzbi/sektora Narugitelja

4. slanje/objavu poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima



analizu zaprimljenih ponuda, izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i
prijedloga za odabir/izradu odluke o odabiru

izradu narudbenica

izradu ugovora o jednostavnoj nabavi.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI I PROVOPENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

1) Nacini provodenja postupka jednostavne nabave su slijededi:

k

Za nabavu robe/usluga/radova procijenjene vrijednosti nabave do 13.270,00 eura

(bez PDV-a) Narugitelj prikuplja najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta po

vlastitom izboru.

Zanabavu robe/usluga/radova procijenjene vrijednosti nabave iznad 13.270,00 eura

(bez PDV-a) Narugitelj prikuplja najmanije tri ponude gospodarskih subjekata po

vlastitom izboru putem elektronicke poste ili provodi postupak jednostavne nabave

putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJNRH) ili na

svojoj sluzbenoj internetskoj stranici objavljuje poziv na dostavu ponuda

zainteresiranim gospodarskim subjektima, ovisno o predmetu nabave.

Iznimno od totke 2. ovog stavka ovisno o predmetu nabave, poziv na dostavu

ponude Naruéitelj moZe uputiti jednom gospodarskom subjektu u sluéaju:

- nepostojanja trzi$nog natjecanja iz tehnickih razloga

- zbog zastite iskljucivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog vlasnistva

- kad je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima
koje Narugitelj nije mogao predvidjeti.

U navedenim sludajevima Narucitelj ¢e spisu predmeta nabave priloziti

obrazloZenje postupanja u skladu s gore navedenim.

Iznimno od to¢aka 1.-3. ovog stavka Narucitelj moZe u posebnim situacijama

nabaviti robe/usluge/radove izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog poziva na

dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl.) ili isto moze

nabaviti na temelju ponude gospodarskog subjekta ranije pribavljene od strane

nadleZnog sektora/sluzbe u &iju nadleznost pripadaju odredene djelatnosti i paznja

za odredenu robu/radove/usluge, priloZene uz zahtjev za pokretanje postupka

jednostavne nabave. U takvim slu¢ajevima uz ugovor ili narudzbenicu pripremit ¢e

se 1 biljeska o navedenim okolnostima.

2) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te izvrSenog odabira u postupku
jednostavne nabave robe/usluga/radova Naruéitelj po vlastitom izboru izdaje
narudZbenicu ili sklapa ugovor o nabavi robe/usluga/radova, ovisno o predmetu nabave
te uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponuda.

Ovisno o okolnostima sluéaja, prilikom sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi sklopit
¢e se Sporazum o povjerljivosti u cilju ¢uvanja povijerljivosti informacija s kojima ¢ée
primatelj informacija doéi u doticaj prilikom obavljanja ugovorenih obveza.

3)

4)
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Clanak 10.

Zaposlenici Narucitelja istrazuju trZiSte te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojima ¢e biti upucen poziv na dostavu ponude.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu naruditelja i
gospodarskih subjekata su poStanska posiljka, telefax, elektronicka posta ili
kombinacija tih sredstava, prema odabiru Narugitelja u svakom pojedinom postupku
jednostavne nabave.

Narutitelj ¢e uzeti u obzir nadela javne nabave te moguénost primjene elektroni¢kih
sredstava komunikacije. _
Poziv za dostavu ponuda Narucitelj dostavlja na adrese/e-mail adrese/fax gospodarskih
subjekata ili isti objavljuje na sluzbenoj internetskoj stranici Naruéitelja.

Clanak 11.

Prilikom slanja poziva na dostavu ponude Narucitelj ¢e gospodarskim subjektima
odrediti primjereni rok za dostavu ponude, uzimajuéi u obzir sloZenost predmeta
nabave.
Poziv na dostavu ponude mora najmanje sadrzavati:

- naziv Naruditelja, adresu sjedista i OIB

- naziv/opis predmeta nabave i koli¢ine predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave (ako je primjenjivo)

- troSkovnik (ako je primjenjivo)

- rok za dostavu ponuda

- kriterij za odabir ponude

- nacin dostave ponuda

- mail adresu ili fax za dostavu ponuda

- kontakt osobu, broj telefona i adresa elektronicke poste.
Narucitelj zadrZzava pravo da u pozivu za dostavu ponuda zatrazi dokaze nepostojanja
razloga iskljucenja i dokaze uvjeta sposobnosti gospodarskog subjekta, ukoliko to
smatra potrebnim u pojedinim postupcima jednostavne nabave. Kao dokaz umjesto
potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili trece strane gospodarski subjekt moze dostaviti
Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD).
Narucitelj moZe, uvazavajuci nacelo u¢inkovitosti, ekonomi¢nosti i razmjernosti od
gospodarskih subjekata zatraZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima koje je odredio
Narucitelj za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

Clanak 12.

Narucitelj ¢e u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti kriterije za odabir
ponude koji nisu diskriminirajuci, povezani su s predmetom nabave te omogucuju
ucéinkovito nadmetanje.
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Clanak 13.

Sluzba za javnu nabavu provodi pregled i analizu zaprimljenih ponuda u skladu s
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda te odabire ponudu u skladu s kriterijem za odabir
ponude.

Tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda moguce je traziti pojas$njenja i
upotpunjavanja u vezi s dokumentima trazenim u pozivu na dostavu ponuda odnosno
elemenata ponude.

U pojedinim postupcima jednostavne nabave, Sluzba za javnu nabavu moZe, ovisno o
okolnostima slu¢aja, donijeti Odluku o odabiru. Odluka o odabiru Salje se ponuditeljima
koji su dostavili ponudu u postupku jednostavne nabave na dokaziv nadin.

Slijedom  izvrSenog odabira ponude Slurba za javnu nabavu izraduje
narudzbenicu/ugovor o nabavi robe/usluga/radova te 3alje odabranom ponuditelju.
Gospodarske subjekte &ija ponuda nije odabrana Narucitelj obavjestava o statusu
postupka nabave na dokaziv nadin.

Ako u roku za dostavu ponuda Narugitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili su sve ponude
nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narugitelj moZe uputiti poziv za dostavu
ponude jednom gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se
izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak jednostavne nabave o &emu ée
sastaviti biljesku.

Narucitelj ¢e na isti nacin ponistiti postupak jednostavne nabave i ako postanu poznate
okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile
poznate prije, odnosno ako postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doglo do sadrzajno
bitno drugacijeg poziva na dostavu ponuda da su bile poznate ranije.

U slucaju da je cijena najpovoljnije ponude/ekonomski najpovoljnije ponude veéa od
iznosa procijenjene vrijednosti nabave, Naruéitelj nije obvezan ponistiti postupak
jednostavne nabave ako ima ili ¢e imati osigurana sredstva, osim ako je pozivom na
dostavu ponude propisano da ¢e se takva ponuda odbiti kao neprihvatljiva.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Na rezultat postupka jednostavne nabave (odabir ponude ili poniStenje postupka) nije
moguce izjaviti Zalbu DrZavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.

Clanak 14.

Za pracenje i nadzor nad ispunjenjem obveza po ugovorima/narudbenicama u skladu s
provedenim postupkom jednostavne nabave odgovorna je nadleZna sluzba/sektor koji
je Sluzbi za javnu nabavu predao zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Za sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura
bez PDV-a, Narucitelj je obvezan ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma u
EOJN RH te isti po potrebi aZurirati.



OBRASCI ZA PROVODPENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

1) Obrasci na temelju kojih se pokrecu postupci jednostavne nabave nalaze se u
informati¢kom programu za radunovodstveno evidentiranje poslovnih dogadaja:
- Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave
- Zahtjev za odobrenje sluzbenog putovanja/edukacije.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.
1) Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na internetskim

stranicama Naruditelja www.apprrr.hr.

2) Stupanjem na snagu ove Odluke, Odluka o provedbi postupaka jednostavne nabave
(KLASA: 406-01/17-02/0001; URBROJ: 343-0900/03-25-007) od 16. travnja 2025.
godine stavlja se van snage.




